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1. HopmaTuBHO-TIpaBOBOE O0ecneyenmne

M/IK.02.04 ['ocynapCTBEHHBIC, MyHULIUNIAJIBHBIE APXHUBBI U ApXUBbI OPTaHU3ALUNA BXOAUT B
cocraB [IM.02 «Opranuzaiusi apxXxuBHOH U CIIPABOYHO-UH(POPMALMOHHON paOOThI 10 JJOKYMEHTaM
OpraHu3alui» OCHOBHOH  MpO()eCCHOHAILHOM  00pa3oBaTeNbHOM  MPOTPaMMbl  CPETHETO
1podeccuoHalibHOro 00pa30BaHKs YriyOJICHHOM 1OJIIOTOBKH.

Hean: mpakTUuecKoe OBIAACHHWE IMPABOBHIMA M METOAWYECKUMHU BOMPOCAMH «HAYKH 00
APXUBAX».

3agaumn:

e cdopmMHpOBaTh y CTYJICHTOB CUCTEMHOE TIPE/ICTaBIICHUE O TIPUHIMITAX ¥ METOaX 0TOOpa
JIOKYMEHTOB, MOJIEKAIINX apXUBHOMY XPaHECHHUIO;

® JlaTh 3HaHHME O crmocodax XpaHEeHUs, OOCCTCUMBAIONIMX IOJNHYI0 COXPaHHOCTh
MaTepuasos;

® ONpEeneNUThCI C HOPMATUBHBIMA OCHOBAMH WH(OPMATU3ALIUK B ADXUBHOM JIEIIE;

® [PEICTaBUTh COBPEMEHHBIA POCCHHCKMA ¥  3apyOeKHBI ONBIT MPUMEHEHUE
UH(QOPMAILIMOHHBIX TEXHOJOTMHA B JOKYMEHTALMOHHOM OOECIICUCHHU YIPABICHUS B apXHBHOM
Jiene;

e JaTh MpEACTaBIeHHE O TpodieMax B cdepe NOKYMEHTAIIMOHHOTO OOecreYeHnH
VIIpaBJIEHUS B APXUBHOM [IENIE.

N3yuenne MJIAK.02.04 OBECIHEYEHUE COXPAHHOCTHU JAOKYMEHTOB
HAIIPaBJIeHO HA (JOPMHPOBAHME Y 00YHYAKOIUXCS CAeTYIOIHUX KOMIICTCHIIUH:
Oo0nme KoMIIETeHIINH

OK 1. Ilonumare CymHOCTh M CONMANTBHYIO 3HAYMMOCTH CBOeH Oyaymieilt mpodeccu,
[IPOSIBJISAITH K HEM YCTOWYUBBIA UHTEPEC.

OK 2. OpraHuzoBbIBaTh COOCTBEHHYIO JICSATECIBHOCTH, OMPENECISITh METOMABI PEIICHHUS
poeCCUOHAIILHBIX 3a/1a4, OICHUBATH UX APPCKTUBHOCTH U KAYCCTBO.

OK 3. Pemats npoOsieMbl, OIECHUBATh PUCKU W MPUHUMATh PEHICHUS B HECTAHJIAPTHBIX
CUTYyaLMsIX.

OK 4. OcymecTBiIsITh IOUCK, aHATU3 W OlEHKY WH(pOpMaIui, HeoOXOIUMOM JuIs
IIOCTAHOBKM M PCLICHUS NPO(PECCHOHAIBHBIX 3334, MPOPECCCHOHAILHOIO M JIMYHOCTHOTO
pa3BUTHSL.

OK 5. Hcnomp3oBate  WHPOPMAIIMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIC — TCXHOJOIMH IS
COBEPIIIEHCTBOBAHUS MPO(PEeCCHOHATBEHON JIEITETHHOCTH.

OK 6. Paborarb B KOJUICKTHBC W KOMAaHIEC, B3aUMOJICHCTBOBaTH C PYKOBOJICTBOM,
KOJIJIETaMH U COIUATbHBIMU TapTHEPAMH.

OK 7. CraBurp 1elId, MOTUBUPOBATH JEATCILHOCTh IIOJYUHEHHBIX, OPIaHW30BBIBATH U
KOHTPOJUPOBATh UX PaldOTy ¢ MPUHATHEM Ha ceOs OTBETCTBEHHOCTH 3a PE3YJIbTAT BHITIOJHEHUS
3aJ[aHUMN.

OK 8. CamocTosITeTHbHO ONPEEIIATE 3371a4l NMPO(eCCHOHATBHOTO U JUYHOCTHOTO Pa3BUTHUA,
3aHUMATBCSI CAMOOOPA30BaHUEM, OCO3HAHHO IJIAHUPOBATH [TOBBIIICHUE KBATU(PHKALINY.

OK 9. BBITh TOTOBBIM K CMEHE TEXHOJIOTHI B TPOECCUOHATTLHON 1€ATEIbHOCTH.
Ipodeccuonanbuble KOMIIETEHIUH

IIK 2.1. YyacrBoBarh B paboTe 10 DKCIICPTU3C IEHHOCTH JTOKYMEHTOB B COOTBETCTBUH C
JEWCTBYIOINMHE 3aKOHOAATSTBHBIMHA aKTAMU H HOPMaTHBAM.

1K 2.2. Bectr paboTy B cucTeME JICKTPOHHOI'O JIOKYMEHTO000pOTA.

I[IK 2.3. Pa3pabatpiBaTe ¥ BecTH Kilaccu(pUKaTOphl, Tabenmu H Jp. CIPABOYHUKH TI0
JIOKYMCHTaM OpTraHU3aIuH.

IIK 2.4. OGecnieunBaTh IpUEM U PAIHOHATIEHOE pa3MeIleHHe IOKYMEHTOB B apXHBe (B T.4.
JIOKYMCHTOB I10 JITYHOMY COCTaBY).

[IK 2.5. ObecnieurBaTh YY€T U COXPAHHOCTb JOKYMEHTOB B apXUBE.
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[IK 2.6. Opranu3oBbIBaTh UCHOIL30BAHUE APXUBHBIX JIOKYMEHTOB B HAYYHbIX, CIIPABOUYHbIX

" IMPAKTUICCKUX LEIIAX.

I[IK 2.7. OcyuiecTBiisiTb OpraHu3allMOHHO-METO/IMYECKOE PYKOBOJCTBO W KOHTPOJIbL 3a

paboToii apXxrBa OpraHU3alMN JOKYMEHTOB B JI€IONPON3BOICTBE.

B pe3yJabrare ocBoeHMS MEXKAUCUMIIIMHAPHOIO KYPCa 00y4al0LMiicsl 10/IKEH:

HMeTh NMPAKTUYECKUH ONbIT:

OpraHW3alii apXWBHOW W CHPAaBOYHO-WH(POPMAIIMOHHOM padoThl 1O JOKyMEHTaM
OpTraHu3aIuig;

YMETh:

- OPraHM30BBIBATE JICATEILHOCTD apXHUBa ¢ YIETOM cTaTyca U Mpoduiis opranu3aliimg;

- paboTaTh B cUCTEMax 3JCKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00POTa;

- ACTIOJIE30BATh B JIEATEILHOCTH apXUBa COBPEMEHHEIE KOMITbIOTEPHBIE TEXHOIOTUH;
-IIPUMEHATH COBPEMEHHBIC METOTMKHA KOHCEPBAIIUH U PECTaBPaIlUU APXUBHBIX TOKYMEHTOB;
3HATh:

CHUCTEMY apXWMBHOro ympasieHus B Poccuiickon Penepanum M opraHuszaius ApPXHWBHOIO
¢donaa Poccuiickot deneparum;

CUCTEMY XpaHEHUs 1 00paOdOTKH TOKYMEHTOB.



2. CTpyKTypa U cofepKaHue

2.1. O0beM y4eOHOM AMCUMILIMHBL M BUbI Y4eOHO# padoThl

Bupn yueonoii pa6oTsl

O0BEM YacoB 1o popMam 00ydeHHUs

Ounast popma

3aouHas dopma

No cemectpa 6 ceM
MakcumainbHas yueOHasi Harpy3ka 50
O0s3aTenbHast ayANTOPHAS HATPy3Ka 38
TeopeTuyeckoe 06ydeHne 30
[IpakTudeckue 3aHSITHS 8
CamocrosTensHas padoTa 12

TeKyH_II/Iﬁ KOHTPOJIb (KOJ'II/I‘IﬁCTBO n BHIO

TEKYILEro KOHTPOJISL)

6 ceM —KOHTpoONBHas paboTta

BI/II[LI IIPOMCKYTOYHOI'O KOHTPOJIA

6 ceM — 3ader

2.2. Pacnpenenenue 4acoB no BujAaM yueOHOIl padoThl 1 cemecTpaM 00yueHust
dopma 0OyueHnst ogHas

Buj yueOnoii padoTnbl Bcero o yuyednomy nJjany 6 cemecTp
KomuuectBo Henenn 19 19
Harpyska B Henemto 2 2
MakcumaabHast yaeOHast Harpy3ka 50 50
O0s13atTeribHast ayAUTOPHASL HATPY3Ka 38 38
Teoperuueckoe oOyuenue 30 30
[TpakTrueckue 3aHATUS 8 8
CamocrosTensHas pabora 12 12

Texymmit KOHTPOJIb

6 ceM —KOHTpPOJIbHAs paboTa

BI/II[I)I ITPOMCKYTOYHOI'O KOHTPOJIA

6 ceM — 3auer

2.3. TemaTu4ecknil mjian

OYHOE 00yUYCHHE

Cemectp Paznen Mascum. Bceero | Jlexkuun Tpascru. CPC
4acoB 3aHATHSA
6cem | Pa3nen 1.9kcieprusa HeHHOCTH 26 20 16 4 6
TOKYMEHTOB
Tema 1.1.I1oHsTHE U 337341 ) ) )
HKCIIEPTHU3BI IIEHHOCTH JOKYMCHTOB
Tema 1.2. HayuHble OCHOBBI SKCIIEPTU3bI ’ ) )
[[EHHOCTH JOKYMCHTOB
Tema 1.3.Kputepun sKcreprusbl ) ) )
LEHHOCTH JOKYMEHTOB
Tema 1.4.Meronuka 1ipoBeieHUs 3 ) ) |
AKCIIEPTU3bI LIGHHOCTH JOKYMEHTORB
Tema 1.5. IToaroroBka JOKyMEHTOB K
repeaaye Ha rOCyIapCTBEHHOE 2 2 2
XpaHEHHe
Tema 1.6.0cHOBHBIE TIPOIIECCHI ) 5 5
TEXHOJIOTUY XPaHECHMSI JIOKYMEHTOB
Tema 1.7. Ilonsitue o aencTBUN ’ 5 5
(baxTOpOB pa3pyIICHHS JOKYMEHTOB
Tema 1.8. TexHonoruueckue ycaoBus 3 5 5 |
XPaHEHUs JOKYMEHTOB Ha Pa3JIMYHbIX




HOCHUTEJIAX

Tema 1.9. lIpoBesieHue dKCHEPTUZDI
LIEHHOCTU JOKYMEHTOB

Tema 1.10.1lposepka najinuus u
COCTOsIHUSA AOKYMeHTOB. Co3aHue
cTpaxoBoro hoHja

Pasnen 2.Yuer u xpaHeHue

AOKYMEHTOB B apXMBax
Tewma 2.1Hayunble 0OCHOBBI pecTaBpauu
Y KOHCEpBALIUHA JOKYMEHTOB
Tema 2.2.Bunipl KoHCEpBaAIUU
JTOKYMEHTOB
Tema 2.3. Metoasl pectaBpanuu
JIOKYMEHTOB Ha TPaJUIIMOHHBIX 3 2 2 1
HOCHTENISX
Tewma 2.4. . MeTonb! pecTaBpaiyu
JTOKYMEHTOB Ha MAIMHHBIX HOCUTEIISAX
Tema 2.5.YHuuToKeHUE apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB: TPUYNHBL, METOIBL, 3 2 12 1
POOIIeMBI
Tema 2.6.3apyOesKHbII OIIBIT
o0ecreueHnst COXPaHHOCTH apXUBHBIX 2 2 2
JIOKYMEHTOB
Tema 2.7. O0ecrnieuenue COXpaHHOCTH
apXVBHBIX JOKYMEHTOB B [ BY 3 2 2 1
«[TMACO» .OnpIT paboThI
Tema 2.8. Ornernka puszuko-
XUMUYECKOTO COCTABIIEHUS
nokymeHToB. KoHcepaius u
pecTaBpanys
Tema 2.9. ToroBast KOHTpOJIbHAs
pabdora. 3auer

24 18 14 4 6

2 2 2
NTOI'O: 50 38 30 8 12

3. Ilepeuennb npaKTHYECKUX 3aAHATHI
Paznen 1. DxenepTi3a HeHHOCTH JOKYMEHTOB
T ema 1.9. [IpoBeaeHne 3KcnepTU3BI IEHHOCTH JIOKYMEHTOB
ITpakTnueckoe 3ausiTve 1. [IpoBesieHre AKCIIEPTH3BI LEHHOCTH JOKYMEHTOB
Tewma 1.10. [Iporepka HaTUUMS U COCTOSHUA JOKyMeHTOB. Co3/laHue CTpaxoBoro GoH/a

IlpakTuyeckoe 3ansitue 2. [lpoBepka Hamuuus M COCTOSHUSA TOKyMeHTOB. Co3laHue
cTpaxoBoro (hoHIa
Pa3nes 2.Yuer u XpaHeHHe IOKYMEHTOB B apXUBax
IIpakTuyeckoe 3ausitue 3. OcHOBBI KiacCH(PUKAMKM JOKYMECHTOB B IIpEeiax
ApxuBHoro (oHna.
Tema 2.8. OneHka pU3HKO-XUMUYECKOTO COCTaBJICHUS JOKYMEeHTOB. KoHcepBats u
pecTaBpanys
IIpakTuyeckoe 3ansaTHe 3. OleHKa (PU3MKO-XMMHUYCCKOI'O COCTABJICHHSA JOKYMCHTOB
Konceppauus u pecraBpanus
Tema 2.9. Utorosast KoHTpOsIbHAs padoTa. 3ader
IIpakrnueckoe 3ansitue 4. ITororas KOHTponbHas padoTa. 3aueT



IIpumepHasi TeMATHKA BHEAYAMTOPHOI CAMOCTOSTE/ILHOW padoThI
1. ObecneueHUe COXPaHHOCTH JIOKYMEHTOB ApXUBHOrO oHaa PD: 3HaueHue, 1ieau u 3a1auu.

2. ObecnieueHre COXPAaHHOCTH APXHUBHBIX JOKYMEHTOB ITPH BbIa4e UX BO BPEMEHHOE MOJIb30BaHME,
BBIBO3€ 3a PYOCK.

3. CtpaxoBaHue JOKYMEHTOB.
4. [IpoBepka HaTUYMSI U COCTOSIHUSA /17 B apXUBaX: 3a7jaud U MOPAAOK IPOBEAEHHUSL.

5. Oco00 1IeHHBIE TOKYMEHTBI: YIET B MEPOIIPUATHSI IO 00ECTICUEHHIO X COXPAHHOCTH.

Cnucok aurepaTypbl
1. 3axon Poccmiickoit @eneparmu ot 27.12.1991 Ne 2124-1 «O cpencTBax MaccoBOW HHPOPMALIHN»

(C U3M.M JIOIL.)
2. ®enepanbubiii 3akoH 0T 13.03.2006 Ne38-D3 «O pekname» (C U3M. U JI011.)
3. Bornipocsl MekXBEIOMCTBEHHOM KOMUCCHU TIO 3aIlUTE ToCcyAapcTBeHHOU TaHbl // C3 PD. 2004.
Ne 41
4. Tlepeuenns mosBeNOMCTBEHHBIX PocapxuBy (efepaibHBIX TOCYJTAPCTBEHHBIX YUPEKICHUNA //
OreuecrBeHHble apxuBbl. 2005. Ne 2. C. 3-4
5. onoxenne o Munucreperse KyibTypbl Poccuiickoit ®enepauuu // C3 PO. 2008. Ne 22.
6. TlonoxxeHue o nopsake AOCTylla K MaTepuaiaM, XpaHsIIUMCsS B IOCYIApCTBEHHBIX apXHBax U
apxyMBax TOCYIApCTBEHHBIX OpraHoB Poccuiickoir ®denepaunu, NPEKPAIEHHBIX YIOJIOBHBIX WU
aJIMUHUCTPATUBHBIX JIe B OTHOIIEHUU JIUI], MTOJIBEPTIIUXCS MOJIUTHUECKUM PEMPECCUM, a TAKKE
bUIBTpalOHHO-TTPOBEpOUHBIX jien // Poccutickas razera. 22.09.2006.
7. TlonoxeHrue O TOPSJIKE PACCEKPEUMBAHUA U TIPO/UIEHUS CPOKOB 3aCEKPEUMBAHUS apXHUBHBIX
nokymeHnToB lIpasurensctBa CCCP // C3 P®. 1995. Ne 9
8. [lonoxenue o enepanbrom apxuHoM areHrerse // C3 PD. 2004. Ne 25
9. ®3 «0O6 apxuBHom jgene B Poccmiickori depepammm» Ne 125-d3 ot 22.10.2004 //
OreuecrBenHble apxuBbl. 2004. Ne 4

HopMaTuBHO-MeTOAMYeCKasl TUTePATypa
10. KypuukoBa WM.A. [ocTyn K MepCOHaTbHBIM JAaHHBIM: 3aKOHOJATENhCTBO U TPaKTHKA
(oTeuecTBEHHBIN U 3apyOekHbIN onbIT). MeTonndeckoe mocodoue. M. 2005.
11. MeTtoaudeckre peKOMEH AU o padoTe ¢ 0cO00 IIEHHBIMU JJOKYMEHTaMH B FOCY/IapCTBEHHBIX
apxuBax P®. M., 2006
12. Meroauyeckne peKOMEHIAIMK 110 (OHAUPOBAHUIO JOKYMECHTOB B T'OCYIApCTBEHHBIX
MYHHUIMITANBHBIX apxuBax PD. M., 2006.
13. Hopmbl BpeMeHH Ha pabOThI M YCIIYTH, BBITOJHAEMbIC IOCYIapCTBEHHBIMU apxuBaMu. M., 2007
14. OcHoBHBIC IpaBwWIIa pabOTHI APXMBOB opranu3aiuii. M., 2002.
15. TlepeueHb TEXHUUECKUX CPEICTB, PEKOMEHIYEMBIX ISl OCHAILIEHHS TOCYIapCTBEHHBIX apXUBOB.
M., 1998.
16. IlepeueHb THUIIOBBIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB, OOpPa3YIOIIMXCS B HAyYHO-TEXHHYECKOH WU
MPOU3BOACTBEHHON ACATEIBPHOCTU OpraHu3aiui, C ykazaHueM CpokoB XxpaHeHnus. M., 2008.
17. [lepeyeHp TUNOBBIX YIPABICHUYECKUX APXUBHBIX JOKYMEHTOB, 00Pa3yIOIIUXCSA B AESTEIHHOCTH
rocyJlapCcTBEHHBIX oOpraHoB Poccwuiickoii denepanuy, rocyIapCTBCHHBIX OPraHoB CyOBEKTOB
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Poccuiickoit ®denepanny, OpraHOB MECTHOTO CaMOYIIPABJICHHS W YUPEKIACHUN, OpraHHU3aluid,
[IPEJIIPUSITUIM, C yKazaHHUEM cpokoB xpaHeuus. M., 2010.

18. llepeyeHb THUIIOBBIX YIPABJICHUECKUX JIOKYMEHTOB, OOpa3ylOUIMXCs B JICSATEIbLHOCTU
opraHuzalui, ¢ ykazaHueMm cpokoB xpanenus. M., 2000.

19. IlpaBuia opranuzanuu XpaHCHHUs, KOMIUICKTOBAHMS, y4Y€Ta M MCIIOJIL30BAHUS JIOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoii @eneparuy ¥ Apyrux apXUBHBIX TOKYMEHTOB B TOCYIapCTBEHHBIX
Y MyHUIMIIATEHBIX apXUBaX, My3esX U OMOIMOTEKaxX, OpraHm3ausax Poccuiickoi akameMun Hayk.
M., 2007.

20. IMpaBuia pabOTHI MOJIL30BATENIEH B YATAIBHBIX 3aJ1aX TOCYJapCTBEHHBIX apXUBOB Poccuiickoit
®enepanun. M., 1998

21. Ilpusanor B.®. OOecneueHrne COXpaHHOCTH ApXUBHBIX JIOKYMEHTOB Ha OyMa)kHOM OCHOBe:
MeTtoaunueckoe mocodue. M., 2005

22. PermaMeHT TocyJapcTBEHHOTO y4uéTa JoKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onia Poccuiickoit deneparum.
M., 1997

23. CnenuanbHble MPaBWIA TOXKAPHOW O€30MaCHOCTH TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHHUIIHITAIBHBIX
apxuBoB Poccuiickoit @enepaunu. M., 2009.

24. DOkcnepTu3a LEHHOCTH  YNPABIEHYECKHX  JOKYMEHTOB M  KOMIUIEKTOBAaHHE  HMMU
TOCY/IApCTBEHHBIX apXUBOB (Teopus U MeToauka). M., 2007.

Y4eOHble n31aHNA
OcHoBHas1 JiuTeparypa:
25. JyOposuna E.A. ApxuBoBeaenue. YueoHoe nocobue, CaxaarHcKoe KHUKHOE H3/1aTeIbCTBO,
2009
26. E.M. byposa, E.B. AnckceeBa, JI.II. AdanacreBa. ApXuBOBelCHUC (TCOPHSI U MCTOIMKA):
n3naTelIbckui oM MOU, 2012. 483 c.
27. TomukoB A.I'.  ApxXMBOBEJCHHE  OTCUYCCTBCHHOMW  MCTOPUHM:  ydeO.locodouwe  yis

CTyJ.BBICII yue0.3aBeienuid. M.: 3narensckuii 1ieHTp «AkaneMus», 2009. 176c¢.
28. Aopamos P.H. Cssi3u ¢ o61iecTBeHHOCTBIO: YueOHOoe nnocobue. M.: KHOPYC, 2012. 272 c.

JlonosiHuTe/IbHAS JIUTEPaTYypa:
29. E.A. Vubsauna, A.C. Slkumenko. ApxuBoBejenue. M3narenscTBo Briciee o6pa3oBanue: —
Mocksa, 2009. — 148c.
30. AunckceeBa E.B., AdanaceeBa JLII., Bypoa E.M. ApxuBoBenenue: ydeb.mocobue st
cpenHero npod.o0pa3. M.: Uznarenbckuil eHTp «Akasiemus», 2009. 272 c.
31. A.J. TomukoB. ApXUBOBEICHHME OTCUYCCTBCHHOM MCTOpPUU.ydeO.1ocodme. M3mareibckuii
HeHTp «Axagemus», 2009. 176 c.
32. ApXMBOBEACHHC: YYCOHMK Il HadaJbHOro Ipod.obpazoBanus: yuebd.mocodbmue st
cpen.npod.odpazoranus / E.B. Anekceera, JLII. Adanaceera, E.B. bypora;, mox pexn.B.IL
Kozmoga; - 4-¢ uzn. — M.: 3parenbsckuii eHTp «Axkagemus», 2006 .
33. VYabsauHa, E.A. ApxuBoBeneHHe: KOHCTIEKT Jiekinit M.: Breicin.oOpazoBanue, 2007. 148 c.
34. Kpaiickas 3.B., Yewman 3.B. ApxuBoBeicHHE. YUYCOHHK ISl CPCAHHX CICIHAIBHBIX
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