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Методические рекомендации по составлению монологических и 

диалогических высказываний по темам.  
 

Обучение говорению как процессу продуктивному, то есть требующему от 

обучающихся построения высказывания, обусловленного ситуацией 

общения, представляет собой сложную методическую задачу. Это связано с 

наибольшими трудностями для обучающихся и требует больших затрат 

времени и усилий как со стороны преподавателя, так и студентов. Говорение 

может выступать в форме монологического (связного) высказывания и 

диалогического — беседы (хотя такое разграничение несколько 

искусственно). Говорению как цели обучения должна предшествовать работа 

над языковым и речевым материалом. Иными словами, учащимся нужно 

обеспечить достаточную тренировку в правильности фонетического, 

грамматического и лексического оформления высказываний. 

Формированию говорения служат две группы упражнений: тренировочные и 

творческие. Монологическая речь представлена главным образом описанием, 

сообщением, рассказом о прослушанном, прочитанном. Однако обучение 

монологу идет без строгого разграничения по типам высказывания, так как 

здесь происходит усиленное накопление языкового материала. 

 

Работа над монологом: 

 

Работу по подготовке устного монологического высказывания по 

определенной теме следует начать с изучения тематических текстов-

образцов. В первую очередь необходимо выполнить фонетические и 

лексические и лексико-грамматические упражнения по изучаемой теме, 

усвоить необходимый лексический материал, прочитать и перевести тексты-

образцы, выполнить речевые упражнения по теме. Затем на основе 

изученных текстов нужно подготовить связное изложение, включающее 

наиболее важную и интересную информацию. При этом необходимо 

произвести обработку материала для устного изложения с учетом 

индивидуальных возможностей и предпочтений студента, а именно: 

1) заменить трудные для запоминания и воспроизведения слова известными 

лексическими единицами: 



All people are proud of their magnificent capital - All people are proud of their 

great capital; 

2) сократить «протяженность» предложений: 

Culture is a term used by social scientists for a people’s whole way of life. - 

Culture is a term used for the whole people’s way of life. 

3) упростить грамматическую (синтаксическую) структуру предложений: I 

felt I was being watched I felt somebody was watching me. 

3) произвести смысловую (содержательную) компрессию текста: сократить 

объем текста до оптимального уровня (не менее 12-15 предложений). 

 Обработанный для устного изложения текст необходимо записать в рабочую 

тетрадь, прочитать несколько раз вслух, запоминая логическую 

последовательность освещения темы, и пересказать. 

 

Работа над диалогом: 

 Составлять и осуществлять монологические высказывания по 

профессиональной тематике (презентации, выступления, 

инструктирование); 

  самостоятельно прочитать и осмыслить текст; 

 потренировать отдельные выражения в кратких речевых ситуациях; 

 выразительно прочитать диалог по ролям; 

 выучить свою роль и инсценировать диалог; 

 

 

Методические рекомендации при работе с грамматическим 

материалом. 
 

 Следует отметить, что английский язык – это язык твёрдого порядка 

слов в предложении, т. е. каждый член предложения имеет своё 

определённое место 

 Алгоритм работы над грамматическим упражнением: 

 1)Внимательно изучите грамматическое правило, рассмотрите 

примеры.  

 2) Выполните рекомендуемые упражнения. 

 3)Выпишите из упражнения все предложения, содержащие новую 

грамматическую структуру. Внимательно изучите способ 

трансформации утвердительного предложения в вопросительное и 

отрицательное. 4)Проконтролируйте с помощью словаря правильность 

произношения тобой данной структуры.  

 5)Придумайте несколько предложений, содержащих новую 

грамматическую структуру. 

  Изучите грамматические правила  по учебнику English for 

international Tourism. 



 
 
Методические рекомендации по составлению компьютерных 

презентаций. 
 

КОМПЬЮТЕРНУЮ ПРЕЗЕНТАЦИЮ удобнее всего подготовить в 

программе MS PowerPoint. Презентация как документ представляет собой 

последовательность сменяющих друг друга слайдов - то есть электронных 

страничек, занимающих весь экран монитора (без присутствия панелей 

программы). Чаще всего демонстрация презентации проецируется на 

большом экране. Количество слайдов адекватно содержанию и 

продолжительности выступления (например, для 5-минутного выступления 

рекомендуется использовать не более 7 слайдов).  

 

Презентация  создается индивидуально или в группе. 

Работа может быть представлена либо в электронном варианте, либо 

напечатана  на бумаге формата А4 (на одном листе – один слайд). 

Выполненную работу сдать к указанному сроку.  

 

Первый слайд обязательно должен содержать Ф.И.О. студента, название 

учебной дисциплины, тему презентации, Ф.И.О. преподавателя. Следующие 

слайды можно подготовить, используя две различные стратегии их 

подготовки: 

1 стратегия: на слайды выносится опорный конспект выступления и 

ключевые слова с тем, чтобы пользоваться ими как планом для выступления. 

В этом случае к слайдам предъявляются следующие требования:  

 объем текста на слайде – не больше 7 строк; 

 маркированный/нумерованный список содержит не более 7 элементов; 

 отсутствуют знаки пунктуации в конце строк в маркированных и 

нумерованных списках; 

 значимая информация выделяется с помощью цвета, начертания, 

эффектов анимации. 

Особо внимательно необходимо проверить текст на отсутствие ошибок и 

опечаток. Основная ошибка при выборе данной стратегии состоит в том, что 

выступающие заменяют свою речь чтением текста со слайдов.  

2 стратегия: на слайды помещается фактический материал (таблицы, 

графики, фотографии и пр.), который является уместным и достаточным 

средством наглядности, помогает в раскрытии стержневой идеи 

выступления. В этом случае к слайдам предъявляются следующие 

требования:  

 выбранные средства визуализации информации (таблицы, схемы, 

графики и т. д.) соответствуют содержанию; 

 использованы иллюстрации хорошего качества (высокого разрешения), 

с четким изображением (как правило, никто из присутствующих не 



заинтересован вчитываться  в текст на ваших слайдах и всматриваться 

в мелкие иллюстрации);  

Максимальное количество графической информации на одном слайде – 

2 рисунка (фотографии, схемы и т.д.) с текстовыми комментариями (не более 

2 строк к каждому). Наиболее важная информация должна располагаться в 

центре экрана. 

Последний слайд должен быть повторением первого. Это дает 

возможность еще раз напомнить слушателям тему выступления и имя 

докладчика, либо перейти к вопросам, либо завершить выступление. 

 

Оформление презентации 

Для всех слайдов презентации по возможности необходимо 

использовать один и тот же шаблон оформления, размер – для заголовков - 

не меньше 24 пунктов, для информации  - не менее 18.  

В презентациях не принято ставить переносы в словах. 

Оформление слайдов не должно отвлекать от его содержания. 

Нежелательны звуковые эффекты в ходе демонстрации презентации. 

Наилучшими являются контрастные цвета фона и текста (белый фон – 

черный текст; темно-синий фон – светло-желтый текст и т. д.). 

Неконтрастные слайды будут смотреться тусклыми и невыразительными, 

особенно в светлых аудиториях.  

Лучше не смешивать разные типы шрифтов в одной презентации. 

Рекомендуется не злоупотреблять прописными буквами (они читаются 

хуже). 

Для лучшей ориентации в презентации по ходу выступления лучше 

пронумеровать слайды. Желательно, чтобы на слайдах оставались поля, не 

менее 1 см с каждой стороны.  

Вспомогательная информация (управляющие кнопки) не должны 

преобладать над основной информацией (текстом, иллюстрациями).  

Табличная информация вставляется в материалы как таблица 

текстового процессора MS Word или табличного процессора MS Excel. При 

вставке таблицы как объекта и пропорциональном изменении ее размера 

реальный отображаемый размер шрифта должен быть не менее 18. Таблицы 

и диаграммы размещаются на светлом или белом фоне. 

 

 

Методические рекомендации по составлению буклета. 

 

 Буклет– это произведение печати, изготовленное на одном листе, 

сложенном параллельными сгибами в несколько страниц так, что текст на 

буклете может читаться без разрезки, раскрывается напечатанный буклет, как 

ширма. 

Для создания буклета по заданной теме нужно найти информацию с 

разных источников (сеть Internet, энциклопедии, практические пособия, 

учебная литература), изучить ее и оформить буклет в рукописном варианте 



или пользуясь  одним из прикладных программных средств, 

например.  Microsoft Word, Microsoft Publisher.  

Программа Microsoft Publisher представляется наиболее удобной для 

создания информационного буклета, так как в ней имеются шаблоны 

публикаций для печати, что позволяет упростить процесс их создания.  

 

Буклет составляется индивидуально. 

Работа должна быть представлена на бумаге формата А4 в печатном 

(компьютерном) или рукописном варианте. 

Выполненную работу сдать к указанному сроку.  

  

Планирование деятельности по созданию буклета. 
1.Определить, с какой целью составляется буклет. 

2.Просмотреть и изучить материал по теме в разных источниках (сеть 

Internet, энциклопедии, практические пособия, учебная литература). 

3.Разработать описание структуры буклета. 

4.Продумать краткое содержание информации. 

5.Определить расположение текста, высказывания,  иллюстраций, схем, 

таблиц, фотографий и т.д. 

 

Требования к содержанию буклета: 

1. Содержание буклета, терминология должна быть доступна студентам. 

2. Содержание буклета должно соответствовать заданной теме. 

3. Поскольку буклет является достаточно компактным по своему объему, то 

и представленная в нем информация должна быть представлена в 

компактном виде, тезисном. 

4. Буклет может содержать рисунки, фотографии, при его подготовке 

необходимо придерживаться единого стиля оформления. 

5. Информация должна быть изложена точно, ясно и кратко. 

6. При подготовке буклета главное -  создать положительный имидж 

заданной теме. 

7. В правом нижнем углу работы обязательно указать: номер группы, 

фамилии и инициалы авторов. 

 

 

 

 


