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Пˑя˔ːˋ˕еˎ˟ː˃я ˊ˃˒ˋ˔ˍ˃ 

 

 ɇɚɫɬɨɹɳɢɟ ɦɟɬɨɞɢɱɟɫɤɢɟ ɭɤɚɡɚɧɢɹ ɩɨ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɸ ɩɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɯ ɪɚɛɨɬ 
ɩɪɟɞɧɚɡɧɚɱɟɧɵ ɞɥɹ ɫɬɭɞɟɧɬɨɜ, ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɩɨ ɫɩɟɰɢɚɥɶɧɨɫɬɢ ɋɉɈ ɋɉɈ 230115 
«ɉɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɜ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɧɵɯ ɫɢɫɬɟɦɚɯ» ɛɚɡɨɜɨɣ ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɢ ɩɨ 
ɉɊɈɎȿɋɋɂɈɇȺɅɖɇɈɆɍ ɆɈȾɍɅɘ 0 5  «ȼɵɩɨɥɧɟɧɢɟ ɪɚɛɨɬ ɩɨ ɩɪɨɮɟɫɫɢɢ «Ɉɩɟɪɚɬɨɪ 
ɗȼɆ» (Ɇɚɫɬɟɪ ɩɨ ɨɛɪɚɛɨɬɤɟ ɰɢɮɪɨɜɨɣ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ) Ɇ Ⱦ Ʉ  0 4 . 0 3  ɇȺɋɌɈɅɖɇɕȿ 
ɂɁȾȺɌȿɅɖɋɄɂȿ ɋɂɋɌȿɆɕ. 

 ɐɟɥɶ ɩɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɯ ɡɚɧɹɬɢɣ – ɫɮɨɪɦɢɪɨɜɚɬɶ  ɭɦɟɧɢɟ ɪɚɛɨɬɵ ɫ ɪɚɡɥɢɱɧɵɦɢ 
ɜɢɞɚɦɢ ɧɚɫɬɨɥɶɧɵɯ ɢɡɞɚɬɟɥɶɫɤɢɯ ɫɢɫɬɟɦ, ɧɚɭɱɢɬɶɫɹ ɩɪɨɟɤɬɢɪɨɜɚɬɶ ɦɚɤɟɬ ɩɭɛɥɢɤɚɰɢɢ ɜ 
ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɬɪɟɛɨɜɚɧɢɹɦɢ ɤ ɩɟɱɚɬɧɨɣ ɩɪɨɞɭɤɰɢɢ, ɨɩɪɟɞɟɥɹɬɶ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɢ 
ɢɧɫɬɪɭɦɟɧɬɵ ɞɥɹ ɫɨɡɞɚɧɢɹ ɩɭɛɥɢɤɚɰɢɣ  ɢ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɪɚɡɥɢɱɧɵɟ ɧɚɫɬɨɥɶɧɵɟ 
ɢɡɞɚɬɟɥɶɫɤɢɟ ɫɢɫɬɟɦɵ ɞɥɹ ɫɨɡɞɚɧɢɹ ɢ ɜɟɪɫɬɤɢ ɩɭɛɥɢɤɚɰɢɣ 

 ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɟ ɪɚɛɨɬɵ ɮɨɪɦɢɪɭɸɬ ɫɥɟɞɭɸɳɢɟ ɭɦɟɧɢɹ: 

 ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ  ɤɚɬɚɥɨɝ MТМЫШЬШПЭ PЮЛХТЬСОЫ; 
 ɋɨɡɞɚɜɚɬɶ  ɦɚɤɟɬ ɩɭɛɥɢɤɚɰɢɢ ɫɨ ɜɫɟɦɢ ɟɟ ɚɬɪɢɛɭɬɚɦɢ; 
 ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ  ɷɥɟɦɟɧɬɵ ɩɚɧɟɥɟɣ ɢɧɫɬɪɭɦɟɧɬɨɜ; 
 ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ  ɥɢɧɟɣɤɢ ɢ ɧɚɩɪɚɜɥɹɸɳɢɟ ɥɢɧɟɣɤɢ; 
 ɇɚɫɬɚɢɜɚɬɶ  ɝɪɚɧɢɰɵ  ɢ ɧɚɩɪɚɜɥɹɸɳɢɟ; 
 Ɋɚɛɨɬɚɬɶ  ɫ ɩɪɨɫɦɨɬɪɨɦ ɩɭɛɥɢɤɚɰɢɢ; 
 ɂɡɦɟɧɹɬɶ ɪɚɡɦɟɪ ɢ ɩɨɥɨɠɟɧɢɟ ɩɨɥɹ; 
 Ɋɟɞɚɤɬɢɪɨɜɚɬɶ ɬɟɤɫɬɨɜɵɟ ɢ ɝɪɚɮɢɱɟɫɤɢɟ ɛɥɨɤɢ; 
 ɍɫɬɚɧɚɜɥɢɜɚɬɶ   ɩɚɪɚɦɟɬɪɵ Publisher, AdobePageMaker ɢ QuarkXpress; 

 ȼɫɬɚɜɥɹɬɶ ɢ ɪɟɞɚɤɬɢɪɨɜɚɬɶ ɬɚɛɥɢɰɵ, ɨɛɴɟɤɬɵ АШЫНAЫЭ, ɤɚɪɬɢɧɤɢ,АОЛ – 

ɢɧɫɬɪɭɦɟɧɬɵ;  
 ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɪɚɡɥɢɱɧɵɟ Ɇɚɫɬɟɪɚ ɢɡɞɚɬɟɥɶɫɤɢɯ ɫɢɫɬɟɦ (Ʉɚɬɚɥɨɝɨɜ, Ɇɚɫɬɟɪ ȼɟɛ-

ɭɡɥɨɜ, Ɇɚɫɬɟɪ ɍɩɚɤɨɜɤɢ, Ɇɚɤɟɬ ɩɭɛɥɢɤɚɰɢɣ, Ɇɚɫɬɟɪ ɢ ɦɚɤɟɬ ɞɥɹ ɫɨɡɞɚɧɢɹ 
ɛɭɤɥɟɬɨɜ). 
 

 ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɟ ɪɚɛɨɬɵ, ɜɵɩɨɥɧɹɟɦɵɟ ɫɬɭɞɟɧɬɚɦɢ, ɩɨɡɜɨɥɹɸɬ ɩɪɢɨɛɪɟɫɬɢ ɢɦ ɨɩɵɬ 
ɩɨɡɧɚɜɚɬɟɥɶɧɨɣ ɢ ɩɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɣ ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɢ, ɚ ɬɚɤɠɟ ɫɩɨɫɨɛɫɬɜɭɸɬ ɨɫɜɨɟɧɢɸ 
ɫɥɟɞɭɸɳɢɯ ɨɛɳɢɯ ɤɨɦɩɟɬɟɧɰɢɣ ɩɨ Ɏɟɞɟɪɚɥɶɧɨɦɭ Ƚɨɫɭɞɚɪɫɬɜɟɧɧɨɦɭ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɨɦɭ 
ɫɬɚɧɞɚɪɬɭ: 

ɈɄ 1. ɉɨɧɢɦɚɬɶ ɫɭɳɧɨɫɬɶ ɢ ɫɨɰɢɚɥɶɧɭɸ ɡɧɚɱɢɦɨɫɬɶ ɫɜɨɟɣ ɛɭɞɭɳɟɣ ɩɪɨɮɟɫɫɢɢ, 
ɩɪɨɹɜɥɹɬɶ ɤ ɧɟɣ ɭɫɬɨɣɱɢɜɵɣ ɢɧɬɟɪɟɫ. 

ɈɄ 2. Ɉɪɝɚɧɢɡɨɜɵɜɚɬɶ ɫɨɛɫɬɜɟɧɧɭɸ ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɶ, ɜɵɛɢɪɚɬɶ ɬɢɩɨɜɵɟ ɦɟɬɨɞɵ ɢ 
ɫɩɨɫɨɛɵ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɵɯ ɡɚɞɚɱ, ɨɰɟɧɢɜɚɬɶ ɢɯ 
ɷɮɮɟɤɬɢɜɧɨɫɬɶ ɢ ɤɚɱɟɫɬɜɨ. 

ɈɄ 3. ɉɪɢɧɢɦɚɬɶ ɪɟɲɟɧɢɹ ɜ ɫɬɚɧɞɚɪɬɧɵɯ ɢ ɧɟɫɬɚɧɞɚɪɬɧɵɯ ɫɢɬɭɚɰɢɹɯ ɢ ɧɟɫɬɢ ɡɚ 
ɧɢɯ ɨɬɜɟɬɫɬɜɟɧɧɨɫɬɶ. 

ɈɄ 4.  Ɉɫɭɳɟɫɬɜɥɹɬɶ ɩɨɢɫɤ ɢ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ, ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨɣ ɞɥɹ 
ɷɮɮɟɤɬɢɜɧɨɝɨ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɵɯ ɡɚɞɚɱ, ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɝɨ ɢ 
ɥɢɱɧɨɫɬɧɨɝɨ ɪɚɡɜɢɬɢɹ. 
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ɈɄ 5.  ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɨ-ɤɨɦɦɭɧɢɤɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɜ 
ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɣ ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɢ. 

ɈɄ 6.  Ɋɚɛɨɬɚɬɶ ɜ ɤɨɥɥɟɤɬɢɜɟ ɢ ɤɨɦɚɧɞɟ, ɷɮɮɟɤɬɢɜɧɨ ɨɛɳɚɬɶɫɹ ɫ ɤɨɥɥɟɝɚɦɢ, 
ɪɭɤɨɜɨɞɫɬɜɨɦ, ɩɨɬɪɟɛɢɬɟɥɹɦɢ. 

ɈɄ 7.  

 

Ȼɪɚɬɶ ɧɚ ɫɟɛɹ ɨɬɜɟɬɫɬɜɟɧɧɨɫɬɶ ɡɚ ɪɚɛɨɬɭ ɱɥɟɧɨɜ ɤɨɦɚɧɞɵ (ɩɨɞɱɢɧɟɧɧɵɯ), 
ɪɟɡɭɥɶɬɚɬ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɡɚɞɚɧɢɣ. 

ɈɄ 8 ɋɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨ ɨɩɪɟɞɟɥɹɬɶ ɡɚɞɚɱɢ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɝɨ ɢ ɥɢɱɧɨɫɬɧɨɝɨ 
ɪɚɡɜɢɬɢɹ, ɡɚɧɢɦɚɬɶɫɹ ɫɚɦɨɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɟɦ, ɨɫɨɡɧɚɧɧɨ ɩɥɚɧɢɪɨɜɚɬɶ 
ɩɨɜɵɲɟɧɢɟ ɤɜɚɥɢɮɢɤɚɰɢɢ. 

ɈɄ 9.  Ɉɪɢɟɧɬɢɪɨɜɚɬɶɫɹ ɜ ɭɫɥɨɜɢɹɯ ɱɚɫɬɨɣ ɫɦɟɧɵ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɣ ɜ 
ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɣ ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɢ. 

ɈɄ 10.  ɂɫɩɨɥɧɹɬɶ ɜɨɢɧɫɤɭɸ ɨɛɹɡɚɧɧɨɫɬɶ, ɜ ɬɨɦ ɱɢɫɥɟ ɫ ɩɪɢɦɟɧɟɧɢɟɦ ɩɨɥɭɱɟɧɧɵɯ 
ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɵɯ ɡɧɚɧɢɣ (ɞɥɹ ɸɧɨɲɟɣ). 

 

ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɟ ɡɚɧɹɬɢɹ ɮɨɪɦɢɪɭɸɬ ɫɥɟɞɭɸɳɢɟ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɵɟ ɤɨɦɩɟɬɟɧɰɢɢ: 

ɉɄ 1.1. ɉɪɨɟɤɬɢɪɨɜɚɬɶ ɦɚɤɟɬ ɩɭɛɥɢɤɚɰɢɢ ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɬɪɟɛɨɜɚɧɢɹɦɢ ɤ 
ɩɟɱɚɬɧɨɣ ɩɪɨɞɭɤɰɢɢ 

ɉɄ 1.2.  Ɉɩɪɟɞɟɥɹɬɶ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɢ ɢɧɫɬɪɭɦɟɧɬɵ ɞɥɹ ɫɨɡɞɚɧɢɹ ɩɭɛɥɢɤɚɰɢɣ  

ɉɄ 1.3.  ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɪɚɡɥɢɱɧɵɟ ɧɚɫɬɨɥɶɧɵɟ ɢɡɞɚɬɟɥɶɫɤɢɟ ɫɢɫɬɟɦɵ ɞɥɹ ɫɨɡɞɚɧɢɹ ɢ 
ɜɟɪɫɬɤɢ ɩɭɛɥɢɤɚɰɢɣ 

 

Ɇɟɬɨɞɢɱɟɫɤɢɟ ɭɤɚɡɚɧɢɹ ɜɤɥɸɱɚɸɬ ɜ ɫɟɛɹ: 

1. ɉɟɪɟɱɟɧɶ ɬɟɦ ɢ ɡɚɞɚɧɢɣ ɞɥɹ ɩɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɯ ɪɚɛɨɬ. 
2. Ɇɟɬɨɞɢɱɟɫɤɢɟ ɭɤɚɡɚɧɢɹ ɢ ɩɨɹɫɧɟɧɢɹ ɩɨ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɸ ɞɚɧɧɵɯ ɪɚɛɨɬ. 
3. Ʉɪɢɬɟɪɢɢ ɨɰɟɧɤɢ ɩɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɯ ɪɚɛɨɬ. 
4. Ɏɨɪɦɵ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɡɚ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɟɦ ɞɚɧɧɵɯ ɪɚɛɨɬ. 
5. Ʌɢɬɟɪɚɬɭɪɭ, ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɭɸ ɞɥɹ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɞɚɧɧɵɯ ɪɚɛɨɬ. 
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ʡеˏ˃˕ˋче˔ˍˑе ˒ˎ˃ːˋ˓ˑ˅˃ːˋе ˒˓˃ˍ˕ˋче˔ˍˋх ˓˃˄ˑ˕ 

Ʉɨɥɢɱɟɫɬɜɨ ɱɚɫɨɜ ɧɚ ɨɫɜɨɟɧɢɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɝɨ ɦɨɞɭɥɹ: 

ɜɫɟɝɨ – 54+72 ɱɚɫɚ, ɜ ɬɨɦ ɱɢɫɥɟ: ɦɚɤɫɢɦɚɥɶɧɨɣ ɭɱɟɛɧɨɣ ɧɚɝɪɭɡɤɢ ɫɬɭɞɟɧɬɚ – 70 ɱɚɫɨɜ, 
ɜɤɥɸɱɚɹ: ɨɛɹɡɚɬɟɥɶɧɨɣ ɚɭɞɢɬɨɪɧɨɣ ɭɱɟɛɧɨɣ ɧɚɝɪɭɡɤɢ ɫɬɭɞɟɧɬɚ – 46 ɱɚɫɨɜ (ɢɡ ɧɢɯ 24 ɱɚɫɚ – 

ɩɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɯ ɪɚɛɨɬ); ɫɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ ɫɬɭɞɟɧɬɚ – 24 ɱɚɫɨɜ; ɭɱɟɛɧɨɣ ɢ 
ɩɪɨɢɡɜɨɞɫɬɜɟɧɧɨɣ ɩɪɚɤɬɢɤɢ – 36 ɱɚɫɚ. 

№ Ɍɟɦɚ ɩɪɚɤɬɢɱɟɫɤɨɣ ɪɚɛɨɬɵ 

Ʉɨɥ-

ɜɨ 
ɚɭɞ. 

ɑɚɫɨɜ 

Ɍɟɦɚ 2. ɇɚɫɬɨɥɶɧɚɹ ɢɡɞɚɬɟɥɶɫɤɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ MТМЫoЬoПЭ OПfice Publisher 2007  

1 ɂɡɭɱɟɧɢɟ ɪɚɛɨɱɟɝɨ ɩɪɨɫɬɪɚɧɫɬɜɚ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ MТМЫШЬШПЭ Office Publisher 

2007, ɢɧɬɟɪɮɟɣɫɚ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɢ ɩɚɧɟɥɢ ɨɛɥɚɫɬɢ ɡɚɞɚɱ 
2 

2 Ɋɚɡɪɚɛɨɬɤɚ ɛɥɚɧɤɚ 1 

3 Ɋɚɡɪɚɛɨɬɤɚ ɜɢɡɢɬɤɢ 1 

4 Ɋɚɡɪɚɛɨɬɤɚ ɤɚɥɟɧɞɚɪɹ 2 

5 Ɋɚɡɪɚɛɨɬɤɚ ɛɪɨɲɸɪɵ 2 

Ɍɟɦɚ 3. ɇɚɫɬɨɥɶɧɚɹ ɢɡɞɚɬɟɥɶɫɤɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ QuarkXPress  

6 Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɝɪɚɮɢɱɟɫɤɢɦɢ ɮɚɣɥɚɦɢ. 2 

7 ɂɡɭɱɟɧɢɟ ɪɚɛɨɱɟɝɨ ɩɪɨɫɬɪɚɧɫɬɜɚ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ QuarkXpress. 2 

Ɍɟɦɚ 4. Ɇɚɤɟɬɢɪɨɜɚɧɢɟ ɜ QЮКЫФБPЫОЬЬ. ȼɨɡɦɨɠɧɨɫɬɢ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ  

8 ɂɦɩɨɪɬɢɪɨɜɚɧɢɟ ɢ ɪɟɞɚɤɬɢɪɨɜɚɧɢɟ ɬɟɤɫɬɚ. Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɬɟɤɫɬɨɦ. 2 

9 ɂɦɩɨɪɬɢɪɨɜɚɧɢɟ ɢ ɫɜɹɡɵɜɚɧɢɟ ɢɡɨɛɪɚɠɟɧɢɣ. Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɰɜɟɬɨɦ. 2 

10 ȼɟɪɫɬɤɚ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ 2 

11 Ɉɛɴɟɞɢɧɟɧɢɟ ɮɚɣɥɨɜ ɜ ɤɧɢɝɢ. 2 

12 ɉɨɞɝɨɬɨɜɤɚ ɤ ɩɟɱɚɬɢ ɢ ɩɟɱɚɬɶ. ɗɤɫɩɨɪɬ ɜ PDF. 2 

13 Ɉɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ ɫɨɝɥɚɫɨɜɚɧɧɨɫɬɢ ɰɜɟɬɚ. 2 

ȼɫɟɝɨ: 24 

 

  


