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1. HopmaTuBHO-nIpaBoBoe o0ecneyeHue

MJIK.02.03. Metoauka u npakThka apxuBoBefeHUs BXOaUT B cocTaB [IM.02. Opranusanus
apXUBHOW M CIPaBOYHO-MH(OPMAIIMOHHOW paboThl MO AOKYMEHTaM OPraHHW3alud OCHOBHOMU
npo¢eCcCHOHANIbHON 00pa3oBaTEIbHON MPOTPaMMbI CpPeIHErO MPO(eCCHOHATBHOTO 00pa3OBaHHUS
yriyOJeHHON MOATOTOBKH.

Henab: mpakTHYECKOE OBJAJCHWE TPABOBBIMA W METOAMYECKMMH BONPOCAMH «HAYKH 00
apXuBax».

3apaun:

® chopMHpOBATh Y CTYAEHTOB CUCTEMHOE MPENCTABICHIE O MPUHIUIIAX U METOax oTOopa
JOKYMEHTOB, MOJIeXKAIUX apXUBHOMY XPaHEHUIO;

® 5aTh 3HaHME O crnocobax XpaHeHUs, O00eCNeunBaIOIINX IOJHY0 COXPaHHOCThb
MaTepHaNOB;

® OIpEeNeNTUThCS C HOPMATUBHBIMH OCHOBaMH MH(OPMATHU3ALINN B APXUBHOM JEJIE,

® IPEACTaBUTb COBPEMEHHBIH POCCHHCKUHA U  3apyOeXHbI ONBIT TPUMEHEHHE
UH()OPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTHH B AOKYMEHTALHOHHOM OOECIIEYeHWH YIPABICHHS B ApXHUBHOM
nene;

® 5aTh TMpencTaBjeHWe O mpoOneMax B cdepe AOKYMEHTAHMOHHOTO O0OeCreYeHnH
yIpaBlieHUs B ApXUBHOM JIEJI€.

N3yyenne MJIK.02.03 Metoguka M NpPaKTHKa apPXUBOBEJEHUSI HAINPABJIEHO HA
(popmupoBanue y 00yuaromuxcsi cJegy0ImHX KOMIeTeH N
O0uue KoMIeTeHIHH

OK 1. IloHumMaTe CyIIHOCTb M COLMAJNBHYIO 3HAYMMOCTb CBOeH Oyaymed mnpodeccunu,
MPOSIBJIATE K HEW YCTOMYUBBINA HHTEPEC.

OK 2. OpraHuzoBbIBaTh COOCTBEHHYIO MESTEIbHOCTb, ONPENESATb METOABl PEIIeHUs
npo¢eCCHOHATBHBIX 3a71a4, OLEHUBATh UX 3(PPEKTHBHOCTD U KAa4ECTBO.

OK 3. Pemarp mpobnembl, OLEHUBATh PUCKA U NMPHUHUMATH PELICHHUS B HECTAHAAPTHBIX
CUTYaLUSX.

OK 4. OcymecTBisiTh MOUCK, aHAIW3 M OLEHKY HH(pOpMauuu, HEOoOXOAUMOHN s
NOCTAHOBKH M peIleHus] Mpo(eCcCHOHANBHBIX 3a/1a4, MPO(EeCCHOHATIBHOTO W JHMYHOCTHOTO
Pa3BUTHUSL

OK 5. Hcrnonp3zoBath  WH(POPMALMOHHO-KOMMYHHUKAIIMOHHBIE  TEXHOJIOTHH IS
COBEPIIEHCTBOBAHUS MPO(PECCHOHATBHON NS TETbHOCTH.

OK 6. Paborarh B KOJUIEKTHBE W KOMAaHJE, B3aUMOJEHCTBOBATH C PYKOBOJCTBOM,
KOJUIEraMH U COLIMAJIbHBIMU NapTHEpaMu.

OK 7. CraBuTb LeNIM, MOTHUBUPOBATH NEATENBHOCTb MOJYMHEHHBIX, OPraHU30BbIBATb U
KOHTPOJIUPOBATh UX PabOTy C MPUHATHEM Ha ceOs OTBETCTBEHHOCTH 32 PE3YJIbTAT BBIMOJHEHHUS
3alaHUN.

OK 8. CaMOCTOSITENEHO OTIPENEeNATh 3aJa4l MPOPECCHOHATBHOTO M IMYHOCTHOTO PAa3BUTHH,
3aHMMATBCS] CaMOOOPa30BaHUEM, OCO3HAHHO TUIAHUPOBATH MOBBIICHNE KBATN(UKALINH.

OK 9. BBITh FTOTOBBIM K CMEHE TEXHOJIOTHH B MPO(GECCHOHANBHON AEATEIbHOCTH.
IIpodeccuoHanbHble KOMNETEHIIUU

[1IK 2.1. YyacTtBoBaTh B pabOTe MO 3KCMEPTHU3E LIEHHOCTH NOKYMEHTOB B COOTBETCTBUHU C
NEeNCTBYIOLIMMH 3aKOHOAATENbHBIMU aKTAMU 1 HOPMaTUBAMM.

[1IK 2.2. Bectu paboTy B CUCTEME 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00pOTa.

[IK 2.3. Pa3pabarbiBaTh W BeCTH KIaCCU(PHUKATOPBI, Tadenu ® [Ap. CIPABOYHHKH IO
JOKYMEHTaM OpraHHu3alim.

[1IK 2.4. OGecneunBaTh NMPUEM M PALMOHAIBHOE Pa3MEIIeHHE TOKYMEHTOB B apxuBe (B T.4.
JOKYMEHTOB TIO JINYHOMY COCTaBY).

[1K 2.5. OGecnieunBaTh y4€T U COXPAHHOCTb JOKYMEHTOB B apXUBE.

[IK 2.6. Opranu3oBbIBaTh UCIOJIb30BAHNE aPXUBHBIX JOKYMEHTOB B HAYYHBIX, CIIPABOYHBIX
U MPAKTUYECKUX LIETISX.
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[IK 2.7. OcyuecTBiATh OPraHU3alIMOHHO-METOMYECKOE PYKOBOJICTBO M KOHTPOJb 3a
paboToii apxuBa OpraHU3aly JOKYMEHTOB B JEJIONPOU3BOICTBE.

B pesyabTaTe 0cBOCHHS MeKAMCUMINIMHAPHOIO Kypca 00y4alouics J0/KeH:
HMeThb NPAKTHYECKHIl ONBIT:

® OpraHM3allid apXUBHOM M CHPaBOYHO-WUHPOPMALHMOHHOH paboThI
OpraHu3aluy,;
yMeTh:

® - OpPraHU30BBIBATH JESITEIBPHOCTh APXUBA C YUETOM CTaTyca M NMPOQUIIs OpraHU3aLnY,

e - paboTaTh B CUCTEMAX HJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00POTA;

® - HCIOJIb30BATH B JAESITEIBbHOCTH apXHUBa COBPEMEHHbIE KOMITbIOTEPHBIE TEXHOJIOTHH,

® -[IPUMEHSTb COBPEMEHHbIE METOUKU KOHCEPBALIUU U PECTaBpaLlii apXUBHBIX TOKYMEHTOB;
3HATD:

® CHCTEMy apXWUBHOTO ympasjieHusi B Poccuiickoii ®enepannu U opraHusauus APXUBHOTO
¢donna Poccuiickoii @eneparuuy;

® CHCTEeMY XpaHeHHs U 00pabOTKH JOKYMEHTOB.

no AOOKYMEHTaM

2. CTpykTypa 4 coaepx aHHe
2.1. O6bem yueOHOH AMCHHMIVIMHBI H BUABI YUeOHO0i#l padoThI

O61ém gacos 1o popmam obyueHus

Bun yueOHoii pa6oTnbl Ounas hopma 3aounas hopma

Ne cemecTpa 5,6
MakcumanbHasi yaeOHast Harpy3Kka 153
OO0s13aTeNnbHAs ayIMTOPHAST HATPY3Ka 102
Teoperndeckoe obyueHue 52
IIpakTuueckue 3aHATUSA 50
CamocTrosiTenpHas paboTta 51

Texymmii KOHTPOJb (KOJHMYECTBO M BUJ
TEKYLIEro KOHTPOJIS)

5 cem —koHTpOJBHAS padoTa
6 ceM —KOHTpOJIbHAsI padoTa

5 ceM — HUTOrOBas KOHTPOJIbHAA
pabora;
6 ceM — HUTOroBas KOHTPOJIbHAA
pabota

Buael npomMexyTO4HOrO KOHTPOJIS

2.2. PacnipeaesieHHe 4acoB Mo BHAAM Y4ueOHOI padoThI M ceMecTpaM 00yUeHHsl
®opma oOyueHus: ovHast

Bun yueOHoii pa6oTnbl Bcero no yuedHomy 5 6
IIAHY ceMecTp ceMecTp
Konnuectso Hexenb 16 19
Harpyska B Heznesnto 4 gaca 2 Jaca
MaxkcumainpHas yaeOHast Harpy3ka 153 96 57
Obs13arenbHast ayANTOPHAS Harpys3ka 102 64 38
Teoperudeckoe oOy4yeHue 52 32 20
IlpakTuueckue 3aHATUS 50 32 18
CamocTrosiTenpHas paboTta 51 32 19
o Konrponenas Konrponenas
Texymui KOHTPOJIb
pabota pabota
Buael npomMexyTO4HOrO KOHTPOJIS Hrorosas Hrorosas
KOHTpOJIbHAs KOHTpOJIbHAs
pabota pabota




2.3. TemaTHYeCKHH IIAH

O4YHOE OOy4YeHHe

Cemectp

Pazgen

Makcum.
YJACOB

Bcero

Jlexuuu

IIpakTH4.
3aHATHUSA

CPC

5-6 cem

Pazgen 1. HayuHo-MeToaM4YeCKHe
OCHOBbI pa00Tbl ¢ APXUBHBIMH
AOKYMEHTAMH

22

14

Tema 1.1. OcHoBBI poHAUPOBAHUS
noxkymeHTOB. Onpenenenne GpoHIOBOI
NPUHAJIE)KHOCTH.

Tema 1.2. Bunsl pabot no
(hOHANPOBAHUIO TOKYMEHTOB.

Tema 1.3. IIpusnaku
bounoobpazoBaTest. XPOHOJIOTHYECKUE
rpaHuilbl GoHza.

Tema 1.4. I'ocynapcTBEeHHBIN y4eT
n0KyMeHTOB AD PO,

Tema 1.5. IIposepka Hanuuus u
COCTAaBJICHUs] APXUBHBIX JOKYMEHTOB

Tema 1.6. JIOKyMEeHTBI, COCTaBJIsIEMbIE
MIPY MPOBEPKU HATUYHS

Tema 1.7. YueTHbIe TOKYMEHTBI
rOCyAapCTBEHHOTO apxusa. Meronuka
O(OopMITCHHUSL.

Tema 1.8. TexHonorus obecrieueHust
COXPAHHOCTHU aPXUBHBIX JTOKYMEHTOB

Tema 1.9. Mepsl npoTHBONOKaPHON
6e3omacHocTu. TpeboBanus k
XpaHEHUIO.

Tema 1.10. CtpaxoBoit ponn ocobo
LIEHHBIX TOKyMeHTOB. Ero coznanue
(MeTon)

Pa3znen 2. CipaBo4HO-NIOUCKOBBIE
cpeacra apxusa (HCA)

20

10

10

Tema 2.1. Ctpykrypa cuctembsl HCA.
ITonsitue 06 UIIC.

Tema 2.2. [lonsiTne «apXuBHBIN
cnpaBoyHuk» Knaccugpukanus AC

Tema 2.3. Onucanue TOKyMEHTOB Kak
OCHOBBI CO3/1aHUsI APXUBHBIX
CIIPABOYHUKOB

Tema 2.4. HazHaueHue U BUIBI
APXHUBHBIX ONUCEN

Tema 2.5. Metonunka coCTaBJI€HUS
ornucen

Tema 2.6. CnpaBouHbIii annapat K
ONHCH

Tema 2.7. Cucrema KaTaJoroB B apXuBe

Tema 2.8. IlyreBoauTenu u kpatkue
CIPAaBOYHUKH

Tema 2.9. ®oHg0OBBIE U TEMATHYECKUE

[NS2 I NS I I NS 3 B 8




0030pHL.

Tema 2.10. Ipyrue Buabl apXUBHBIX

2 1
CIIPAaBOYHHUKOB.
Paszpen 3. Hcnonb3oBaHuE ApXMBHBIX 3 )
AOKYMEHTOB
Tewma 3.1. Ilenu ucnonb3oBaHUS
rOCyIapCTBEHHOTO apXUBHOTO (poHMa 2
CTpaHbl
Tema 3.2. 3HaueHUe apXUBHBIX
JOKYMEHTOB B Pa3BUTUHU KYJBTYpPHI 2
4eJI0BEYECKOro 00IecTBa
Tema 3.3. Bunbel HConb30BaHUs ) 1
APXUBHBIX JOKYMEHTOB
Tema 3.4. Opranuzanus BbICTaBOK.
Brigaua 1OKyMEHTOB B YUTAJIbHOM 3aJi€ 2 1
apxuBa.
Pasnen 4. ApxuBHbIe (DOHABI
Tema 4.1. OcHOBBI apXUBHOH 3BPUCTUKU 2 2
Tewma 4.2. UnpopmaioHHbIH 5 5
MAapKETUHT B apXUBe
Tema 4.3. TeXHOTPOHHBIE APXUBBL )
O0mue noHTHSL
Tewma 4.4. OcHoBHBIE MTpaBHia pabOTHI C 5 |
K®® n HTJ
Tema 4.5. 'ocynapCTBEHHbIE CTAHAAPTHI
U HOPMAaTHUBBI XpaHeHUs1 1 00paboTKu 2 1
KOD/]
Tema 4.6. Ocobennoctu 5 |
knaccudpukanuu KOJJT u HT /]
Tema 4.7. OcobenHocTH HOHIUPOBAHUS 5 |
KO u HT,
Tema 4.8. HayuHble npyuHIUIIEI ) 1
cosznannst HCA k KOO u HT /]
Tema 4.9. CocTaB y4eTHBIX TOKYMEHTOB 5 1
B TEXHOTPOHHBIX apXUBax.
Tewma 4.10. MadopMaLnOHHBIH TOUCK K ) 1
K®® n HTJ
Tema 4.11. TpeboBanus k 5
TEXHOTPOHHBIM apX1Bam
Tema 4.12. HayuHble u MeTOIUYECKHE
LEHTPBI 00ECTIEUEHHSI COXPAHEHHSI 2 1
KOD/]
Tema 4.13. 3HaueHne ¥ NPUHLIMIIBI 5
nHpOPMATH3ALNN APXUBHOTO JIeNa
Tema 4.14. OcHOBHbIE HaNpaBIEHUs 5 1
uH(OPMATH3ALNH OTPACIH
Tema 4.15. Ilpobnema puHaAHCHPOBAHUS
UH(pOPMATH3ALUHU 1 MTOJTOTOBKA 2
APXUBHBIX KaJpOB
Pasnen S. ABToMmaTH3HpOBAHHBIE 24 19

APXHUBHbIE€ TEXHOJIOI'HHU




Tema 5.1. Co3nanue
ABTOMATH3UPOBAHHOU CPEbl APXUBUCTA

Tema 5.2. Crannaptsl 1
crneunanuzuposanaeie CYB/] B 2 1 1
ApXUBHOM JeJie

Tema 5.3. CBsi3b KOMIIBIOTEPU3ALIUT
ApPXHUBOB U JEJIONPOU3BOACTBA

Tema 5.4. IIporpammsl asis yuera
MCTOYHUKOB KOMILIEKTOBAHUS

Tema 5.5. MexBe1OMCTBEHHBIE
MOMCKOBBIE CUCTEMBI. DJIEKTPOHHbBIE 2 2
OIMCH U KaTaJIOTH.

Tema 5.6. CeTeBble TEXHOJIOTUH B

2 2
paborte apxuBoB. [ mobanbHbIE CeTH.
Tema 5.7. CnenmanbHble MPOrpaMMbl 5 5
ONTUYECKOI0 Paclo3HaBaHUs
Tema 5.8. Xpanenue napopmanuu Ha 5 5
ONTUYECKUX HOCUTEJISIX
Tema 5.9. OnTudeckue TEXHOJOTUU U 5 5
MUKporpadusi.
Tema 5.10. DnexTpoHHas pecTaBpaLus 5 5
JIOKYMEHTOB
Tema 5.11. UTorosass KOHTpOJIbHAS ) )
pabora
Hroro 3a 6 cemecTp 57 38 20 18 19
Bcero| 153 102 52 50 51

3. IlepeyeHb NPAKTHYECKUX 3AHATHH

Pasnen 1. HayuHo-MeToANYeCKHE OCHOBbI PA00THI C APXMBHBIMH J0KYMEHTAMH

Tewma 1.2. Bunbl padot no GoHIUPOBAHHUIO JOKYMEHTOB.

IMpakTH4yeckoe 3ausitue 1. Bunbl padot nmo GoHIupPOBaHIIO TOKYMEHTOB.

Tewma 1.3. [IpusHaku GormooOpazoBaresns. XpOHOJOTHUECKUE IPaHULBI (POHIA.

IpakTHyeckoe 3anusitue 2. [IpusHaku GornoodpazoBarens. XpOHOJOTHUECKUE TPAHULIBI
donna.

Tema 1.5. [IpoBepka HaJIUUKs U COCTABIEHUs APXUBHBIX JOKYMEHTOB

IIpakTnueckoe 3ansaTue 3. [Iposepka HanUUKs U COCTaBIEHUS APXUBHBIX JOKYMEHTOB

Tema 1.7. Y4eTHbpIe JOKyMEHTBI FTOCYAAPCTBEHHOTO apXxuBa. MeTonnka ohopMIIeHHUS.

IIpakTHueckoe 3ansiTue 4. Y4ueTHble JOKYMEHTBI FOCYIapCTBEHHOrO apxusa. Meronnka
oopmeHwUs.

Tema 1.8. TexHomorust obecredeHns: COXPaHHOCTH ApPXUBHBIX TOKYMEHTOB.

IIpakTHyeckoe 3aHsiThe S. TexHomorus oOecrneyeHUss COXPAHHOCTH AaPXUBHBIX
JOKYMEHTOB.

Tema 1.9. Meps! npoTuBonokapHO# Oe3onacHoCTH. TpeOoBaHUS K XPaHEHHUIO.

IMpakTuyeckoe 3aHsitue 6. Mepbl MPOTHBOMNOXKAPHOU OezomacHocTu. TpeboBanus k
XPaHEHHUIO.

Tema 1.10. CtpaxoBoii poHn ocodo meHHbIX JOKyMeHTOB. Ero coznanue (Meron)

IMpakTHyeckoe 3anusitue 7. Ctpaxosoii poHa 0cobo HeHHBIX NOKyMeHTOB. Ero co3manue
(meTon)

Pasnen 2. CnpaBouHo-nonckoBbie cpeacTsa apxusa (HCA)

Tema 2.1. Crpykrypa cuctemsl HCA. ITonsitue 06 UIIC.

IpakTyeckoe 3ausitue 8. Crpykrypa cucrembl HCA. Tlonsitie 06 UIIC.

Tewma 2.2. [TonsaTne «apxusHbIi cipaBouHnk» Kinaccuduxanms AC



IMpakTHyeckoe 3ausitue 9. [lonsTre «apxuBHbIi cipaBouHuk» Knaccuduxanmsa AC
Tema 2.3. OnucaHue TOKyMEHTOB Kak OCHOBBI CO3/1aHUsl ApPXUBHBIX CITPABOYHUKOB
IIpakTHueckoe 3ansitie 10. OnucaHue TOKYMEHTOB KaK OCHOBBI CO3/IaHUS apXUBHBIX

CIIPABOYHHUKOB

Tema 2.5. Meroauka coCTaBIeHUs OUCEN

IIpakTnueckoe 3ausitue 11. Metonuka cocTaBieHUs] ONUCE

Tema 2.6. CnipaBouHbIi anmnapaT K ONMUCH

IIpakTHuyeckoe 3ausiThe 12. CripaBoYHbBIH annapart K ONUCH

Tema 2.7. Cucrema KaTajoroB B apXxuBse

IIpakTHuyeckoe 3ausTve 13. Cuctema KaTajloroB B apxuBe

Tema 2.8. IlyreBoauTeNN U KpaTKue CIPaBOYHUKHU

IIpakTnueckoe 3ansiTue 14. [lyresoaurenu u kpaTkue CIpaBOYHUKH

Tema 2.9. ®oHIOBBIC U TEMATHYECKHE O030PHI.

IpakTH4yeckoe 3ausiTue 15. ®oHIOBBIE U TEMAaTHYECKHE O030PHL

Tema 2.10. Jlpyrue Buabl apXUBHBIX CIIPABOYHHUKOB

IIpakTnueckoe 3ansitue 16. /lpyrue BUabl apXUBHBIX CIIPABOYHUKOB

Paszpen 3. Ucnoib30BaHHe APXUBHBIX JOKYMEHTOB

Tema 3.3. Buapl ucronb3oBaHusl apXUBHBIX JOKYMEHTOB

IIpakTHueckoe 3ansiTue 17. Buael ncnonb30BaHus apXUBHBIX TOKYMEHTOB

Tema 3.4. Opranusauus BBICTaBOK. Bbimaua JOKYyMEHTOB B YMTAJIBHOM 3aJI€ apXHBA.
IIpakTnueckoe 3ansitue 18. Opranuzanus BpICTaBOK. Brinaya JOKyMEHTOB B UMTAJILHOM

3ajie apXuBa.

Pasnen 4. ApxuBHbIe (POHABI

Tema 4.1. OcHOBBI apXHUBHOI 3BPUCTUKU

IIpakTHueckoe 3ausiTve 19. . OCHOBBI ApXUBHON ABPUCTUKHU

Tewma 4.2. UHbOpMaIOHHBIN MAPKETHHT B apPXHBE

IMpakTH4yeckoe 3ausiTue 20. MHPOpMATMOHHBIA MAPKETHHT B aPXUBE

Tema 4.4. OcHoBHbIe TpaBmiia padboTel ¢ KOD u HT/]

IpakTH4yeckoe 3ausitue 21. OcHoBHbIe npasmia padboTel ¢ KOD u HT /]

Tema 4.5. 'ocynapcTBeHHbIE CTAaHIAPTHI U HOPMATUBBI XpaHeHus: U o0paboTku KOD ]
IIpakTHueckoe 3ansiTue 22. ['oCcygapCTBEHHbIE CTAaHAAPTHI U HOPMATUBBI XPAaHEHUS U

obpabotku KOD]]

Tema 4.6. Ocobennoctu knaccudpukanuu KO u HT/]

MpakTuueckoe 3anuarue 23. Ocodennoctu knaccudpukanuu KOJI u HT/]

Tema 4.7. Ocobennoctu ponauposanuss KO u HT I,

IMpakTuuyeckoe 3auarue 24. Ocodennoctu houauposanust KO/ u HT

Tema 4.8. Hayunsie npuniune! cozganus HCA x KOO u HT ]

IIpakTHuyeckoe 3ausitue 25. Hayuneie npuniuns co3nanus HCA k KO u HT /I

Tema 4.9. CocTaB y4eTHBIX JOKYMEHTOB B TEXHOTPOHHBIX apXUBaX.

IIpakTHuyeckoe 3aHsiTHe 26. COCTaB YUETHBIX JOKYMEHTOB B TEXHOTPOHHBIX apXUBaX.
Tewma 4.12. HayuHble u MeToandecKne HEHTPbI oOecrieueHus: coxpaneHust KOO /|
IMpakTnueckoe 3ansitue 27. Hayunele U MeTogudeckwe IEHTPbI OOecmeYeHus

coxpanenuss KOD/]

Jaeie

Tewma 4.14. OcHOBHBIE HanpaBJIeHUsI HHPOPMATH3ALUHT OTPACIIH

IMpakTnuyeckoe 3ausaTve 28. OCHOBHBIC HANPaBJIeHUsT HHPOPMATU3ALUN OTPACIU

Pasnen 5. ABTOMaTH3HPOBAHHBIE APXHBHbIE TEXHOJIOTHH

Tema 5.1. Co3naHne aBTOMaTU3UPOBAHHOMN CPeJbl apXUBUCTA

IIpaxkTHuyeckoe 3ausTve 29. Co3gaHne aBTOMaTU3UPOBAHHOMN Cpefbl apXUBUCTA

Tema 5.2. Crannapts! u crienuaiusuposaniele CYB/I B apxuBHOM aene

IIpakTnueckoe 3ansitue 30. Cranmaptel u cnenuanusuposaHHble CYB]] B apxuBHOM

Tema 5.3. CBsI3b KOMIIBIOTEPU3ALIUN APXHUBOB U JIEIOMPOU3BOACTBA
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IIpakTHuyeckoe 3ausiTHe 31. CBsA3b KOMIBIOTEPU3ALUU APXUBOB U JEJIONPOU3BOACTBA

Tema 5.4. IIporpaMmsl A yueTa HCTOYHUKOB KOMILIEKTOBAHUS

IIpakTnueckoe 3ansiTue 32. [IporpaMmel 17151 ydeTa HCTOYHUKOB KOMITJIEKTOBAHUS

Tema 5.5. MexBe1OMCTBEHHbIE IOMCKOBbIE CUCTEMBI. DJIEKTPOHHbBIE OMUCH U KATaJIOIH.

IIpakTHuyeckoe 3aHsiTue 33. MeXBeIOMCTBEHHbIE MOUCKOBbIE CUCTEMBI. DJIEKTPOHHbIE
OINMCH U KaTajJoru

Tema 5.6. CereBble TexHONOTHH B padoTe apxuBOB. I ToOaIbHBIC CETH.

IMpakTuueckoe 3ausaTue 34. CeTeBble TEXHOJIOTHUU B padoTe apxXuBOB. [ T00aNbHBIE CETH.

Tema 5.7. CnenuanpHble MPOrpaMMbl ONITHYECKOTO PACIIO3HABAHMUS

IIpakTHuyeckoe 3anusaTve 35. CrienuanbHble MPOrpaMMBbl ONTHYECKOTO PACIIO3HABAHUS

Tema 5.8. Xpanenue nHpOpMaALIH HA ONTHYECKUX HOCHUTEISX

IIpakTH4eckoe 3ausiTHE 36. XpaHeHHue HHOOPMALIIHN HA ONITHYECKUX HOCHUTEISX

Tema 5.10. DnexTpoHHas pecTaBpalysi JTOKyMEHTOB

IIpakTHuyeckoe 3aHsiTHe 37. DJIEKTPOHHAS pecTaBpalys JOKyMEHTOB

Tema 5.11. Mitorosasi KOHTpOJIbHAS paboTa

IMpakTuyeckoe 3ausaTue 38. ltorosas koHTposbHAST padoTa

4, Ilepeyennb (popM BHEAYAUTOPHON CAMOCTOATEILHOI PadoThI
1. Opranuzanusi JOKYMEHTOB B apXHUBAaX: MOHATHE U MPU3HAKY,

2. DKcrnepTH3a LEHHOCTH JOKYMEHTOB: TIOHATHE, HA3HAYCHNE, 3a1a4H U KPUTEPHH,

3. CoBpeMeHHas cucrtema nepeyHeii 10kyMeHToB B PXD;

4. CipaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPENICTBA K TOKYMEHTAM apXUBa: BU/ABI U HA3HAUEHHE,

5. Hcnonb30BaHHE NOKYMEHTOB: OCHOBHBIE HampaBiieHMs U (opMbl (Ha KOHKPETHOM
npumepe),

6. Oco0o LeHHbIE TOKYMEHTHI: TIOHSITHE, KPUTEPUH HX BBIABJICHHUS U 0TOODA,;

7. 'ocynapcTBeHHBIN peecTp YHUKAJIbHBIX TOKyMEHTOB AD PO

Cnucok nuTeparypsl
1. 3axon Poccuiickoit @eneparuu ot 27.12.1991 Ne 2124-1 «O cpenctsax MaccoBoOi

uHpopmanum» (C U3M.1 JOIL.)

2. ®enepanbHbiii 3ak0H 0T 13.03.2006 Ne38-D3 «O pekiame» (¢ U3M. U JI0TL.)

3. Bonpocel MexBETOMCTBEHHO KOMHUCCHH IO 3all[UTe TOCyaapcTBeHHOM Talinbl // C3 PO.
2004. Ne 41

4. IlepeueHp NOABENOMCTBEHHBIX PocapxuBy (enepaibHbIX roCyIapCTBEHHBIX YUPEKICHHI
// OteuectBennble apxusel. 2005. Ne 2. C. 3-4

5. Ionoxenne o0 MunucrepcTse KynbTypbl Poccuiickoii @eneparuu / C3 PD. 2008, Ne 22,

6. IlonoxeHue o mopsike AOCTyNa K MaTepualiaM, XpPaHsIIUMCA B TOCYJapCTBEHHBIX
apXMBax M apxXWBaxX TIOCYAAPCTBEHHBIX OpraHos Pocculickoin Penepauuu, NpPEKpPaLIEHHBIX
YTOJIOBHBIX W aJMUHUCTPATUBHBIX JA€Jl B OTHOUIEHUM JIML, MOJBEPrLIMXCA MOJUTHYECKUM
penpeccusiM, a Takke QUIbTPALMOHHO-NPOBEPOUHBIX Ae // Poccuiickas razera. 22.09.2006.

7. llonoxkeHue O MNOpsSAKE PaCCEKPEUMBAHUS U MPOMJIEHHsS CPOKOB 3aCEKPEUMBAHUS
apxuBHbIX 1okyMeHTOB [IpaButenscra CCCP // C3 P®. 1995. Ne 9

8. ITonoxxenne o PenepanbaoM apxuBHOM areHrcTse // C3 PD. 2004. Ne 25

9. @3 «0O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoii @enepammm» Ne 125-®@3 ot 22.10.2004 //
OteuecTBeHHble apxuBbl. 2004. Ne 4

HopmaTuBHo-MeTOaAHYeCKAS JTUTEpPaTypa

1. Kypuukoa M. A. JlocTyn K NepCOHANbHBIM JAHHBIM: 3aKOHOJATENbCTBO U MPaKTHKA
(oTedyecTBeHHBIN U 3apyOexkHBIN OTBIT). MeTonudeckoe nmocodue. M. 2005.
2. Meroguueckue peKOMEHaluu Mo padoTre ¢ 0cob0 LEeHHBIMH JOKYMEHTaMU B
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roCyIapCTBeHHBIX apxuBax P®. M., 2006

3. Meroanueckue pekoMeHIauu 1o (QOHIUPOBAHHMIO JTOKYMEHTOB B T'OCYAAapPCTBEHHBIX
MYyHHULMNANBHBIX apxusax Pd. M., 2006.

4. Hopwsl BpeMeHH Ha paOOTHI M YCIYTH, BBIMOJHSIEMBIE TOCYIaPCTBEHHBIMU apXHBAMH.
M., 2007

5. OcHoBHbIe paBuiIa paboTHI ApXUBOB Opranu3anuii. M., 2002.

6. llepedyeHb TEXHMUECKUX CPEACTB, PEKOMEHIYEMBIX AJII OCHALLECHMS IOCYNapCTBEHHBIX
apxuBoB. M., 1998.

7. IlepeueHb TUMOBBIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB, O0pPa3ylOIUXCs B HAYYHO-TEXHUUECKOH U
MIPOU3BOACTBEHHON AESATENbHOCTH OPTraHU3aLUN, C yKa3aHUEM CPOKOB XpaHeHus. M., 2008.

8. IlepedyeHb THIOBBIX YIPABIEHUYECKUX APXUBHBIX IOKYMEHTOB, OOpa3yIOLINXCS B
NEesTEeIbHOCTU TOCYNAapCTBEHHBbIX OpraHos Poccuiickont denepauuu, rocynapCTBEHHBIX OPTraHOB
cyobekToB Poccuiickoit @enepanuy, OpraHOB MECTHOTO CaMOYIMPABJICHUS M YUPESKICHHIH,
OpraHu3auui, NPEeANpUsATUN, C yKa3aHUEeM CpOKOB XpaHeHus. M., 2010.

9. TlepeyeHb TUMNOBBIX YIPABICHYECKUX JOKYMEHTOB, OOPa3yIOLIMXCS B IESITEIBHOCTH
OpraHu3auul, ¢ yKkasaHueM CpokoB XxpaHeHus. M., 2000.

10. IIpaBuna opraHu3alny XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHMUS, yYe€Ta W HMCIOJb30BaHUS
nokyMeHTOB ApxuBHoro (onma Poccuiickoit @enepaiin u Ipyrux apXWBHBIX JOKYMEHTOB B
rOCYAapCTBEHHbIX M MYHUIUNAJIBHBIX apxHBax, My3esiX U OuOIMOTeKax, OpraHu3aLusIxX
Poccuiickont akanemuu Hayk. M., 2007.

11. IIpaBuna paboThl MONB30BaTENell B YHMTAIbHBIX 3aj1aX TOCYIaPCTBEHHBIX apXHBOB
Poccuiickon @enepauun. M., 1998

12. IlpusanoB B.®@. OGecrneyeHne COXpaHHOCTH ApXWBHBIX JOKYMEHTOB Ha OyMaKHOU
ocHOBe: MeTtoauueckoe nocodue. M., 2005

13. PernmaMeHT rocynapCTBEHHOro y4éra NOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onnma Poccuiickoi
®Denepaunu. M., 1997

14. CneunanbHble — TpaBHJIa  MOXKapHOH  OE30MacCHOCTH  TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHHULIUINIAJIBHBIX apxuBoB Poccutickoin @enepauuu. M., 2009.

15. DkcnepTu3a LIEHHOCTH YIIPABJIEHYECKUX JIOKYMEHTOB U KOMIUJIEKTOBaHHE UMM
rOCYAapCTBEHHBIX apXUBOB (Teopus U MeToaunka). M., 2007.

Yu4eOuble uzganus

OcHoBHas JquTeparypa:

1. Hybposuna E.A. ApxuoBenenue. YueOHOe mnocobdue, CaxaJlMHCKOE KHIKHOE
u3aaTenscTro, 2009

2. EM. Bbyposa, EB. Amnekceesa, JLII. AdanacbeBa. ApxuBoBeneHue (TeOpusi H
METOINKA): u3nareiabckuii ioMm MOU, 2012. 483 c.

3. Tomukos A.I. ApxuBOBemeHHE OTE€YECTBEHHOW uCTOpuU:. y4eb.mocobue ans
cTya.Beicin. yued.3apenenuii. M.: Usnatenbckuii neHTp « Akagemusi», 2009. 176c¢.

4. Abpamor P.H. Ces3u ¢ obmectBeHHOCTBIO: Yuebnoe mocodue. M.: KHOPYC, 2012.
272 c.

JonosiHUTeIbHAA JJUTepaTypa:

1. E.B. Anekceea, JLII. AcdanaceeBa, E.B. bypoBa ApxuBoBeneHue: y4eOHHK st
HavajpHOTO Tipod.o0pasoBanus: yued.nmocobue mist cpen.mpod.obpasosanusi. M.: Usnatenbckuit
HeHTp «Akagemus», 2006 .

2. E.A. VYnpauuna, A.C. Skumenko. ApxusoseneHue. Mznatensctso Briciuee
obpaszoBanue: Mocksa, 2009. 148c.

3. Aunekceera E.B., Adanacrena JLIL., Byposa E.M. Apxusoseaenue: yued.mocobue st
cpennero mpod.odpa3. M.: Usnarenbckuii ieHTp «Akagemusiy, 2009. 272 c.

4. ATI. Tonukos. ApXUBOBEIIEHHE  OTEYECTBEHHOW  HCTOpHUU.y4ed.mocobue.
Hznatenbckuii uentp «Axkagemus», 2009. 176 c.

5. VnbsxnuHa, E.A. ApxuBoBenenue: KOHCHeKkT jekumid M.: Beicur.obpaszoBanue, 2007.
148 c.
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6. Kpaiickas 3.B., Uemmuau 2.B. ApxuoBenenue. YUeOHUK I CPEAHUX CHEIHATBHBIX
yueOHbIx 3aBeneHuil. M.: M3natenscteo HOPOMA, 1996.

7. A JL.Tenpuapos. ApxuBoBeneHue (koHcnekT gekuwmii). M.: «IIpuonp-u3gary, 2005.

8. Hamuamaa B.B. Css3u ¢ obmectBeHHOCThI0. COCTaBIeHHE NOKYMEHTOB. TEOpUS U
npakTuka: YuebHoe nmocobue. M.: Acnekt-IIpecc,2009 .

JHUCT PETHCTPAIIMU W3MEHEHUI, BHECEHHBIX B YMM

(oopmitsieTcst B KOHIIE KaXKA0TO CEMECTPA)

(1]
N HanMeH?BaHne nom};:al\eﬁ\;os OcHoBaHHE 451 Nata No
0 (uacreii, pazaeyon ) — pHecenns | TPOTOKO/IA
n/n v o K
3amenénnbix | HoBbIX | AHHYTHPOBAHHBIX H3MEHEHHU H3MEHEHHUA




