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1. Лекции 

Лекция - одна из основных форм организации учебного процесса, представляющая собой 

устное, монологическое, систематическое, последовательное изложение преподавателем 

учебного материала с демонстрацией слайдов и фильмов. Работа обучающихся на лекции 

включает в себя: составление или слежение за планом чтения лекции, написание 

конспекта лекции, дополнение конспекта рекомендованной литературой. 

Требования к конспекту лекций: краткость, схематичность, последовательная фиксация 

основных положений, выводов, формулировок, обобщений. В конспекте нужно помечать 

важные мысли, выделять ключевые слова, термины. Последующая работа над материалом 

лекции предусматривает проверку терминов, понятий с помощью энциклопедий, 

словарей, справочников с выписыванием толкований в тетрадь. В конспекте нужно 

обозначить вопросы, термины, материал, который вызывает трудности, пометить и 

попытаться найти ответ в рекомендуемой литературе. Если самостоятельно не удается 

разобраться в материале, необходимо сформулировать вопрос и задать преподавателю на 

консультации, на практическом занятии. 

 

2. Практические занятия 

Практические (семинарские занятия) представляют собой детализацию лекционного 

теоретического материала, проводятся в целях закрепления курса и охватывают все 

основные разделы. Основной формой проведения практических занятий и семинаров 

является обсуждение наиболее проблемных и сложных вопросов по отдельным темам, а 

также решение задач и разбор примеров и ситуаций в аудиторных условиях. 

При подготовке к практическому занятию необходимо, ознакомиться с его планом; 

изучить соответствующие конспекты лекций, главы учебников и методических пособий, 

разобрать примеры, ознакомиться с дополнительной литературой (справочниками, 

энциклопедиями, словарями). К наиболее важным и сложным вопросам темы 

рекомендуется составлять конспекты ответов. Следует готовить все вопросы 

соответствующего занятия: необходимо уметь давать определения основным понятиям, 

знать основные положения теории, правила и формулы, предложенные для запоминания к 

каждой теме. 

В ходе практического занятия надо давать конкретные, четкие ответы по существу 

вопросов, доводить каждую задачу до окончательного решения, демонстрировать 

понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в случае затруднений обращаться 

к преподавателю. 

 

3. Зачет 

Цель зачета − проверка и оценка уровня полученных студентом специальных 

знаний по учебной дисциплине и соответствующих им умений и навыков, а также умения 

логически мыслить, аргументировать избранную научную позицию, реагировать на 

дополнительные вопросы, ориентироваться в массиве информации. 

Подготовка к зачету начинается с первого занятия по дисциплине, на котором 

обучающиеся получают предварительный перечень вопросов к зачѐту и список 

рекомендуемой литературы, их ставят в известность относительно критериев выставления 

зачѐта и специфике текущей и итоговой аттестации. С самого начала желательно 

планомерно осваивать материал, руководствуясь перечнем вопросов к зачету и списком 



  
рекомендуемой литературы, а также путѐм самостоятельного конспектирования 

материалов занятий и результатов самостоятельного изучения учебных вопросов. 

По результатам сдачи зачета выставляется оценка «зачтено» или «не зачтено». 

4. Конспект по теме 

Конспект – это систематизированное, логичное изложение материала источника. 

Различаются четыре типа конспектов. 

План-конспект – это развернутый детализированный план, в котором достаточно 

подробные записи приводятся по тем пунктам плана,которые нуждаются в пояснении. 

Текстуальный конспект – это воспроизведение наиболее важных положений и фактов 

источника. 

Свободный конспект – это четко и кратко сформулированные (изложенные) основные 

положения в результате глубокого осмысливания материала. В нем могут присутствовать 

выписки, цитаты, тезисы; часть материала может быть представлена планом. 

Тематический конспект – составляется на основе изучения ряда источников и дает более 

или менее исчерпывающий ответ по какой-то теме (вопросу). 

В процессе изучения материала источника, составления конспекта нужно обязательно 

применять различные выделения, подзаголовки, создавая блочную структуру конспекта. 

Это делает конспект легко воспринимаемым, удобным для работы. 

Этапы выполнения конспекта: 

1. определить цель составления конспекта; 

2. записать название текста или его части; 

3. записать выходные данные текста (автор, место и год издания); 

4. выделить при первичном чтении основные смысловые части текста; 

5. выделить основные положения текста; 

6. выделить понятия, термины, которые требуют разъяснений; 

7. последовательно и кратко изложить своими словами существенные положения 

изучаемого материала; 

8. включить в запись выводы по основным положениям, конкретным фактам и примерам 

(без подробного описания); 

9. использовать приемы наглядного отражения содержания (абзацы «ступеньками», 

различные способы подчеркивания, шрифт разного 

начертания, ручки разного цвета); 

9. соблюдать правила цитирования (цитата должна быть заключена в кавычки, дана 

ссылка на ее источник, указана страница). 

 

5. Реферат 

 

Реферат − теоретическое исследование определенной проблемы, включающее обзор 

соответствующих литературных и других источников. 

Реферат обычно включает следующие части: 

1. библиографическое описание первичного документа; 

2. собственно реферативная часть (текст реферата); 

3. справочный аппарат, т.е. дополнительные сведения и примечания 

(сведения,дополнительно характеризующие первичный документ: 

число иллюстраций и таблиц, имеющихся в документе, количество источников в списке 

использованной литературы). 

Этапы написания реферата 

1. выбрать тему, если она не определена преподавателем; 

2. определить источники, с которыми придется работать; 

3. изучить, систематизировать и обработать выбранный материал из источников; 

4. составить план; 

5. написать реферат: 

− обосновать актуальность выбранной темы; 



  
− указать исходные данные реферируемого текста (название, где опубликован, в каком 

году), сведения об авторе (Ф. И. О., 

специальность, ученая степень, ученое звание); 

− сформулировать проблематику выбранной темы; 

− привести основные тезисы реферируемого текста и их аргументацию; 

− сделать общий вывод по проблеме, заявленной в реферате. 

При оформлении реферата следует придерживаться рекомендаций, разработанных на 

кафедре восточной филологии. 

 

6. Информационный поиск 

Информационный поиск — поиск неструктурированной документальной информации. 

Содержание задания по видам поиска: 

-поиск библиографический поиск необходимых сведений об источнике и установление 

его наличия в системе других источников. 

Ведется путем разыскания библиографической информации и библиографических 

пособий (информационных изданий); 

-поиск самих информационных источников (документов и изданий), в которых есть или 

может содержаться нужная информация; 

-поиск фактических сведений, содержащихся в литературе, книге (например, об 

исторических фактах и событиях, о биографических данных из жизни и деятельности 

писателя,ученого и т. п.). 

Выполнение задания: 

1. определение области знаний; 

2. выбор типа и источников данных; 

3. сбор материалов, необходимых для наполнения информационной модели; 

4. отбор наиболее полезной информации; 

5. выбор метода обработки информации (классификация, кластеризация, регрессионный 

анализ и т.д.); 

6. выбор алгоритма поиска закономерностей; 

7. поиск закономерностей, формальных правил и структурных связей в собранной 

информации; 

8. творческая интерпретация полученных результатов. 

 

7. Терминологический словарь/глоссарий 
Терминологический словарь/глоссарий − текст справочного характера, в котором 

представлены в алфавитном порядке и разъяснены значения специальных слов, понятий, 

терминов, используемых в какой-либо области знаний, по какой-либо теме (проблеме). 

Составление терминологического словаря по теме, разделу дисциплины приводит к 

образованию упорядоченного множества базовых и периферийных понятий в форме 

алфавитного или тематического словаря, что обеспечивает студенту свободу выбора 

рациональных путей освоения информации и одновременно открывает возможности 

регулировать трудоемкость познавательной работы. 

Этапы работы над терминологическим словарем: 

1. внимательно прочитать работу; 

2. определить наиболее часто встречающиеся термины; 

3. составить список терминов, объединенных общей тематикой; 

4. расположить термины в алфавитном порядке; 

5. составить статьи глоссария: 

− дать точную формулировку термина в именительном падеже; 

− объемно раскрыть смысл данного термина. 

 

8. Мультимедийная презентация 

Мультимедийная презентация – способ представления информации на заданную тему с 

помощью компьютерных программ, сочетающий в себе динамику, звук и изображение. 



  
Для создания компьютерных презентаций используются специальные программы: 

PowerPoint, Adobe Flash CS5, Adobe Flash Builder, видеофайл. 

Презентация – это набор последовательно сменяющих друг друга страниц – слайдов, на 

каждом из которых можно разместить любые 

текст, рисунки, схемы, видео - аудио фрагменты, анимацию, 3D – графику, фотографию, 

используя при этом различные элементы оформления. 

Мультимедийная форма презентации позволяет представить материал как систему 

опорных образов, наполненных исчерпывающей 

структурированной информацией в алгоритмическом порядке. 

 

Этапы подготовки мультимедийной презентации: 

1. Структуризация материала по теме; 

2. Составление сценария реализации; 

3. Разработка дизайна презентации; 

4. Подготовка медиа фрагментов (тексты, иллюстрации, видео, запись аудиофрагментов); 

5. Подготовка музыкального сопровождения (при необходимости); 

6. Тест-проверка готовой презентации. 

 

 

 

 

 

 


