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1. Цели освоения дисциплины 
Целью освоения учебной дисциплины «Культура речи и деловое общение» является 

формирование культуры мышления, способности к восприятию, анализу и обобщению 
информации, умения логически ясно, аргументировано и грамотно строить устную и 
письменную речь при деловом общении; развитие навыков речевой коммуникации в 
профессиональной сфере, повышение уровня практического владения современным русским 
литературным языком в разных сферах функционирования языка, в письменной и устной его 
разновидностях. 

 
2. Место дисциплины  в структуре  образовательной программы  

Дисциплина Б1.Б.31 «Культура речи и деловое общение» относится к базовой части 
основной профессиональной образовательной программы по специальности 38.05.01 
«Экономическая безопасность», специализация «Экономико-правовое обеспечение 
экономической безопасности».  

Дисциплина «Культура речи и деловое общение» изучается в 3 семестре на заочной форме 
обучения. Для изучения дисциплины необходимы знания, умения и компетенции, полученные 
обучающимися в средней общеобразовательной школе. 
 
3. Требования к результатам освоения содержания дисциплины 

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование элементов следующих 
компетенций в соответствии с ФГОС ВО по данной специальности: 

- способность осуществлять письменную и устную коммуникацию на русском языке (ОК-
10); 

В результате освоения дисциплины студент должен: 
Знать: основные термины и понятия культуры речи, нормы русского литературного 

языка;  
Уметь: применять полученные знания в области культуры речи в сфере делового 

общения и других видах деятельности;  
Владеть: основными методами и приемами исследовательской и практической работы в 

области культуры устной и письменной речи.  
 
4. Структура дисциплины «Культура речи и деловое общение» 

Общая трудоемкость дисциплины составляет  2  зачетные единицы, 72  часа (заочная 
форма) 
 
 
№ 
п/п 

 
Раздел 

Дисциплины 

С
ем

ес
тр

 

Виды учебной работы, 
включая 

самостоятельную 
работу студентов и 

трудоемкость  
(в часах) 

Формы текущего 
контроля 

успеваемости 
(по неделям семестра) 
Форма промежуточной 

аттестации  
(по семестрам) 

   Л П/З СР ЛБ  



1 Введение. Понятие 
о культуре речи. 
Понятие о деловом 
общении 

3 2  15 - Учет посещаемости. 
Ответы по теме лекции 

2 Понятие о языке и 
речи. Формы 
существования 
национального 
языка. Понятие о 
языковой норме. 

3 2  15 - Учет посещаемости. 
Ответы по теме лекции 

3. Орфоэпические, 
лексические, 
морфологические и 
синтаксические 
нормы 

3  2 15 - Учет посещаемости. 
Ответы по теме лекции 
 Выполнение практич. 
раб. 

4. Практические 
приемы делового 
общения.  

3  2 15 - Учет посещаемости. 
 Ответы по теме лекции. 
Подготовка одной из 
коммуникативных 
моделей делового 
общения. 

ИТОГО:  4 4 60 - Зачет (4) 
 

5. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины  
а) основная литература: 

1.Введенская и др. Русский язык и культура речи. – М.: Феникс, 2014 –  539 с. 
2.Нормы русского языка: учеб. пособ. по культуре речи: пособие: М., Флинта, 2010. – 85 с.  
3.Голуб  И. Б. Риторика: учитесь говорить правильно и красиво. – М.: Омега, 2012. – 406 с. 
4.Жохова Л. А. Русский язык и культура речи: курс лекций. – М.: Изд-во Московского 

государственного открытого университета, 2011 – 160 с. 
5.Костромина Е. А. Риторика: учеб. пособ. – М.: Директ-Медиа, 2014. – 196 с.  

б) дополнительная литература: 
1.Гричененко Т. И. Практикум для студентов вузов экономического профиля. 

[Электронный ресурс] – Ростов/нДону: Южный федеральный университет – М., 2011. – 112 с. 
http://www.iprbookshop.ru/47119.html  

2.Голуб И. Б. Неклюдов В. Д. Русская риторика и культура речи: учеб. пособ. 
[Электронный ресурс] – М.: Логос, 2012. – 328 с. http://www.iprbookshop.ru/9074.html  

3.Культура речи и деловое общение: учебник и практикум для академического 
бакалавриата [Электронный ресурс] – М.: Издательство Юрайт, 2016. –  308 с. Режим доступа: 
https://www.biblio-online.ru/book/741B5085  

4. Крылов Г.А. Словарь ошибок русского языка [Электронный ресурс] / Г.А. Крылов. – 
Электрон. текстовые дан. – СПб.: Виктория плюс, 2013. – 80 c. – Режим доступа: 
http://www.iprbookshop.ru/17873 

5. Орфографический словарь русского языка. 70 000 слов [Электронный ресурс] / сост. 
М.И. Степанова. – Электрон. текстовые дан. – СПб.: Виктория плюс, 2013. – 736 c. – Режим 
доступа: http://www.iprbookshop.ru/17869 
г) программное обеспечение и Интернет-ресурсы 

Информационно-образовательные ресурсы 
− Официальный Web-сайт СахГУ http://sakhgu.ru/; сахгу.рф 
− Система управления обучением  на базе Moodle  http://cdo.sakhgu.ru/  
− Система независимого компьютерного тестирования в сфере образования http://i-exam.ru/ 

http://www.iprbookshop.ru/47119.html
http://www.iprbookshop.ru/9074.html
https://www.biblio-online.ru/book/741B5085
http://www.iprbookshop.ru/17873
http://www.iprbookshop.ru/17869
http://i-exam.ru/


− Сайт научной электронной библиотеки  eLIBRARY http://elibrary.ru  
− Сайт университетской библиотеки ONLINE http://www.biblioclub.ru/  
− Сайт российской государственной библиотеки http://www.rsl.ru/  
− Сайт электронно-библиотечной системы IPRbooks http://www.iprbookshop.ru 
− Сайт информационно правовой системы Консультант Плюс //www.consultant.ru 
− Сайт информационной справочной системы Polpred.com http:// polpred.com/ 
− Сайт национальной электронной библиотеки https://нэб.рф 
− Сайт электронного издательства ЮРАЙТ https://www.biblio-online.ru 

Информационные технологии и программное обеспечение 
− Система технической поддержки и обработки заявок http://help.sakhgu.net.  
− Программный комплекс «Электронные журналы», используемый для учета и анализа 

успеваемости обучающихся; 
− «Антиплагиат. ВУЗ» Лицензионный договор №194 от 22.03.2018 года; 
− Microsoft Windows Professional 7 Russian Upgrade Academic OPEN, (бессрочная), 

(лицензия 60939880);  
− Microsoft Office Professional Plus 2010 Russian Academic OPEN, (бессрочная), (лицензия 

60939880); 
− Kaspersky Anti-Virus (лицензия 2022-000451-54518460), срок пользования с 2017-02-22 по 

2019-02-24; 
− ABBYYFineReader 11 Professional Edition (лицензия AF11-2S1P01-102/AD), 
− Справочно-правовая система "Консультант Плюс", сетевая студенческая версия  версия 

«проф». В составе базы: «Судебная практика», «Сахалинский выпуск», «Законопроекты», 
«деловые бумаги», «международное право», «финансист», «эксперт-приложение», 
«документы СССР», «комментарии законодательства», «консультации для бюджетных 
организаций»; 

− Справочно-правовая система "Консультант Плюс", сетевая версия «проф». В составе 
базы: «документы СССР», «бюджетные организации», «строительство», «суды общей 
юрисдикции», «сахалинский выпуск», «деловые бумаги», «корреспонденция счетов», 
«международное право», «эксперт-приложение»; 

− Программный комплекс «Планы», «Планы СПО» Договор № 4782 от 15.02.2018 года; 
−  «Диплом-стандарт». Договор № 13651 от 14.05.2013 года (пролонгация от 18.01.2017); 
− «Диплом-стандарт». Договор № 12209 от 14.06.2013 года (пролонгация от 18.01.2017) 
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