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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

 

Данные методические указания по выполнению самостоятельных  работ являются частью 

учебно-методического комплекса по дисциплине ОП.04. «Основы бухгалтерского учета» и 

предназначены для эффективной организации самостоятельной работы студентов, обучающихся по 

специальности СПО 38.02.01. «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» 

В   соответствии с учебным планом на самостоятельную работу в группах СПО по 

специальности 38.02.01. «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» отводится 10 часов. 

Самостоятельная работа студентов проводится с целью: 

− систематизации и закрепления, полученных теоретических и практических умений студентов; 

− углубления и расширения теоретических знаний; 

− развития познавательных способностей и активности студентов, самостоятельности, 

творческой инициативы, ответственности и организованности; 

− развития исследовательских умений; 

Для закрепления теоретических знаний и приобретения практических навыков самостоятельная 

внеаудиторная работа ориентирована на работу с учебной, дополнительной литературой, 

нормативно-правовыми актами, бухгалтерскими документами. 

 Развитие навыков самостоятельной работы призвано способствовать формированию у 

студентов следующих общих и профессиональных компетенций, в соответствии с которыми 

студенты должны: 

Общие компетенции: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к 

различным контекстам; 

ОК 02.Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения 

задач профессиональной деятельности; 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие; 

ОК 04.  Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, 

клиентами; 

ОК 05.  Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской 

Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста; 

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности; 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках; 

ОК 11.Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую 

деятельность в профессиональной сфере. 

Профессиональные компетенции: 

ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы 

ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов 

бухгалтерского учета организации; 

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы; 
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ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего 

плана счетов бухгалтерского учета. 

 

Методические указания включают в себя: 

1. Темы и задания к самостоятельным работам 

2. Алгоритм действий 

3. Критерии оценки 

4. Литературу, необходимую для выполнения самостоятельной работы 

 

Таблица: «Темы и задания к самостоятельным работам» 

 

№ 

п/п 

Темы самостоятельных 

внеаудиторных работ 

Задания к самостоятельным 

внеаудиторным работам 

Количество 

часов 

1. Самостоятельная работа №1. по 

теме «Предмет бухгалтерского 

учета». 

Составить схему «Классификация 

объектов бухгалтерского учета». 

1 

2. Самостоятельная работа №2. по 

теме «Метод бухгалтерского 

учета, краткая характеристика, 

элементы метода 

бухгалтерского учета» 

Подготовить информационное 

сообщение по теме  «Характеристика 

элементов метода бухгалтерского 

учета» 

1 

3. Самостоятельная работа №3  по 

теме  « Бухгалтерский счет, 

понятие, виды счетов 

бухгалтерского учета, 

бухгалтерская проводка». 

На основании данных фактов 

хозяйственной деятельности составить 

бухгалтерские проводки. 

1 

4. Самостоятельная работа №  4.   

по теме «План счетов 

бухгалтерского учета». 

Составить схему «Классификация 

счетов бухгалтерского учета» 

1 

5. Самостоятельная работа №  5.  

по теме   «Понятие 

синтетического  и 

аналитического учета» 

Открыть счета синтетического учета, в 

дополнении к ним открыть счета 

аналитического учета, произвести 

сверку. 

1 

6. Самостоятельная работа  №6. .  

по теме «Баланс, как элемент 

метода бухгалтерского учета, 

понятие, значение»  

Подготовить и защитить презентацию 

по теме «Структура баланса, 

значение».  

1 

7. Самостоятельная работа № 7.  

по теме « Основные понятия, 

Составить   схему «Классификация 

бухгалтерских документов» 

1 
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классификация бухгалтерских 

документов». 

8. Самостоятельная работа № 8.  

по теме «Учетные регистры, 

понятие, классификация. 

Способы исправления ошибок в 

учетных регистрах». 

Решение ситуационных задач по 

исправлению ошибок в учетных 

регистрах. 

1 

9. Самостоятельная работа № 9. 

по теме «Учетная политика 

предприятия, основные  

понятия». 

Подготовить информационное 

сообщение по теме «Значение учетной 

политики для организации 

бухгалтерского учета коммерческого 

предприятия» 

 

1 

10 

 

Самостоятельная работа № 10 

по теме «Учет процесса 

производства и процесса 

продаж». 

Определить финансовый результат от 

реализации готовой продукции 

1 

Итого: 10 
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Самостоятельная внеаудиторная работа №  1 

Тема: «Предмет бухгалтерского учета». 

 

Цели: отработка практических навыков работы с текстом учебника, развитие умения анализировать 

материал, выделять главное, определять логические связи между признаками имущества и 

источников имущества. 

Задание. 

1.Составьте схему «Классификация объектов бухгалтерского учета». 

2.Сделайте вывод по проделанной работе. 

 

Алгоритм выполнения задания. 

1.Внимательно прочитайте текст учебника по теме «Предмет бухгалтерского учета». 

2.Определите основные признаки классификации объектов бухгалтерского учета обеспечивающих 

хозяйственную деятельность. 

3.Составьте макет таблицы, в которой выделите основные признаки классификации: 

 - по составу и функциональной роли; 

 - по способу образования и целевому назначению. 

4.Заполните таблицу, заполнив ее конкретными видами имущества. 

5.Сделайте вывод по признакам классификации имущества организации, в котором отразите 

отношение предложенной классификации к предмету бухгалтерского учета, к балансу. 

. 

 

Самостоятельная внеаудиторная работа № 2. 

Тема: «Метод бухгалтерского учета, краткая характеристика, элементы метода 

бухгалтерского учета» 

 

Цели: отработка практических умений и навыков самостоятельной работы с текстом учебника, 

развитие умения анализировать учебный материал, выделять главное. 

Задание. 

1.Подготовить информационное сообщение «Характеристика элементов метода бухгалтерского 

учета». 

2.Сделайте вывод по проделанной самостоятельной работе. 

 

Алгоритм выполнения задания. 

1.Ознакомьтесь с рекомендуемой литературой по теме информационного сообщения. 

2.Составьте краткий конспект по заданной теме. 

3.Составлять конспект необходимо по следующему плану: 

 - понятие метода бухгалтерского учета; 
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 - понятие элементов метода бухгалтерского учета; 

 - определение бухгалтерского счета, значение для учета фактов хозяйственной деятельности; 

 - сущность принципа двойной записи на счетах; 

 - понятие бухгалтерского документа, значение; 

 - калькулирование, сущность, значение; 

 - значение оценки имущества для учетного процесса; 

 - значение инвентаризации для контроля за финансово-хозяйственной деятельностью; 

 - значение баланса для анализа финансово-хозяйственной деятельности предприятия. 

4. Сделайте вывод, в котором отразите общее значение элементов метода бухгалтерского учета 

для эффективной деятельности предприятия. 

 

 

Самостоятельная внеаудиторная работа № 3. 

Тема:  « Бухгалтерский счет, понятие, виды счетов бухгалтерского учета, бухгалтерская 

проводка». 

 

Цели: отработка практических умений и навыков самостоятельной работы с текстом учебника, 

конспектом, выделять главное, писать бухгалтерские проводки. 

 

Задание. 

1.На основании данных фактов хозяйственной деятельности составить бухгалтерские проводки. 

2.Сделайте вывод по проделанной самостоятельной работе. 

 

 Алгоритм выполнения задания. 

1.При составлении бухгалтерских проводок руководствуйтесь планом счетов из приказа Минфина 

России от 31 октября 2000 г. № 94н, методическими рекомендациями и положениями по бухучету. 

Основной принцип действия проводок в бухгалтерском учете – одну и ту же хозяйственную 

операцию отражают по дебету одного счета и кредиту другого. Если операция сложная, то бухгалтер 

может использовать более двух счетов. 

2.Факты хозяйственной деятельности отражены в журнале регистрации хозяйственных операций. 

 

Журнал регистрации хозяйственных операций. 

№ 

п\п 

Наименование хозяйственной операции Сумма, 

руб. 

Бухгалтерская проводка 

дебет кредит 

1 С расчетного счета в кассу поступили денежные 

средства 

200.000   

2 Из кассы выданы денежные средства на 

хозяйственные нужды 

12.000   

3 В кассу поступила выручка 180.000   
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4 С расчетного счета погашена задолженность 

поставщикам 

350.000   

5 На расчётный счет поступила дебиторская 

задолженность 

210.000   

6 Выданы материалы с основного производства 90.000   

7 Сдана на склад готовая продукция с основного 

производства. 

395.000   

 

3.Напишите бухгалтерские проводки. 

4.При написании бухгалтерских проводок используйте следующую последовательность: 

1-й шаг. Определите, какие счета участвуют в хозяйственной операции. 

2-й шаг. Определите, что происходит с каждым счетом, какой увеличивается,  а какой уменьшается. 

3-й шаг. Определите, какой счет будет в дебете, а какой в кредите. 

4-й шаг. Запишите бухгалтерскую проводку. 

 

 

Самостоятельная работа №  4.  

  Тема  «План счетов бухгалтерского учета». 

 

Цели: отработка практических навыков работы с текстом учебника, развитие умения анализировать 

материал, выделять главное, определять логические связи между счетами бухгалтерского учета. 

Задание. 

1.Составьте  схему «Классификация счетов бухгалтерского учета». 

2.Сделайте вывод по проделанной самостоятельной работе. 

 

Алгоритм выполнения задания. 

1.Внимательно прочитайте текст учебника по теме  «План счетов бухгалтерского учета». 

2. Определите основные признаки классификации Плана счетов бухгалтерского учета. 

2.Определите основные признаки классификации объектов бухгалтерского учета обеспечивающих 

хозяйственную деятельность. 

 Например. 

- по назначению и структуре; 

 - по экономическому содержанию; 

 - по отношению к балансу; 

 - по структуре записей; 

 - по степени детализации  бухгалтерского учета. 

3.Составьте схему классификации по своему усмотрению. 
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Самостоятельная работа №  5 

Тема   «Понятие синтетического  и аналитического учета» 

 

Цели: отработка практических навыков работы с текстом учебника, развитие умения анализировать 

материал, выделять главное, определять логические связи между счетами синтетического и 

аналитического учета. 

Задание. 

1.Откройте  счета синтетического учета, в дополнении к ним откройте  счета аналитического учета, 

произведите  сверку. 

2. Сделайте вывод по проделанной самостоятельной работе. 

 

Данные для выполнения самостоятельной работы. 

        Задолженность подотчетных лиц на 01.08.20г. в ООО «Восточный» составила 23.000 руб. 

В течение месяца произошли следующие хозяйственные операции. 

Завхоз Иванов М.Н. получил из кассы 10.000 на хозяйственные  нужды. Экспедитор Воробьев П.О. 

внес в кассу 9.500 руб. неиспользованных подотчетных сумм. Завхоз Иванов М.Н. внес в кассу 5.000 

руб. неиспользованных подотчетных сумм. Зав. складом Миронов В.С. получил из кассы на 

командировку 12.000 руб.  Необходимо определить задолженность каждого подотчетного лица на 

конец месяца и общую задолженность подотчётных лиц. 

Задолженность каждого подотчетного лица на 01.08.2020г. 

Иванов М.Н. – 4.000 руб. 

Воробьев П.О. – 11.000 руб. 

Макаров В.С. – 8.000 руб. 

Итого:    23.000 руб. 

 

Алгоритм выполнения задания. 

1.Для выполнения задания используйте счет 71 «Расчеты с подотчетными лицами». 

2. Откройте синтетический счет 71 «Расчеты с подотчетными лицами», обозначьте начальное сальдо. 

3. Откройте к синтетическому счету аналитические счета по каждому подотчетному лицу. 

4. Напишите бухгалтерские проводки по проводимым хозяйственным операциям. 

5. Суммы хозяйственных операций разнесите по счетам синтетического учета и одновременно по 

счетам аналитического учета. 

6. Подсчитайте дебетовые и кредитовые обороты, выведите конечное сальдо. 

7. Проведите сверку данных аналитических счетов с данными синтетического счета 71 «Расчеты с 

подотчетными лицами». 

8. Если сумма дебетовых и кредитовых оборотов всех аналитических счетов, а также сумма  их 

сальдо будет равна синтетическому счету, то расчеты сделаны верно. 
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Самостоятельная работа  №6. 

Тема  «Баланс, как элемент метода бухгалтерского учета, понятие, значение» 

 

Цели: отработка практических умений и навыков самостоятельной работы с текстом учебника, 

развитие умения анализировать учебный материал, выделять главное, работать c программой 

Microsoft Office Power Point. 

Задание. 

1. Подготовить и защитить презентацию по теме «Структура баланса, значение». 

2. Сделать вывод по проделанной работе. 

 

Алгоритм выполнения задания. 

1.На основе текста учебника составьте краткий конспект по теме «Баланс, как элемент метода 

бухгалтерского учета, понятие, значение». 

Включите в план конспекта следующие понятия: 

 - определение баланса; 

 - структура баланса; 

 - состав внеоборотных активов; 

 - состав оборотных активов; 

 - состав капитала; 

 - состав долгосрочных и краткосрочных обязательств. 

2.При подготовке презентации используйте программу Microsoft Office Power Point. 

3.При составлении слайдов необходимо использовать следующие требования. 

 Слайды не должны быть перегружены теоретическим материалом. 

 Каждый слад должен иметь свое название. 

 Между содержанием слайдов должна присутствовать логическая связь. 

 Слайды должны иметь единое стилистическое решение. 

4.Содержание слайдов должно соответствовать плану конспекта.  

5.Сделайте вывод по проделанной работе. 

 

 

Самостоятельная работа № 7. 

Тема « Основные понятия, классификация бухгалтерских документов». 

 

Цели: отработка практических навыков работы с текстом учебника, развитие умения анализировать 

материал, выделять главное, определять логические связи между признаками бухгалтерских 

документов. 

Задание. 

1.Составить   схему «Классификация бухгалтерских документов» 

2.Сделать вывод по проделанной работе. 
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Алгоритм выполнения задания. 

1.На основе текста учебника составьте краткий конспект по теме « Основные понятия, 

классификация бухгалтерских документов». 

 2.Включите в план конспекта следующие понятия: 

 - определение бухгалтерского документа; 

 - понятие первичного бухгалтерского документа; 

 - значение бухгалтерского документа; 

 - классификация бухгалтерских документов на основании следующих признаков: 

а) по назначению 

б) по порядку составления 

в) по объему отражения операций 

г) по степени охвата хозяйственных операций 

д) по количеству учетных записей 

ж) по месту составления 

з) по степени использования средств механизации (автоматизации) 

3.Составьте схему классификации бухгалтерских документов по своему усмотрению 

 

 

Самостоятельная работа № 8. 

Тема:  «Учетные регистры, понятие, классификация. Способы исправления ошибок в 

учетных регистрах». 

 

Цели: отработка практических навыков работы с текстом учебника, развитие умения анализировать 

материал, выделять главное, определять логические связи при работе с учетными регистрами. 

Задание. 

1.Решить задачи по исправлению ошибок в учетных регистрах разными способами. 

2.Сделать вывод по проделанной работе. 

 

Данные для выполнения самостоятельной работы. 

Пример 1 

В течение отчетного периода бухгалтер ошибочно начислил заработную плату работнику, 

неправильно написав проводку. 

Дебет 70  Кредит 20       30 500 руб. 

Необходимо исправить ошибку, указать способ исправления ошибки. 

Пример 2 

При заполнении инвентаризационной описи материальных ценностей бухгалтер неправильно 

написала вид материала, необходимо записать  «мука высшего сорта», а записано «крахмал первого 

сорта». 
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Исправить ошибку, указать вид ошибки. 

Пример 3 

При написании в первичном бухгалтерском документе бухгалтером была указана заниженная сумма 

хозяйственной операции. 

Дебет 50 Кредит 62   64.000 руб. Необходимо указать сумму 70.000 руб. 

Необходимо исправить ошибку, указать способ исправления ошибки. 

 

Алгоритм выполнения задания. 

         Правовой основой,  регулирующий исправление ошибок в учете является в первую очередь 

Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете». 

Ст. 10 402-ФЗ определяет порядок занесения первичных документов и информации содержащихся в 

них в учетные регистры и систему их заполнения. Кроме того, в п.8 ст. 10 закона 402-ФЗ говорится о 

порядке проведения исправлений в учетных регистрах в случае допущения в них ошибок. 

       Больше внимания вопросу исправлениям ошибок уделено в ПБУ «Исправление ошибок в 

бухгалтерском учете и отчетности» (ПБУ 22/2010). 

Примеры решения задач. 

Задание 1: Внутри организации средства переведены с одного денежного счета на другой на сумму 80 

200 руб. В учете при этом сделана следующая проводка   Д 50      К 55/1 – 80 200 руб. Исправить 

данные. 

Решение. 

1. Корректурный способ. 

Д 50            К 55/1 -– 80 200 руб.    Проводка зачеркивается 

Д 50             К 51 – 80 200 руб.  «Исправленному верить» 03.04.2018г. Петрова А. Н. 

2. Способ  «красное сторно». 

Д 50 К          55/1 – 80 200 руб.  Первая проводка записана неправильно. 

Д 50 К          55/1 – 80 200 руб. 

Д 50                К 51 – 80 200 руб.  

Задание 2: Внутри организации средства переведены с одного денежного счета на другой на сумму 80 

200 руб. В учете при этом сделана следующая проводка  Д 50 К 51 – 72 100 руб. Исправить данные с 

использованием способа дополнительной проводки. 

Решение. 

1. Способ дополнительной проводки. 

Д 50      К 51 – 72 100 руб. 

Д 50       К 51 – 8 100 руб. 

 

 

 

Самостоятельная внеаудиторная работа № 9. 

Тема. «Учетная политика предприятия, основные понятия» 
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Цели: отработка практических умений и навыков самостоятельной работы с текстом учебника, 

развитие умения анализировать учебный материал, выделять главное, получение навыков работы с 

нормативно-правовыми документами в области формирования учетной политики. 

Задание. 

1.Подготовить информационное сообщение «Значение учетной политики для коммерческого 

предприятия». 

2. Сделать вывод по проделанной работе. 

 

Алгоритм выполнения задания. 

1.Ознакомьтесь с рекомендуемой литературой и нормативно-правовыми актами по теме 

информационного сообщения. 

2.Составьте краткий конспект по заданной теме. 

3.Составлять конспект необходимо по следующему плану: 

 - определение учетной политики; 

 - значение ПБУ 1/98 «Учетная политика организации»; 

 - краткая характеристика основных элементов учетной политики; 

 - способы ведения бухгалтерского учета; 

 а) способы группировки и оценки фактов хозяйственной деятельности; 

 б) способы погашения стоимости активов; 

 в) способы организации документооборота; 

 г) способы инвентаризации; 

 д) способы применения счетов бухгалтерского учета; 

 ж) способы организации регистров бухгалтерского учета; 

 з) способы обработки информации. 

3. Сделать вывод по проделанному заданию. 

 

 

 

Самостоятельная работа № 10 

 Тема  «Учет процесса производства и процесса продаж».  

 

Цели: отработка практических умений и навыков самостоятельной работы с текстом учебника, 

развитие умения анализировать учебный материал, выделять главное, логически мыслить. 

Задание. 

1.Определить финансовый результат от реализации готовой продукции 

2. Сделать вывод по проделанной работе. 

 

Данные для выполнения самостоятельной работы. 
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Определить финансовый результат от продажи готовой продукции, если выручка составила 

364 800 рублей (в том числе НДС-20%.). 

Оплата произведена покупателем на расчетный счет продавца. 

Производственная себестоимость реализованной продукции 202 240 рублей. Дополнительные 

расходы по реализации составили: 

- расходы на упаковочный материал (отпущен со склада) – 6 656 рублей, 

- оплата услуг посредника с расчетного счета предприятия – 28 160 рублей (в том числе НДС-20%.). 

Задание. Составить бухгалтерские проводки. 

 

Алгоритм выполнения задания. 

1.Финасовый результат определяется на счете 90 «Продажи» в корреспонденции со счетом 99 

«Прибыли, убытки». 

2. По дебету счета 90 «Продажи» отражаются расходы, по кредиту счета 90 «Продажи» отражаются 

доходы (выручка). 

3. Напишите бухгалтерские проводки по реализации готовой продукции, откройте счет 90 

«Продажи» и запишите суммы хозяйственных операций по дебету или кредиту счета 90, в 

соответствии с проводкой. 

4. При помощи сравнения дебетового и кредитового оборотов определите финансовый результат. 

Если дебетовый оборот превышает кредитовый, то результатом будет убыток, если кредитовый 

оборот больше дебетового, то получится прибыль от реализации готовой продукции. 

 

 

 

Критерии оценок за выполнение самостоятельных работ. 

Оценка «отлично» ставится в том случае, если студент в полном объеме, без ошибок выполнил 

предлагаемый объем работ. Сделал развернутый вывод по проделанной работе. 

Оценка «хорошо» ставится в том случае, если студент выполнил весь объем самостоятельной работы, 

но сделал незначительные ошибки, которые не повлияли на конечный результат. Вывод не носит 

развёрнутый характер. 

Оценка «удовлетворительно» ставится в том случае, если студент выполнил 50% задания, вывод 

носит поверхностный характер. 
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