AHHOTaNUA padoyeil MPOrpaMMbl JUCHUNJIMHBI (MOIYJIA)
IIpoekTHOE U OTUYETHOE TIOKYMEHTHPOBAHHUE

He.ﬂb AUCHUIIVIMHBI - SABJIACTCA OCBOCHHE CTYACHTAMH OCHOBHBIX MOJIOKEHUH 00
opraHusalnuu pa60TBI C pa3JIMYHbIMUA BUJAMH JOKYMCHTOB U OTYCTOB, KaK HEOThEMJIEMOM YacTHU
IpoHeCCOB YHpaBJICHUA U HNPHUHATHA YIPaBICHUYCCKUX pemeHHﬁ, CYIIECTBCHHO BJ'II/IHIOH_Ieﬁ Ha

OTIEPAaTUBHOCTH M KaueCTBO MH(POPMAIIUH B 00JIACTH T€OJIOTHH.

3agauM AMCUUILINHDI:

1. COop nmaHHBIX JUIS aHAJIM3a HCIOJB30BAHUS OTYETHOW JOKYMEHTAIMH TIPH
IIPOBEJCHHUE I€OJIOTUYECKUX UCCIIEI0BAaHUM;

2. VYyacte B pa3paboTKe OTYETHO - MPOEKTHOW JOKYMEHTAIMH MO HaIpaBJICHUIO
IIOATOTOBKH;

3. B3aumoneiicTBue co crnenuMaiucTaMd CMEXKHOTO MpoQwiIs TpH pa3padoTKe
METO/IOB, CPEICTB, TEXHOJIOTMH 0O0paboTKH HHpOpMalKUU B NPO(hecCHOHAIbHON

NEeATEILHOCTH.

(I)ole/lpyeMble KOMIICTCHIMUA M HHAUKATOPbLI MX NOCTHKCHUSA 10 JUCHUIIJIMHE

(moodynn)
Koapl Coaep:xxanue KoMIneTeHUH i Kon n HaumeHoBaHue HHAUKATOPA
KOMIIETEH JOCTHKEHHSI KOMIIETEeHIINH

107071
CIIOCOOHOCTBIO  HCITOJIb30BaTh | 3HATH:
3HaHUST B OOJACTH TEOJIOTUH, | TCOPETUUECKUE U  METOAUYECKHE OCHOBBI
reopu3HKH, TCOXHMMHUH, | TEOJIOTHH TPH  TMPOBEIACHUU  IMPHUKIIATHBIX
TUAPOTCOJIOTUM U WHKEHEPHOU | T€0JIOTHYECKUX padoT.

InK - 1 T'€0JIOTHH, Tr€OJIOTUuH U | YMeTh:
TCOXHUMUHN TOpPIOYMX | IPUMEHATh  COBPEMEHHBIE  3HAHUS  JUIA
HCKOMAeMbIX,  JKOJIOTUYECKOW | pelIeHHs] HAay4YHO-UCCIIEI0BAaTENbCKUX 3a/1ad B
TEOJIOTHH JUIsl PEIICHUS] HAYYHO- | COOTBETCTBHUH C HAMPABJIEHUEM IOJTOTOBKH.
HCCICAOBATENbCKUX 3aJad B | Biaagern:
COOTBETCTBUHU C HAIpaBJICHUEM | OCHOBHBIMH  HaBBIKAMH JJIS  MPOBEICHUS
U IpouIeM MOATOTOBKH TIOJIEBBIX T€OJIOTHYECKUX PaboT.

IIK - 2 CIIOCOOHOCTBIO CaMOCTOSITENILHO | 3HATD:
MOJIy4aTh TEOJIOTUYECKYIO | COBPEMEHHBIE HCTOYHUKU T€O0JOTUYECKOW B
uH(OpMaIMIO0, HCMOJIB30BaTh B | COOTBETCTBUM C HAMpAaBJICHHEM W Tpoduiiem
Hay4HO-UCCIIEI0BATENbCKOM MMOATOTOBKH.
JIeATEIIbHOCTA HABBIKH IIOJIEBBIX | YMeETh:
u 71a00paTOPHBIX | MPUMEHSITh TEOJIOTUYECKYID HH(POpMAIUIO B
re0JIOTHUECKUX MCCIIEIOBAaHUN B | HAYYHO-MCCIIEIOBATEIHCKON JAESTEIHHOCTH.
COOTBETCTBUM C HampaBieHueM | Bnaners:
U TpoHIIeM MOJATOTOBKH. OCHOBHBIMU HaBBEIKAMH MOJIy4aTh

re0JOrMYeCKyI0 HH()OPMAIIHIO.

IIK - 3 CITOCOOHOCTBIO B cocTaBe | 3HATD:
HAYYHO-HCCIIEJOBATEIBCKOTO COBpPEMEHHBIE COCO0BI 00paboTKH,
KOJUICKTMBA  y4aCTBOBAaTh B | MHTEPIIPETAIIUHU T€OJOTUUECKON HH(POpMAIUH.
WHTEPIPETALMN TE€O0JOTUYECKON | YMeTh:
uHpopmanuu, COCTaBJICHUH | TPUMEHSTh COBPEMEHHBIC CHCTEMHBIE
OTYETOB, pedeparoB, | MOAXOABI ISl COCTaBJICHHS  OTYETHOM
oubmmorpadguii Mo TeMaTHKe | JOKYMEHTAIlUH 110 HAIPaBJICHHUIO MOATOTOBKH.
Hay4yHbIX  MCCIE€AOBaHUM, B | Baagern:
MOJATOTOBKE MyOJIUKAIIi OCHOBHBIMH HaBBIKAMH pPalbOTBI B COCTaBE




HAy4YHO-HCCIICIOBATEIIbCKOTO KOJIJICKTUBA  TI0
TEMATUKE HAYYHBIX HCCIIENOBAHUI 51
yOJIMKaIU.

Conep:xkaHue JUCHUILUIHHBI (M00YJ151)
Pa3nes 1. [lonsiTHE 0 AOKYMEHTOBE/ACHUH.
[ToHATHS «TOKYMEHT» U «uHpopManus». TpaHchopmanus NOHATHS «10KyMeHT». COOTHOIIEHHE
HNOHATUH  «uH(pOpMAIMSs» U «JOKYMEHT». OBONIOLMS TEPMHHA «IOKyMEHT». lIpaBoBOW,
YIPaBICHYECKUH U UCTOPUYECKHUM aCIIEKTHI B OIIPEIEIICHUH JOKYMEHTA.

Pa3znen 2. HopmaTuBHOe peryJiMpoBaHue M IOKYMeHTALMOHHOe o0ecnieyenue B P@.
KJ’IaCCI/I(l)I/IKaI_II/ISI 3aKOHOAATCJIbHBIX, HOPMATHBHBIX, MCTOAWYCCKUX MATCPHUATIOB, KACAOIIUXCS
MOpSAIKAa JTOKYMEHTUPOBAHUSA. YPOBHM TOCYAApCTBEHHOW perjaMeHTallu JIeJO0MpPOU3BOICTBA.
HampaBnenuss pasBUTHsS 3aKOHOJATEIBHOIO PETYJIMPOBAHUA JOKYMEHTHUPOBAHMS YIIPaBICHYECKON
NeSITeIbHOCTH.

Pasznen 3. Opranm.aunonno-npanonble AOKYMEHTDI.

Bunet u ¢GyHKIMM JOKyMeHTa. 3HaueHHE HU3y4eHUs (GYHKIUN [TOKyMEHTa s NPaKTHKU
nenonpou3BoAcTBa. llomupyHKIIMOHATBHOCTE JOKyMeHTa. DyHKIMM o0mme | crenuaibHbIe
(cneunduueckue). CoctaB ¢(ynkuuid. Paznuunbie moaxoapl k kBanupukauuu ¢GyHkui. OyHKIUU
MIOCTOSIHHBIC U OTIEPaTHBHBIC.

Pa3nen 4. O01mume NpUHIMIIBI OPraHU3AUMHU JOKYMEHTO000pOTA
B Ie0JI0TH4eCKOi 0TPaciu.

OOu1e NpUHIMIIBI 1 METOAMYECKHE OCHOBBI OpraHM3allui JOKYMEHTOOOOpOTa B IE€OJIOIMH, UX
peayinzanysi B JACHCTBYIOIIUMX TIOCYJIAapCTBEHHBIX HOPMATUBHBIX AoKyMeHTax. CTpykTypa U oOmas
XapaKTEePUCTUKA JOKYMEHTOIIOTOKOB. Perucrpanys u y4€r KoIm4ecTBa JOKYMEHTOB.

Paszgea S. OTuernas nokymMenrauusi. HazHaueHue, cocTaB, 0TYETHBIX JOKYMEHTOB.

[lnanoBas, ordeTrHas cucreMa JokyMeHTauuud. CucremMa  OTYETHOM  JOKyMEHTAIUH:
roCy/lapCTBEHHasl CTaTUCTUYECKasi OTYETHOCTh, BEJOMCTBEHHAs! OTYETHOCTb, BHYTPUYUPEKJIEHUECKas
oT4eTHOCTh. PazpaboTka yHHUIMPOBAHHBIX (opM OTUETHON JokyMeHTanuu. CpoKH HpeIcTaBIeHUs
oTyeTHOCTU. TpeboBaHus K OPOPMIIEHHIO OTYETA.

Pa3nes 6. D1eKTPOHHBIH JOKYMEHT0000pOT: HOPMATHBHAA 0a3a, 0COOEHHOCTH, XpPaHEHHE,
3a1UTAa, 0€30I1ACHOCTD.

BnusHue BHenpeHHs BBIYMCIUTENBHOW TEXHUKM Ha OOpa3oBaHHE JOKYMEHTOB. J[OKyMEHT B
anekTpoHHou ¢opme. [Ipobiiema mpaBoBOro pexkuma JOKyMEHTa, CO3JaHHOTO B DJIEKTPOHHOU (opme.
Oco0eHHOCTH COTJIaCOBAaHUSI M MOAMMUCAHUS DIIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB. COBpeMEHHOE MPOrpaMMHOE
obecnieuenue. Pazputue cucremsl nepeaaun HHGOPMaIUH.



