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1. обЩие положения

Подготовка и защита курсовой работы по учебной дисциплине 
«Основы государственного и муниципального управления» явля-
ется обязательным компонентом учебного плана программы под-
готовки бакалавров в Сахалинском государственном университете 
по направлению «Государственное и муниципальное управление» 
очной и заочной форм обучения. 

Курсовая работа выполняется студентами второго года очной и 
заочной форм обучения в процессе изучения учебной дисциплины 
«Основы государственного и муниципального управления».

Курсовая работа представляет собой самостоятельное научно-
аналитическое исследование по проблемам теории государствен-
ного и муниципального управления, одного из актуальных направ-
лений практической деятельности органов государственной власти 
и местного само управления. Она должна отвечать требованиям, 
предъявляемым к научным исследованиям, современным достиже-
ниям отечественной и зарубежной науки. В ней излагается автор-
ское понимание проблемы, обосновываются выводы, предложения 
или рекомендации, сформулированные на основе теории и методо-
логии государственного и муниципального управления.

Цель написания курсовой работы – обобщение результатов ис-
следований, подготовка к публичному обсуждению и защите по-
лученных выводов и обобщений. Целесообразно, чтобы курсовая 
работа являлась обобщением промежуточных результатов иссле-
дований, выполненных в рамках предполагаемой темы выпускной 
квалификационной работы (далее – ВКР) студента. В этом случае 
желательно, чтобы курсовая работа представляла собой либо теоре-
тическую часть ВКР, либо концепцию ВКР.

Курсовая работа носит исследовательский характер, содержит 
ре зультат творческого поиска автора.

При написании курсовых работ перед студентами ставятся сле-
дующие задачи:

– изучение научной литературы, трудов отечественных и 
зарубеж ных ученых; 

– анализ основных научных концепций по исследуемой теме;
– определение и уточнение сущности понятийно-категориаль-

ного аппарата, содержания основных понятий исследуемой темы;
– определение объекта и предмета курсовой работы и, возмож-

но, будущей ВКР;
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– обоснование теоретической концепции и основной позиции 
авто ра, излагаемой в курсовой работе, а затем и в ВКР;

– изложение и обоснование предварительно полученных выво-
дов в целях углубленной их разработки в будущей ВКР. 

Общее руководство выполнением, консультирование и проверка 
подготовленной студентом курсовой работы осуществляется науч-
ным руководителем из числа профессорско-преподавательского со-
става кафедры управления. 

Апробация результатов курсовой работы может осуществляться в 
виде докладов на студенческих научно-теоретических конференци-
ях, в том числе и межвузовских. Рекомендуется апробация резуль-
татов научных исследований по теме курсовой работы на внутри-
вузовском и межвузовских конкурсах студенческих научных работ.

Научный руководитель рецензирует работу студента. Пример ре-
цензии научного руководителя приведен в приложении е.

Итоговая оценка курсовой работы определяется по результатам 
публичной защиты перед комиссией, сформированной из препода-
вателей кафедры, учитывает оценку научного руководителя и про-
ставляется в экзаменационную ведомость и зачетную книжку. 

За качество курсовой работы, своевременность выполнения от-
вечает ее автор.
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2. ЭтАпы рАботы 
нАд курСовым иССледовАнием 

2.1. Поиск и выбор проблемы для исследования
Работа над курсовой работой и далее над ВКР является научной 

деятельностью, творческим процессом. Первым сложным и ответ-
ственным шагом на первоначальном этапе подготовки курсовой ра-
боты и, соответственно, ВКР, становится выбор проблемы и темы 
исследования. Для того, чтобы этот выбор был оптимальным, необ-
ходимо знать, какие требования предъявляются к таким видам на-
учных исследований и какие вопросы возни кают в самом процессе 
выбора проблемы.

Одним из условий оптимального определения проблемы курсо-
вого и далее дипломного исследования является свобода ее выбо-
ра. Студенту предоставляется право самостоятельного выбора темы 
курсовой работы из перечня примерных тем, рекомендованных для 
студентов на заседании кафедры управления. Кроме того, студент 
вправе предложить свою тему курсовой работы. 

Опыт работы со студентами показывает, что наиболее распро-
страненными факторами выбора проблемы исследования являются:

– личный интерес студента, его индивидуальные особенности, 
способности, склонности, знания, опыт, профессиональные инте-
ресы и планы;

– общая направленность научно-исследовательской деятельно-
сти коллектива кафедры;

– заказ органов государственной власти и местного самоуправ-
ления, государственных и муниципальных организаций, учрежде-
ний, предприятий.

Рациональный учет студентами этих факторов, как правило, по-
могает решить вопрос об избрании проблемы исследования и само-
стоятельно или при помощи научного руководителя сформулиро-
вать тему исследования.

2.2. Работа с источниками и литературой
Когда проблема курсовой работы определена, то далее ставится 

задача сформулировать тему, план и изложить концепцию курсовой 
работы.
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В связи с этим далее целесообразно ознакомиться с научной 
литературой; установить, в какой мере те или иные вопросы уже 
исследованы; подобрать источники. В качестве источников ис-
пользуются сборники научных трудов, материалы научных и науч-
но-практических конференций, монографии, научные журналы, 
сборники нормативных правовых актов, брошюры, статистические 
сборники, справочники и т. д.

 Работая с литературой и источниками, автору необходимо в пер-
вую очередь целенаправленно выбирать наиболее ценную для напи-
сания курсовой ра боты информацию теоретического и прикладного 
характера об основных направлениях проведенных и проводимых 
исследований, о достигнутом уровне разработки данной проблемы, 
о намечающихся перспективах ее дальнейших исследований.

2.3. Формулирование темы и плана исследования
Завершив ознакомление с литературой и источниками, студен-

ту необходимо сформулировать в предварительном варианте тему 
курсового исследования, продумать возможный план собственной 
работы и предпринять попытку изложить это в виде концепции объ-
емом в три-пять страниц. 

Формулировка темы курсовой работы должна быть четкой, 
лако ничной и состоять из 5–13 слов. Безусловно, данные количе-
ственные критерии являются не предписанием или нормативом, а 
приблизительным ориентиром. Формулировка темы, как прави ло, 
неоднократно уточняется. 

Выбрав тему курсовой работы, согласовав ее с научным руково-
дителем, студент составляет список литературы, перечень норма-
тивных правовых актов органов государственной власти и местного 
самоуправления, а также других документов для анализа и разработ-
ки плана избранного курсового исследования.

Обычно первый вариант плана курсового исследования составляет-
ся студентом, при необходимости совместно с научным руководителем. 
Иногда полезно предварительно составить несколько вариантов плана, 
чтобы затем по мере углубления в проблему выбрать один из них, ко-
торый, на взгляд автора курсовой работы, наиболее полно и адекватно 
сможет раскрыть заявленную тему или переформулировать ее.

План написания курсовой работы должен иметь внутреннее един-
ство, логичность изложения, придавать смысловую завершенность ис-
следуемой темы. Разработка плана является важным этапом исследо-
вания, правильно составленный план во многом определяет качество 
выполненной работы. При разработке плана необходимо учитывать 
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требования, предъявляемые к структуре и содержанию курсового про-
екта. План утверждается научным руководителем, в ходе исследования 
по мере необходимости он может корректироваться.

Концепция курсовой работы – это документ, в котором излагается 
структура плана, приводятся названия структурных единиц основной 
части (глав и параграфов или разделов), обосновываются актуаль-
ность, объект, предмет, цели и задачи исследования. Названия глав 
и параграфов (или разделов) должны соответствовать логике анализа 
проблем, соответствующих теме, и конкретным задачам курсового 
исследования. В концепции осве щается уровень разработанности 
избранной темы в научной литературе, перечисляются необходимые 
источники для ее изучения и написания курсовой работы.

2.4. Работа над текстом основной части исследования
Для курсового исследования важно теоретически и методологи-

чески обосновать план, направление и содержание научного поиска.
Основу любого научного исследования составляет теория, ко-

торую можно определить как систему обобщенного, достоверного, 
постоянно разви вающегося научного знания об определенной обла-
сти действительности. Теория формирует целостное представление 
о закономерностях и существенных свя зях процессов, относящихся 
к данной области действительности, при этом позво ляет предвидеть 
главные тенденции развития этих явлений и процессов на основе 
преобразования действительности.

Теоретически обосновать избранную тему исследования – зна-
чит, раскрыть связь исследуемой проблемы с действием определен-
ной группы объективных законов развития общества (экономиче-
ских, исторических, социологических, политологических и др.).

Методологически обосновать план курсового исследования – 
зна чит, четко определить объект своего исследования в рамках об-
щей мето дологии и предмет исследования; обосновать постанов-
ку исследуемой кон кретной проблемы, подход к исследованию и 
принцип исследования, ос новные пути научного поиска.

Далее определяется цель исследования. В свою очередь, цель ис-
следования разбивается на несколько задач. Насколько будут реше-
ны в процессе исследования эти конкретные задачи, настолько и 
будет достигнута заявленная цель исследования.

При подготовке плана курсовой работы очень важно обосновать 
его методически. Под методикой исследования обычно понимают 
сово купность конкретных приемов, способов анализа и изложения 
материала. На основе методологии выбираются конкретные методы 
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исследования. Они, как известно, многообразны, включая, напри-
мер, научное наблюде ние, эксперимент, системный анализ, индук-
цию и дедукцию, сравнительно-исторические, статистические, эко-
номические, математические методы моделирования, экспертной 
оценки, логические, прогнозирования и др.

В соответствии с требованиями, предъявляемыми к курсовой 
рабо те по государственному и муниципальному управлению, автор 
должен продемонстрировать умение емко и полно излагать основ-
ной материал, четко фор мулировать выдвигаемые положения, вы-
воды, рекомендации.

Автор курсовой работы должен аргументированно и обстоятель-
но подтверждать все сформулированные положения своего иссле-
дования теоретически и использовать необходимый фактический 
материал для иллюстраций; обращать внимание на постановку про-
блем, поиск и раскрытие путей и средств их решения; аргументиро-
ванно излагать конкретные вы воды и рекомендации.

При написании текста курсовой работы необходимо придер-
живаться научного стиля изложения. Излагать материал следует 
ясным, логичным и доступным для понимания языком. В тексте 
недопустимо использовать элементы разговорной речи, стихи, по-
становку вопросов. Безусловно, не допускается наличие орфогра-
фических и синтаксических ошибок.

2.5. Работа над введением и заключением курсовой работы 
введение должно содержать следующие обязательные компоненты:
– обоснование актуальности избранной темы исследования;
– формулировку цели исследования, а также задач, решение ко-

торых необходимо для достижения поставленной цели;
– определение объекта и предмета исследования;
– структуру работы, которая, как правило, обусловлена постав-

ленными в работе задачами.
Заключение должно отражать основные выводы по работе и со-

держать важнейшие практические предложения, рекомендованные 
в курсовой работе.

2.6. Оформление курсовой работы
Оформление курсового исследования должно осуществляться в 

соответствии с требованиями, предъявляемыми к данному виду на-
учно-исследовательских работ.
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3. требовАния к СодержАниЮ 
и Структуре курСовой рАботы

3.1. Основные требования к структуре
С точки зрения содержания курсовая работа представляет собой 

всестороннее рассмотрение предмета исследования по избранной 
теме, включающее все этапы научной работы. При этом курсовая ра-
бота должна иметь концептуально и логично выстроенную структуру, 
которая в системной форме будет отражать изложенное содержание 
проведенного исследования, его результаты и практические рекомен-
дации.

Структурно курсовая работа состоит из введения, основной ча-
сти, заключения, списка использованных источников, приложений.

В структуре основной части курсовой работы допускаются два 
варианта. В первом варианте основная часть может состоять из двух 
глав, разбитых на два-три параграфа. Во втором варианте основная 
часть может состоять из трех разделов, которые не разбиваются на 
более мелкие структурные единицы.

Объем основной части курсовой работы обычно составляет в 
среднем 30–35 стра ниц машинописного текста. Объем текста разде-
ла, как правило, составляет примерно 10–12 страниц; параграфа – 
примерно 5–7 страниц, главы – примерно 15 страниц. 

Курсовая работа должна иметь следующую структуру:
– титульный лист;
– содержание;
– введение;
– основная часть (состоит из глав и параграфов);
– заключение;
– список использованных источников;
– приложения (если они необходимы, по мнению автора курсо-

вой работы).

3.2. Титульный лист
Титульный лист должен содержать основные сведения о курсо-
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вой работе. В верхней части листа указывается полное наименова-
ние учебного заведения и кафедры, где выполняется работа. Затем 
указываются тема курсовой работы, шифр и название направления 
обучения, по которому выполняется работа. Далее приводятся фа-
милия, имя, отчество студента – автора работы. Ниже приводятся 
сведения о научном руководителе (фамилия, инициалы, ученая сте-
пень, звание). В самом нижнем поле по центру указываются место 
выполнения курсовой работы и год ее завершения. Образец титуль-
ного листа приведен в приложении А.

3.3. Содержание
В содержании указывают введение, названия глав и параграфов, за-

ключение, список использованных источников и приложения с указа-
нием страниц. Образец «Содержания» приведен в приложении б.

3.4. Введение
введение должно быть кратким (до двух страниц) и четким.
Во введении излагаются актуальность темы; цели и задачи, объ-

ект и предмет данного исследования; теоретиче ская основа, источ-
никовая база с указанием, на каких материалах, источниках осу-
ществлено исследование; методы исследования; структура работы.

Введение – очень ответственная часть курсового исследования, 
поскольку оно ориентирует автора на дальнейшее раскрытие темы 
и содержит все необходимые квалификационные характеристики 
работы. В связи с этим целесообразно рассмотреть основные части 
введения подробнее.

Актуальность – обязательное требование, предъявляемое к кур-
совой работе, поэтому вполне понятно, что введение должно начи-
наться с обоснования актуальности выбранной темы.

В применении к курсовой работе актуальность имеет одну осо-
бенность. Курсовое исследование является квалификационной 
работой и, следовательно, показывает то, как автор умеет выбрать 
тему и насколько правильно он ее понимает и оценивает с точки 
зрения современности, общественной и государственной значи-
мости, что, в свою очередь, характеризует профессиональную под-
готовленность студента.

При освещении актуальности автору необходимо показать глав-
ное – суть проблемной ситуации и сформулировать злободнев-
ность, остро ту темы.



12

Во введении необходимо сообщить о состоянии разработки 
выбран ной темы. В этих целях составляется краткий обзор литера-
туры, который в итоге должен привести к выводу, что данная тема 
еще не раскрыта (или раскрыта лишь частично или не в том аспекте) 
и потому нуждается в дальнейшей разработке.

Обзор литературы по теме должен показать степень знакомства 
студента со специальной литературой. Обзор работ следует делать 
только по вопросам выбранной темы, а вовсе не по всей проблеме 
в целом. В таком обзоре должны быть названы наиболее известные 
публикации, имеющие прямое отноше ние к курсовой работе.

От формулировки и доказательства того, что часть исследуемой 
проблемы еще недостаточно разработана и освещена в специальной 
литерату ре, логично перейти к формулировке цели исследова ния, а 
также перечислить конкретные задачи, которые предстоит решать в 
соответствии с этой целью по форме (изучить..., описать..., устано-
вить..., выявить..., проанализировать... и т. п.).

Формулировку задач исследования необходимо делать как 
можно более тщательно, поскольку описание их решения должно 
составить содержание параграфов или разделов курсовой работы. 
Это важно также и потому, что заголов ки параграфов и разделов 
основываются именно на формулировках задач ис следования.

Обязательным элементом введения является формулировка объ-
екта и предмета исследования. Объект – это процесс или явление, 
порождаю щее проблемную ситуацию и избранное для изучения. 
Предмет – это то, что находится в границах объекта, это исследу-
емые стороны, свойства, отношения объекта, это часть объекта, 
представленная выявленными проблемами.

Объект и предмет исследования как категории научного процес-
са соотносятся между собой как общее и частное. В объекте выде-
ляется та его часть, которая служит предметом исследования. По-
скольку предмет исследования определяет тему курсовой работы, 
которая обозначается на титульном листе как ее заглавие, постольку 
на него направляется основное внимание автора.

Обязательным элементом введения курсовой работы является 
так же указание на методы исследования, которые служат инстру-
ментом в добывании фактического материала, являясь необходи-
мым условием достижения поставленной в работе цели.

Во введении описывается и структура курсовой работы.

3.5. Основная часть
Структура основной части может быть построена следующим об-
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разом. Основная часть состоит из глав (обычно не более двух), кото-
рые делятся на параграфы (как правило, каждая глава разделена на 
два-три параграфа). 

Ни одно из названий глав, параграфов не может повторять на-
звания темы курсовой работы.

Материал должен излагаться последовательно и логично (от об-
щего к частному) на протяжении всей работы. 

Главы раскрывают основное содержание темы курсовой рабо-
ты и проблемы, которым посвящены главы.

Первая глава должна носить теоретический характер. Здесь рас-
крываются современные взгляды и подходы к решению исследуе-
мой проблемы. В этой главе необходимо подробно остановиться на 
освещении проблемно-теоретических аспектов темы исследования, 
рассмотреть их с различных методологических позиций. Для это-
го целесообразно выявить различия в основных подходах и точках 
зрения на рассматриваемую проблему. Студент должен провести 
тщательный критический анализ подобранных материалов; глу-
боко осмыслить высказывания различных авторов по исследуемой 
проблеме, приведя их в своей работе; высказать свое обоснованное 
мнение по рассматриваемому кругу вопросов. 

Во второй главе излагается практика изучаемого вопроса, рас-
крывается действие конкретных механизмов государственного и 
муниципального управления на основе собранного фактического 
материала. 

Особое внимание уделяется анализу проблемных аспектов 
темы исследования в соответствии с поставленными целями 
и задачами. Необходимо обратить внимание на выявление и 
анализ как положительных сторон государственного и муни-
ципального управления, так и на имеющиеся здесь недостат-
ки, а также выявление резервов в повышении эффективности 
организации и функционирования системы государственного и 
муниципального управления в целом и ее отдельных структур 
(элементов).

Все структурные единицы работы (главы, параграфы) долж-
ны быть логично связаны между собой. Особое внимание должно 
быть уделено переходам от одного параграфа, главы к другому, от 
вопроса к вопросу. 

Цитируя различные источники (монографии, материалы 
периодической печати, данные статистических исследований 
и т. п.), автор работы обязательно должен сделать ссылку на ис-
точник. Цитирование чужих мыслей и материалов без ссылки яв-
ляется плагиатом.

Содержание глав должно точно соответствовать требованиям, 
предъявляемым к работам, подготовленным к печати.



14

В конце каждого параграфа следует обязательно формулировать 
выводы.

3.6. Заключение
В заключении, которое может составлять около двух страниц, 

следует обобщить результаты выполненного исследования, под-
вести итоги исследования, сделать в соответствии с выдви нутой во 
введении целью и задачами курсовой работы теоретические обобще-
ния, предложить практические рекомендации.

Выводы должны быть конкретными и не касаться вопросов, ко-
торые выходят за рамки того, что было рассмотрено в основном тек-
сте. 

3.7. Список использованных источников оформляется в со-
ответствии с требованиями ГОСТ 7.1 (см. раздел 4). Он включает 
в себя все источники информации, на которые имеются ссылки в 
тексте работы.

3.8. Приложения оформляются в соответствии с п. 4.8.
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4. оФормление курСовой
рАботы

Курсовая работа оформляется в соответствии с существующими 
требованиями, предъявляемыми к квалификационным работам на-
учного содержания.

4.1. Общие требования
В целом объем курсовой работы должен составлять примерно от 

30 до 40 страниц основного текста (введение, основная часть, за-
ключение), выполненного по правилам, описанным ниже. Прило-
жения в объем курсовой работы не включаются.

4.1.1. Курсовая работа представляет собой рукопись, поэтому 
она должна быть оформлена в соответствии с требованиями ГОСТа 
7.32-2001 (правила оформления машинописных рукописей, напеча-
танных на принтере).

4.1.2. Курсовая работа должна быть выполнена с использо-
ванием компьютера и принтера на одной стороне листа белой 
бумаги формата А4 (210 х 297 мм). Текстовой и графический ма-
териал курсовой работы следует печатать, соблюдая следующие 
размеры полей: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее и ниж-
нее –  20 мм.

4.1.3. Основной текст оформляется черным шрифтом «Times 
New Roman» 14 пт. обычным начертанием. Отступ первой строки 
абзаца составляет 1,27 см, межстрочный интервал – 1,5.

4.1.4. Не допускается чрезмерное уплотнение букв в словах в 
конце строки с целью разместить слово, равно как и опускать вниз 
не вместившиеся в строку буквы, если фраза заканчивается. Не до-
пускается сокращение слов и словосочетаний, кроме общеприня-
тых. На каждой странице должно быть 30–32 строки.

4.1.5. Опечатки, описки и графические неточности, обнаружен-
ные в процессе подготовки курсовой работы, допускается исправ-
лять подчисткой и нанесением на том же месте исправленного тек-
ста (графики) машинописным способом или черными чернилами, 
пастой или тушью – рукописным способом. Повреждения страниц 
текстовых документов, помарки и следы не полностью удаленного 
прежнего текста (графики) не допускаются.
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4.2. Построение курсовой работы
4.2.1. Наименования структурных элементов курсовой работы – 

«СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК 
ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ» – служат ее заголовками.

4.2.2. Основную часть курсовой работы следует делить на главы 
и параграфы. При этом необходимо, чтобы каждые глава, параграф 
содержали законченную информацию.

Главы, параграфы должны иметь заголовки, четко и кратко от-
ражающие их содержание.

4.2.3. Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголо-
вок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.

4.2.4. Главы и параграфы следует нумеровать арабскими цифра-
ми. Главы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего 
текста (пример – 1, 2, 3 и т. д.).

Номер параграфа включает номер главы и порядковый номер 
параграфа, разделенные точкой. Параграфы имеют нумерацию в 
пределах главы. Например: 1.1, 1.2, 2.1 и т. д.

После номера главы, параграфа, а также в конце заголовков точ-
ка не ставится.

4.2.5. Каждый структурный элемент курсовой работы, а также 
главу следует начинать с новой страницы.

Заголовки отделяются от текста работы одной пустой строкой. 
Между заголовками пустые строки не ставятся.

4.2.6. Заголовки глав следует печатать шрифтом «Times New 
Roman» 14 пт. полужирным начертанием. Заголовки параграфов 
следует печатать шрифтом «Times New Roman» 14 пт. начертанием 
полужирный курсив.

Заголовки глав, параграфов следует печатать с абзацного отступа 
(1,27 см) с прописной буквы.

Заголовки «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕ-
НИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ» печа-
таются прописными буквами с выравниванием по центру без абзац-
ного отступа.

4.3. Нумерация страниц
4.3.1. Страницы курсовой работы следует нумеровать арабскими 

цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту работы.
Титульный лист и содержание включаются в общую нумерацию 

страниц курсовой работы, однако номера страниц на них не про-
ставляют.

4.3.2. Иллюстрации и таблицы на листе формата А4 учитывают 
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как одну страницу. Иллюстрации и таблицы, расположенные на от-
дельных страницах, включают в общую нумерацию страниц курсо-
вой работы.

4.3.3. Номер страницы проставляют в центре верхней части листа 
без точки и оформляют шрифтом «Times New Roman» 10 пт. обыч-
ным начертанием.

Если страница имеет альбомное расположение, то номер стра-
ницы указывается в центре верхней части листа, перевернутого по 
часовой стрелке.

4.4. Иллюстрации
4.4.1. Количество иллюстраций, помещенных в работе, опреде-

ляется содержанием и должно быть достаточным для того, чтобы 
придать излагаемому тексту ясность и конкретность.

Диаграммы, графики, схемы в работе усиливают доказательства 
и наглядность рассматриваемых положений, облегчают восприятие 
рассуждений автора и позволяют в лаконичной форме отразить пол-
ноту знаний автора по исследуемой проблеме.

4.4.2. Рисунки следует размещать так, чтобы их можно было рас-
сматривать без поворота работы. Если такое размещение невозмож-
но, рисунки располагают так, чтобы для их рассмотрения надо было 
повернуть работу по часовой стрелке (альбомная ориентация стра-
ницы).

Не рекомендуется по тексту работы помещать рисунки, размеры 
которых превышают формат листа А4, их следует выносить в при-
ложения.

4.4.3. Все иллюстрации (схемы, графики, диаграммы и др.) име-
нуют рисунками.

4.4.4. Рисунки следует располагать в работе непосредственно по-
сле текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей 
странице.

Ссылки на рисунки в тексте курсовой работы оформляются пу-
тем написания с прописной буквы слова «Рисунок» и его номера.

На все рисунки должны быть даны ссылки в тексте работы. На-
пример: «в соответствии с Рисунком 3.1…», «как показано на Рисун-
ке 1.5…».

4.4.5. Обязательным является указание источника, из которого 
был взят рисунок, либо источника данных, на основании которых 
рисунок был составлен автором. Ссылка на источник ставится в 
конце абзаца, в котором впервые упоминается рисунок, и оформля-
ется в соответствии с п. 4.6.



18

4.4.6. Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, 
следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.

Допускается нумеровать иллюстрации в пределах главы или 
раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера гла-
вы (раздела) и порядкового номера иллюстрации, разделенных 
точкой. 

Если в работе всего один рисунок, то он обозначается «Рисунок 1».
4.4.7. Иллюстрации каждого приложения обозначают нумераци-

ей, состоящей из буквы приложения и номера рисунка, разделен-
ных точкой. Рисунки нумеруются арабскими цифрами в пределах 
каждого приложения. Например: «Рисунок А. 1», «Рисунок А. 2», 
«Рисунок Б.1».

Если в приложении всего один рисунок, то он обозначается, на-
пример, «Рисунок Б. 1».

4.4.8. Рисунки могут иметь наименование, которое указывается 
после номера рисунка через тире. В конце наименования рисунка 
точка не ставится.

4.4.9. Наименование рисунка печатается шрифтом «Times New 
Roman» 14 пт. обычным начертанием. 

Слово «Рисунок» и его наименование располагают под рисунком 
посередине строки без абзацного отступа.

Рисунок и его наименование отделяются от текста курсовой ра-
боты одной пустой строкой. Между рисунком и его наименованием 
также оставляется одна пустая строка.

4.4.10. Не допускается расположение рисунка и его названия на 
разных страницах.

4.4.11. Иллюстрации должны быть в компьютерном черно-белом 
исполнении.

При необходимости иллюстрации могут иметь наименования 
рядов данных (легенду). Рисунок и его легенда, если таковые име-
ются, выполняются без обрамления границами.

Фон рисунка не должен мешать восприятию графического и тек-
стового материала. Рекомендуется использовать монотонный фон – 
белый либо серый (не более 25 %).

На диаграммах и графиках рекомендуется проставлять числовые 
значения рядов данных. В названиях осей координат указываются 
единицы измерения (если они имеются). Риски на осях коорди-
нат должны соответствовать подписям под ними. Линии сетки не 
должны перекрывать основной графический и текстовый материал. 
Для этого рекомендуется оформлять сетку тонкими линиями серого 
цвета.

Допускается выполнение текстового материала рисунков шриф-
том меньше, чем основной текст курсовой работы (например, 
«Times New Roman» 10–12 пт.).
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4.5. Таблицы
4.5.1. В тексте курсовой работы таблицы применяют для лучшей 

наглядности и удобства сравнения показателей.
По тексту работы помещаются обобщающие таблицы и резуль-

таты исследований, материал которых анализируется в курсовой 
работе. Исходные материалы, на основе которых проводится иссле-
дование, выносятся в приложения.

4.5.2. Таблицу следует помещать так, чтобы ее можно было читать 
без поворота листа. Если такое размещение невозможно, таблицы 
располагают так, чтобы для их рассмотрения надо было повернуть 
лист (страницу) по часовой стрелке.

Рекомендуется все таблицы, занимающие более одного листа 
формата А4, размещать в приложениях.

4.5.3. Таблицу следует располагать в работе непосредственно по-
сле текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей 
странице.

На все таблицы, как и на рисунки, должны быть ссылки в работе. 
При этом следует писать с прописной буквы слово «Таблица» с ука-
занием ее номера. Например: «…в соответствии с Таблицей 11…».

4.5.4. К таблицам, составленным на использовании цифровых 
данных из статистических сборников или работ отдельных авто-
ров, а также к таблицам, разработанным самостоятельно, делаются 
ссылки, в которых указывается источник, на основании которого 
они составлены. Ссылка ставится в конце абзаца либо после текста, 
в котором впервые упоминается таблица, и оформляется в соответ-
ствии с п. 3.9 настоящих методических указаний. Например: «В Та-
блице 3 представлена динамика… [15. С. 89]» либо «В Таблице 3 [15. 
С. 89] представлена динамика…».

4.5.5. Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами сквоз-
ной нумерацией по всему тексту курсовой работы. Допускается ну-
меровать таблицы в пределах главы (раздела). В этом случае номер 
таблицы состоит из номера главы (раздела) и порядкового номера 
таблицы, разделенных точкой.

Если в работе всего одна таблица, то она должна быть обозначена 
«Таблица 1».

4.5.6. Таблицы каждого приложения обозначают отдельной ну-
мерацией арабскими цифрами с добавлением перед буквой обозна-
чения приложения (например, «Таблица Г. 2»).

Если в приложении всего одна таблица, то она нумеруется, на-
пример, «Таблица В. 1».

4.5.7. Если таблица имеет название, то оно указывается в одну 
строку после ее номера через тире. Название таблицы должно от-
ражать ее содержание, быть точным и кратким.
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В конце названия таблицы точка не ставится.
4.5.8. Название таблицы оформляется шрифтом «Times New 

Roman» 14 пт. обычным начертанием. Название располагается под 
таблицей с выравниванием по левому краю без абзацного отступа.

Таблица и ее наименование отделяются от текста работы одной 
пустой строкой. Между таблицей и ее наименованием пустая строка 
не ставится.

4.5.9. Не допускается разрывать таблицу и ее наименование (то есть 
заголовок помещать на одной странице, а текст таблицы – на другой).

4.5.10. Таблицу с большим количеством строк допускается пере-
носить на другую страницу. При переносе части таблицы на другую 
страницу пишут слово «Продолжение» и указывают номер таблицы 
без ее названия. Например: «Продолжение Таблицы 1».

На последней странице с завершающей частью таблицы пишут 
«Окончание Таблицы 1» (в случае расположения таблицы всего на двух 
страницах на второй странице указывается «Окончание Таблицы 1»).

Заголовки «Продолжение…» и «Окончание…» выравниваются по 
правому краю листа. После них наименование таблицы не указывается.

4.5.11. Заголовки граф и строк таблицы следует писать с пропис-
ной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф – со строч-
ной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, 
или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. 
В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.

4.5.12. Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не сле-
дует. Нумерация граф таблицы арабскими цифрами допускается в 
тех случаях, когда в тексте документа имеются ссылки на них, при 
делении таблицы на части, а также при переносе части таблицы на 
следующую страницу.

При необходимости нумерации показателей, параметров или 
других данных порядковые номера следует указывать в первой гра-
фе (боковике) таблицы непосредственно перед их наименованием.

4.5.13. Если повторяющийся в разных строках таблицы текст со-
стоит из одного слова, то его после первого написания допускается 
заменять кавычками (например: « »); если из двух и более слов, то 
при первом повторении его заменяют словами «То же», а далее – 
кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, 
знаков, математических и химических символов не допускается. 
Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не 
приводят, то в ней ставят прочерк.

4.5.14. Таблицы слева, справа, снизу и сверху ограничивают ли-
ниями. Также обязательны горизонтальные и вертикальные линии, 
разграничивающие строки и графы таблицы. Разделять заголовки 
и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допу-
скается.
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Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам 
таблицы. При необходимости допускается вертикальное располо-
жение заголовков граф.

Допускается применять размер шрифта и межстрочный интер-
вал в таблице меньший, чем в тексте (например, «Times New Roman» 
10–12 пт.). Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.

Пример оформления таблицы приведен в приложении в.

4.6. Ссылки и цитаты
4.6.1. Ссылки – обязательный элемент научной работы, сообща-

ющий точные сведения об источниках, из которых был взят тот или 
иной материал. Студент обязан сопровождать ссылками не только 
цитаты, но и заимствованные идеи, цифровой материал из специ-
альной литературы, монографий, статистических сборников и т. д.

4.6.2. По месту расположения относительно основного текста ра-
боты ссылки бывают:

1) внутритекстовые, то есть являющиеся неразрывной частью 
основного текста;

2) подстрочные, то есть вынесенные из текста вниз страницы;
3) затекстовые, то есть вынесенные за текст всего исследования 

или его части.
Студент должен выбрать только один из способов оформления 

ссылок, но не несколько способов одновременно.
4.6.3. Внутритекстовые ссылки используют, если значительная 

часть ссылки вошла в основной текст курсовой работы так орга-
нично, что изъять ее невозможно. Тогда в скобках указывают лишь 
выходные данные и номер страницы, на которой напечатано ци-
тируемое место, или только выходные данные (если номер стра-
ницы указан в тексте), или только номер страницы (если ссылка 
повторная).

Существует несколько способов связи основного текста курсо-
вой работы с описанием источника. Обычно для этой цели служит 
порядковый номер источника, указанного в списке использованных 
источников, а в основном тексте этот номер берется в квадратные 
скобки.

Внутритекстовые ссылки приводятся прямо в тексте, после при-
веденной цитаты, в скобках. Для этого до написания работы надо 
составить полный и точный список литературы, где каждый источ-
ник получит свой порядковый номер. Для ссылки по тексту в ква-
дратных скобках указываются номер источника по списку литерату-
ры и страница, на которой дана цитата.
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Например: [12. С. 274]. Первая цифра означает источник, кото-
рый находится в списке литературы под № 12, а 274 – номер страни-
цы, с которой дана цитата.

4.6.4. Подстрочные ссылки на источники дают в тексте курсовой 
работы, если ссылки нужны по ходу чтения, а внутри текста их раз-
местить невозможно или нежелательно. Подстрочные ссылки при-
водятся внизу страницы, на которой приведена цитата. Для этого в 
конце цитаты по тексту ставится цифра, обозначающая порядковый 
номер цитаты на данной странице (если их на странице несколько). 
Внизу страницы под чертой, отделяющей сноску от текста, ставится 
номер цитаты на данной странице и полностью описывается источ-
ник цитаты: автор, название источника, место и год издания, номер 
и год издания журнала или газеты (если источник – журнальная или 
газетная статья), номера страниц, на которых находится цитата.

Если ссылки приводят в конце каждой страницы в виде под-
строчных ссылок, для связи их с текстом используют знаки сносок 
в виде цифры. 

Если несколько ссылок на один тот же источник размещается на 
одной странице, то полное описание источника дается только при 
первой сноске, в последующих сносках пишут «Там же» и номер 
страницы, на которую дается ссылка.

4.6.5. В тех случаях, когда приходится оперировать большим чис-
лом источников, применяют затекстовые ссылки.

4.6.6. При ссылке на электронный ресурс (статьи из базы дан-
ных, материала сайта и т. п.) используется два уровня оформления 
используемого источника. На первом уровне в качестве основного 
заглавия приводится заглавие составной части документа. На вто-
ром уровне, после двух косых черт, приводят сведения об электрон-
ном ресурсе в целом.

4.6.7. Цитаты. В случае использования цитат они заключаются в 
кавычки. В конце цитаты необходимо после кавычек сделать ссылку 
на источник. 

4.6.8. Если дается изложение автором курсовой работы принци-
пиальных положений, взятых из какого-либо источника, то после 
окончания позаимствованных положений указываются номер соот-
ветствующего источника, а также номера страниц источника. На-
пример: [15. С. 35–43].

4.7. Список использованных источников
А. построение (структура) списка использованных источников
4.7.1. Список использованных источников должен быть постро-
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ен по видам издания: нормативные правовые акты (акты федераль-
ных органов государственной власти, акты органов государствен-
ной власти субъектов РФ, акты органов местного самоуправления); 
книги; статьи (в научной печати); учебно-справочная литература 
(учебники, учебные пособия, энциклопедии, справочники и слова-
ри); периодическая печать (материалы из периодических печатных 
изданий: журналов и газет); электронные ресурсы (Интернет, ди-
ски, видеокассеты); иностранные издания.

4.7.2. Вид издания нумеруется большими римскими цифрами.
4.7.3. Внутри вида издания список строится по алфавитному по-

рядку.
4.7.4. Нумеровать источники следует арабскими цифрами. Долж-

на быть сквозная нумерация по всем видам изданий (то есть в каждом 
последующем виде издания нумерация продолжает предыдущую).

4.7.5. Список источников печатают без абзацного отступа.
4.7.6. При описании нескольких работ одного и того же автора 

соблюдается алфавит названий его произведений.
4.7.7. При наличии у книги (статьи) соавторов сначала соблюда-

ется алфавитный порядок их фамилий, а уже затем – заглавий про-
изведений.

4.7.8. Издания, описанные под заглавием, включаются в список 
в общем алфавитном порядке.

4.7.9. Список использованных источников должен содер-
жать не менее 30 наименований и оформлен в соответствии с 
ГОСТ 7.1–2003.

б. библиографическое описание источника
Нормы составления библиографического описания установлены 

государственным стандартом ГОСТ 7.1–2003 «Библиографическая 
запись. Библиографическое описание. Общие требования и прави-
ла составления». Этот ГОСТ утвержден в качестве межгосударствен-
ного стандарта для стран – членов СНГ и в качестве национального 
для РФ.

Таким образом, в настоящее время именно этим документом 
следует руководствоваться при составлении списков использован-
ных источников.

4.7.10. Библиографическое описание содержит библиографиче-
ские сведения об используемом документе или материале, предна-
значенном для его общей характеристики. 

4.7.11. В библиографическое описание источника должны вхо-
дить: 

– фамилия, инициалы автора (если имеются); 
– полное название документа, книги (с подзаголовками, кото-

рые могут идти после запятой через точки, после двоеточия и т. п.);
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– общее обозначение материала, которое определяет знако-
вую природу информации (текст, карты, изображения и т. д.), или 
физическую форму объекта описания (микроформа, электронный 
ресурс). Общее обозначение материала приводят в установленной 
форме, выбирая из ГОСТа соответствующий термин, в квадратных 
скобках с заглавной буквы, без сокращения слов:

[Текст]
[Электронный ресурс].
•  После двоеточия указываются сведения, относящиеся к загла-

вию (указание характера издания: учебное пособие, учебник и т. д., 
данные о количестве томов или номер тома); 

•  после косой черты снова указываются автор или авторы книги 
или данные о редакторах, переводчиках;

•  после точки, тире указывается название города, в котором из-
дана книга; 

•  после двоеточия указывается название издательства, которое 
ее выпустило (в форме и падеже, указанных в предписанном источ-
нике информации, а не только в именительном падеже); 

•  после запятой указывается год издания.
Образцы библиографического описания приведены в приложении г.

4.8. Приложения
4.8.1. Приложения оформляются как продолжение курсовой ра-

боты на последующих за текстовой частью страницах.
4.8.2. Приложения располагаются в порядке ссылок на них в тек-

сте курсовой работы.
4.8.3. Каждое приложение следует начинать с новой страницы с 

указанием слова «Приложение» и его обозначения.
Приложения обозначают заглавными буквами русского алфа-

вита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь. В 
случае полного использования букв русского алфавита допускается 
обозначать все приложения арабскими цифрами.

Если в курсовой работе всего одно приложение, то оно обознача-
ется «Приложение А».

4.8.4. Приложение может иметь заголовок, который записывают 
отдельной строкой.

4.8.5. Обозначение приложения и его заголовок отделяются от 
остального текста одной пустой строкой. Между обозначением при-
ложения и его заголовком пустая строка не ставится. Обозначение 
приложения печатают шрифтом «Times New Roman» 14 пт. обыч-
ным начертанием с выравниванием по центру.
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4.8.6. Если приложение расположено на нескольких страницах, 
то на них пишут «Продолжение Приложения…» (с соответствую-
щим обозначением), а на последней странице указывается «Окон-
чание Приложения…». «Продолжение…» и «Окончание…» печа-
таются с выравниванием по правому краю без указания заголовка 
приложения.

4.8.7. Нумерация таблиц и рисунков, содержащихся в приложе-
нии, осуществляется арабскими цифрами в пределах данного при-
ложения. При этом перед номером через точку проставляется обо-
значение приложения.

4.8.8. Ссылка на приложение в тексте курсовой работы оформля-
ется путем написания с прописной буквы слова «Приложение» и его 
обозначения. Ссылки на рисунки, таблицы и иной материал при-
ложения отдельно не применяются. В этом случае следует ссылать-
ся только на само приложение, а указания на отдельные материалы 
следует прописывать отдельно. Например, ссылку на Таблицу В. 3 
«Динамика оборачиваемости активов», расположенную в приложе-
нии В, можно оформить следующим образом: «Динамика оборачи-
ваемости активов, представленная в Приложении В, свидетельству-
ет о…».

4.8.9. В тексте приложения ссылки на использованные источни-
ки не указывают. Данные следует располагать непосредственно по-
сле указания приложения и его обозначения по тексту курсовой ра-
боты. Например: «В Приложении Г [23. С. 284] приведена динамика 
инвестиций в нефтегазовую отрасль Сахалинской области».

4.8.10. На рисунки, таблицы и иной материал приложения рас-
пространяются правила оформления, применяемые по тексту кур-
совой работы, если иное не указано специальными положениями.
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5. порядок ЗАЩиты курСовой рАботы 
и критерии ее оценки

5.1. Курсовая работа выполняется в сроки, определяемые учебным 
планом, и защищается студентом, как правило, публично перед ко-
миссией. Научный руководитель рецензирует работу студента. Обра-
зец рецензии научного руководителя представлен в приложении е.

5.2. Выполненная курсовая работа передается студентом для ре-
цензирования научному руководителю не позднее чем за неделю до 
дня начала зачетной недели. 

5.3. Работа оценивается комиссией по итогам защиты с учетом:
– самостоятельности проведенного студентом исследования;
– умения ориентироваться в исследуемой проблематике;
– степени использования в работе актуального статистического 

и фактологического материала;
– творческого подхода, умения предлагать авторское решение;
– полноты и четкости ответов студента на заданные вопросы;
– отзыва научного руководителя.
5.4. В рамках подготовки бакалавров приняты следующие крите-

рии положительной оценки курсовых работ.
5.4.1. «отлично»
Студентом:
– четко определены цель и задачи исследования, а также объект 

и предмет исследования;
– подтверждена его актуальность;
– содержательно изложены основные вопросы темы;
– имеются аргументированные выводы и рекомендации, отра-

жающие позицию автора по рассматриваемому кругу проблем;
– при написании курсовой работы использован широкий спектр 

источников информации (монографии, сборники научных трудов, 
периодические, статистические издания);

– приведенный в курсовой работе статистический материал 
оформлен в виде таблиц и рисунков, сопровожден авторскими ком-
ментариями аналитического характера;

– ответы студента на заданные вопросы полны и точны;
– строго соблюдены сроки выполнения курсовой работы;
– полностью соблюдены требования к оформлению курсовой 

работы, включая оформление таблиц, рисунков, ссылок, списка ис-
пользованных источников.
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5.4.2. «хорошо»
В целом требования, предъявляемые к работе на оценку «Отлич-

но», студентом выполнены, однако имеется ряд недостатков:
– анализ основных вопросов темы недостаточно глубок, содер-

жание темы раскрыто неполно, выводы недостаточно обоснованы;
– отсутствует ряд доступных современных информационных 

источников;
– нарушены сроки выполнения курсовой работы;
– в курсовой работе присутствуют неточности и исправления, 

отдельные ошибки, в том числе в иллюстративных материалах;
– ответы на заданные студенту вопросы недостаточно аргумен-

тированы или являются неполными.
5.4.3. «удовлетворительно»
Основная цель работы достигнута, однако:
– курсовая работа представляет собой компиляцию известных 

положений, носит описательный характер; отсутствуют мнение и 
мысли самого студента;

– ответы на заданные студенту вопросы не аргументированы 
(неполны); на часть вопросов нет ответа; 

– студент недостаточно ориентируется в проблематике темы ис-
следования;

– в списке литературы преобладают учебники и учебные посо-
бия;

– нарушены требования к оформлению курсовой работы.
5.4.4. «неудовлетворительно» 
Такое решение выносится, если:
– представленная к защите работа не соответствует требовани-

ям к содержанию и оформлению курсовой работы;
– студент не смог защитить положения работы в процессе защи-

ты, не ответил на вопросы комиссии.
5.5. Курсовые работы, сданные не в установленные сроки и не 

прошедшие защиту по разным причинам, при наличии оснований 
(документально подтвержденных), могут быть допущены до защиты 
только по решению заведующего кафедрой.
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приложение б (справочное)

образец содержания курсовой работы

СОДЕРЖАНИЕ 
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1. Название первой главы ............................................................... 5
1.1. Название первого параграфа первой главы ............................. 5
1.2. Название второго параграфа первой главы ............................. 17

2. Название второй главы ............................................................... 24 
2.1. Название первого параграфа второй главы ............................. 31 
2.2. Название второго параграфа второй главы ............................. 37 

Заключение ..................................................................................... 44

Список использованных источников............................................. 46

Приложения .................................................................................... 48

приложение в 

образец оформления таблиц

таблица А. 1 – Основные финансово-экономические показатели

показатели 2003 г. 2004 г. 2005 г. 2006 г.
1. Среднесписочная 
численность, чел.

11 10 8 9

2. Средняя заработная плата, 
руб.

13 620 14 400 15 200 17 200

3. Фонд заработной платы, 
тыс. руб.

1797,8 1728,0 1460,2 1913,2
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приложение г 

Существует несколько способов построения библиографическо-
го списка: алфавитный, хронологический, по видам изданий и т. д. 
Кафедра рекомендует приводить список использованных источни-
ков после заключения в следующей последовательности:

I. источники:
• Акты федеральных органов государственной власти:
– Конституция Российской Федерации;
– федеральные законы;
– Указы Президента РФ;
– Постановления Государственной Думы и Совета Федерации РФ;
– постановления судов РФ;
– ведомственные акты;
• акты органов государственной власти субъектов РФ:
– конституции (уставы) субъектов РФ;
– законы субъектов РФ;
– нормативные и распорядительные акты глав субъектов Феде-

рации;
– документы органов государственной власти и управления 

субъекта РФ;
• акты органов местного самоуправления:
– представительных органов;
– исполнительных органов;
– материалы государственных, ведомственных и частных архивов;
– сборники документов.

II. книги.

III. Статьи (в научной [специальной, профессиональной] печати).

IV. учебно-справочная литература (учебники, учебные пособия, 
энциклопедии, справочники и словари).

V. периодическая печать (материалы из периодических печат-
ных изданий: журналов и газет).

VI. Электронные ресурсы (материалы Всемирной сети [Интер-
нет], диски, видеокассеты).
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11. Руссика. Мировая история. Новое время 19 век [Текст] : 
школьная энциклопедия / отв. ред. О. А. Чубарьян. – М. : ОЛМА-
ПРЕСС Образование, 2003. – 319 с.

12. Теория государства и права [Текст] : курс лекций / под ред.: 



34

Н. И. Матузова, А. В. Малько. – 2-е изд., перераб. и доп.– М. : 
Юристъ, 2003. – 776 с.

13. Уный, А. К. Введение в законодательство Европейского со-
общества [Текст] / А. К. Уный // Институты Европейского союза : 
учеб. пособие / А. К. Уный, Дж. Кембел, М. О. Нейл. – Архангельск, 
2002. – Разд. 1. – С. 7–26.

V. ПЕРИОДИЧЕСКАЯ ПЕЧАТЬ
14. Александров, Ю. Адмирал [Текст] / Ю. Александров // Роди-

на. – 2004. – № 5. – С. 3–7.
15. Михайлов, С. А. Балканский треугольник [Текст] / С. А. Ми-

хайлов // Известия. – 2002. – 17 июня. 

VI. ЭЛЕКТРОННЫЕ РЕСУРСЫ
16. Колобов, О. Американская доктрина в Ираке [Электронный 

ресурс] / О. Колобов // Политическая история: Аналитические ста-
тьи. – Режим доступа : www.historia.ru 

17. Художественная энциклопедия зарубежного классического 
искусства [Электронный ресурс]. – Электронные, текстовые, граф., 
звук. данные и прикладная программа. (546 МБ). – М. : Большая 
Рос. энцикл., 1996. – 1 электр. опт. диск (CD-ROM).



35

приложение д

примерный перечень нАпрАвлений иССледовАния 
для подготовки курСовых рАбот

1. Государственное управляющее воздействие: сущность, содер-
жание.

2. Административные методы государственного управления.
3. Экономические методы государственного управления. 
4. Социально-психологические методы государственного управ-

ления.
5. Взаимосвязь государственной власти и государственного 

управления.
6. Разработка государственной политики.
7. Технологии принятия и реализации государственных управ-

ленческих решений.
8. Методологические основы разработки государственных 

управленческих решений.
9. Федерализм как форма организации и принцип государствен-

ного управления.
10. Специфика формирования и функционирования федера-

тивной организации государственной власти в России.
11. Тенденции развития и проблемы федеративной формы орга-

низации государственной власти России.
12. Система органов государственного управления.
13. Администрации Президента Российской Федерации: полно-

мочия и функции.
14. Организация работы Правительства Российской Федерации. 
15. Организация работы федеральных органов государственного 

управления.
16. Принципы формирования и методы регулирования регио-

нальной политики. 
17. Система органов государственного управления в субъекте 

Российской Федерации.
18. Экономическая политика государства: цели, принципы, со-

держание.
19. Социальная политика государства: цели, принципы, содер-

жание.
20. Государственное управление административно-политиче-

ской сферой.
21. Государственное управление социальной защитой населения.
22. Государственное управление здравоохранением, образова-

нием, культурой.
23. Конфликты в государственно-административной сфере. 
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24. Государственная служба: назначение, специфика, управле-
ние.

25. Стиль государственного управления: формирование и совер-
шенствование.

26. Профессиональная культура государственного управления: 
сущностная характеристика, основные компоненты в их взаимо-
связи.

27. Тенденции и условия развития профессионально-управлен-
ческой культуры государственных служащих.

28. Информационная система государственного управления.
29. Контроль в государственном управлении: цели, задачи, 

специфика. 
30. Организация контрольной деятельности в органах государ-

ственного управления.
31. Эффективность государственного управления: понятие, 

сущность, пути совершенствования.
32. Саксонская система государственного управления.
33. Западноевропейская система государственного управления.
34. Социально ориентированная система государственного управ-

ления.
35. Скандинавская система государственного управления.
36. Патерналистская система государственного управления.
37. Особенности формирования правового статуса и проце дур 

функционирования органов законодательной, исполнитель ной и 
судебной власти. 

38. Реализация свободы и ответственности в системе госу-
дарственного управления.

39. Особенности института президентства в Российской Фе-
дерации.

40. Государственное управление и национальные проблемы 
субъектов Российской Федерации.

41. Государственное управление в краях, областях – субъек тах 
Федерации.

42. Государственное управление в автономной области, авто-
номных округах – субъектах Федерации.

43. Особенности государственного управления в городе фе-
дерального значения.

44. Конституционно-правовое регулирование статуса и дея-
тельности органов государственной власти. 

45. Социальные технологии государственного управления.
46. Формы и методы укрепления законности в государст венном 

управлении.
47. Критерии социальной эффективности государственного управ-

ления и общественные институты их оценки.
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48. Организация государственного управления как объект науч-
ного анализа.

49. Обеспечение рациональности структуры и элементов госу-
дарственной управленческой деятельности.

50. Становление межсубъектных региональных взаимосвя зей и 
взаимодействий.

51. Критерии и пределы регионализации государственных управ-
ленческих структур.

52. Социальная эффективность государственного управле ния.
53. Сущность региональной политики в государственном управ-

лении.
54. Обеспечение рационального соотношения общего, особен-

ного и единичного (уникального) в государственном управлении.
55. Муниципальное управление как вид социального управления.
56. Наука муниципального управления как составная часть на-

уки социального управления.
57. Основные законы и закономерности муниципального управ-

ления.
58. Понятие и сущность процесса муниципального управления.
59. Органы муниципального управления.
60. Общие принципы муниципального управления.
61. Сущность и классификация функций управления.
62. Соотношение функций государственного и муниципального 

управ ления с функциями государства.
63. Цель и основа структуризации системы муниципального 

управления.
64. Состав подсистем системы муниципального управления.
65. Полномочия органов местного самоуправления. 
66. Финансо во-экономические основы местного самоуправле-

ния.
67. Социальный механизм формирования и реализации муни-

ципального управления.
68. Система законодательства о местном самоуправлении в РФ.
69. Порядок формирования органов местного самоуправле ния в 

РФ.
70. Инновационные технологии муни ципального управления. 
71. Виды, способы формирования и исполь зования современ-

ных социальных технологий муни ципального управления.
72. Управление кадрами муниципальной службы.
73. Персонал муниципального управле ния: подготовка, разви-

тие, продвижение (карьера).
74. Демократизм муниципального управ ления: формы, методы, 

гарантии.
75. Методы муниципального управления.
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76. Совершенствование организации деятельности органа му-
ниципального уп равления.

77. Совершенствование организационной структуры системы 
муниципального управления.

78. Совершенствование организации труда руководителей орга-
нов МСУ.

79. Повышение эффективности процесса управления кадрами 
органа МСУ.

80. Методы совершенствования организации и оценки резуль-
татов труда работников органов МСУ.

81. Разработка устава территориального образования, положе-
ний об органах и структурных подразделениях системы муници-
пального управления и должностных инструкций их специалистов.

82. Зарубежный опыт подготовки, переподготовки и повыше-
ния квалифика ции кадров органов муниципального управления.

83. Организация процесса формирования системы органов му-
ниципального управления.

84. Организация процесса планирования деятельности органа 
муниципально го управления.

85. Процесс взаимодействия местных администраций с пред-
приятиями, уч реждениями и организациями, не находящимися в 
муниципальной собственности.

86. Структура органов муниципального управления США.
87. Органы управления в регионах, департаментах, коммунах 

Франции.
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приложение е

САХАЛИНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ
ИНСТИТУТ ПРАВА, ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ

КАФЕДРА УПРАВЛЕНИЯ

РЕЦЕНЗИЯ
НА КУРСОВУЮ РАБОТУ

по учебной дисциплине 
«Основы государственного и муниципального управления»

Студента(ки) по направлению подготовки 081100.62 – «Государ-
ственное и муниципальное управление» 
Форма обучения: очная, заочная (нужное подчеркнуть)

Студент(ка) (Ф. И. О.) ____________________________________
выполнил(а) курсовую работу по теме: _______________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________

Общий объем работы составил ______ страниц печатного (руко-
писного) текста. Структура работы включает ____ главы, введение, 
заключение, список использованной литературы, приложения.

Отражение во введении курсовой работы актуально-
сти избранной темы 

2 3 4 5

Определение цели и задач исследования 2 3 4 5
Соответствие объекта и предмета исследования из-
бранной теме

2 3 4 5

Соответствие структуры и содержания работы теме 
исследования

2 3 4 5

Использование научных публикаций, степень их ак-
туальности

2 3 4 5

Использование нормативных правовых актов 2 3 4 5
Логика изложения и раскрытия темы работы 2 3 4 5
Стиль и грамотность изложения материала работы 2 3 4 5
Умение выявлять проблемы и противоречия 2 3 4 5
Умение формулировать соответствующие выводы в 
структурных единицах работы

2 3 4 5

Соответствие выводов в заключении поставленным 
цели и задачам

2 3 4 5



Оформление научно-понятийного аппарата работы 2 3 4 5
Оформление списка литературы в соответствии с би-
блиографическими правилами

2 3 4 5

Оформление ссылок в соответствии с библиографиче-
скими правилами

2 3 4 5

Связь теоретических положений работы с практиче-
скими вопросами

2 3 4 5

В целом курсовая работа соответствует оценке 2 3 4 5

Дополнительные замечания по работе студента(ки) над курсовой 
работой: _______________________________________________
_______________________________________________________

Рецензирование данной курсовой работы позволяет оценить ее с 
учетом требований, предъявляемых к научно-исследовательским ра-
ботам студентов в СахГУ, на оценку ___________________________.

научный руководитель:

«___»________________ 201__г.


