
Аннотация рабочей программы дисциплины  
ɹ1.ʆ.10  ʀʥʬʦʨʤʘʮʠʦʥʥʦ- ʢʦʤʤʫʥʠʢʘʮʠʦʥʥʳʝ ʪʝʭʥʦʣʦʛʠʠ 

 

Цель дисциплины 
ʎʝʣʷʤʠ ʦʩʚʦʝʥʠʷ ʜʠʩʮʠʧʣʠʥʳ ɹ1.ʆ.10 ʀʥʬʦʨʤʘʮʠʦʥʥʦ-ʢʦʤʤʫʥʠʢʘʮʠʦʥʥʳʝ 

ʪʝʭʥʦʣʦʛʠʠ ʷʚʣʷʶʪʩʷ ʬʦʨʤʠʨʦʚʘʥʠʝ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʦʥʥʦʡ (ʀʂʊ) ʢʦʤʧʝʪʝʥʪʥʦʩʪʠ ʢʘʢ 

ʢʣʶʯʝʚʦʡ ʢʦʤʧʝʪʝʥʪʥʦʩʪʠ ʩʦʚʨʝʤʝʥʥʦʛʦ ʯʝʣʦʚʝʢʘ ʞʠʟʥʠ ʠ ʜʝʷʪʝʣʴʥʦʩʪʠ ʚ 

ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʦʥʥʦʤ ʦʙʱʝʩʪʚʝ; ʨʘʟʚʠʪʠʝ ʥʘʚʳʢʦʚ ʫʧʨʘʚʣʝʥʠʷ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʝʡ; ʨʘʟʚʠʪʠʝ 

ʢʦʤʧʝʪʝʥʮʠʡ ʠʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʠʷ ʩʨʝʜʩʪʚ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʦʥʥʳʭ ʪʝʭʥʦʣʦʛʠʡ: ʩʪʘʥʜʘʨʪʥʦʛʦ 

ʧʨʦʛʨʘʤʤʥʦʛʦ ʦʙʝʩʧʝʯʝʥʠʷ, ʪʝʭʥʠʯʝʩʢʠʭ ʫʩʪʨʦʡʩʪʚ, ʩʨʝʜʩʪʚ ʪʝʣʝʢʦʤʤʫʥʠʢʘʮʠʡ. 

 

Задачи дисциплины 
- ʚʣʘʜʝʪʴ ʥʘʚʳʢʘʤʠ ʨʘʙʦʪʳ ʩ ʧʝʨʩʦʥʘʣʴʥʳʤ ʢʦʤʧʴʶʪʝʨʦʤ ʥʘ ʚʳʩʦʢʦʤ 

ʧʦʣʴʟʦʚʘʪʝʣʴʩʢʦʤ ʫʨʦʚʥʝ; 

- ʚʣʘʜʝʪʴ ʦʩʥʦʚʥʳʤʠ ʤʝʪʦʜʘʤʠ, ʩʧʦʩʦʙʘʤʠ ʠ ʩʨʝʜʩʪʚʘʤʠ ʧʦʣʫʯʝʥʠʷ, ʭʨʘʥʝʥʠʷ, 

ʧʝʨʝʨʘʙʦʪʢʠ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʠ ʩ ʧʦʤʦʱʴʶ ʢʦʤʧʴʶʪʝʨʘ; 

- ʫʤʝʪʴ ʧʦʣʴʟʦʚʘʪʴʩʷ ʤʝʪʦʜʠʢʦʡ ʘʥʘʣʠʟʘ ʧʨʝʜʤʝʪʥʦʡ ʦʙʣʘʩʪʠ ʩ ʧʨʠʚʣʝʯʝʥʠʝʤ 

ʩʨʝʜʩʪʚ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʦʥʥʳʭ ʪʝʭʥʦʣʦʛʠʡ. 

 

Формируемые компетенции и индикаторы их достижения по 

дисциплине 

ʇʨʦʮʝʩʩ ʠʟʫʯʝʥʠʷ ʜʠʩʮʠʧʣʠʥʳ ʥʘʧʨʘʚʣʝʥ ʥʘ ʬʦʨʤʠʨʦʚʘʥʠʝ ʩʣʝʜʫʶʱʠʭ 

ʢʦʤʧʝʪʝʥʮʠʡ ʚ ʩʦʦʪʚʝʪʩʪʚʠʠ ʩ ʌɻʆʉ ɺʆ ʧʦ ʜʘʥʥʦʤʫ ʥʘʧʨʘʚʣʝʥʠʶ: 

 

Коды 

компетенции 

Содержание 

компетенций 

Код и наименование индикатора 

достижения компетенции 

ʋʂ-1 ʉʧʦʩʦʙʝʥ ʦʩʫʱʝʩʪʚʣʷʪʴ 

ʧʦʠʩʢ, ʢʨʠʪʠʯʝʩʢʠʡ 

ʘʥʘʣʠʟ ʠ ʩʠʥʪʝʟ 

ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʠ, ʧʨʠʤʝʥʷʪʴ 

ʩʠʩʪʝʤʥʳʡ ʧʦʜʭʦʜ ʜʣʷ 

ʨʝʰʝʥʠʷ ʧʦʩʪʘʚʣʝʥʥʳʭ 

ʟʘʜʘʯ 

ʋʂ - 1.1 ɿʥʘʝʪ ʦʩʥʦʚʥʳʝ ʧʨʠʝʤʳ ʧʦʠʩʢʘ, 

ʘʥʘʣʠʟʘ ʠ ʩʠʥʪʝʟʘ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʠ. ɿʥʘʝʪ 

ʦʩʥʦʚʥʳʝ ʭʘʨʘʢʪʝʨʠʩʪʠʢʘʤʠ ʠ ʤʦʜʝʣʠ 

ʙʘʟʦʚʳʭ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʦʥʥʳʭ ʧʨʦʮʝʩʩʦʚ, 

ʦʩʥʦʚʥʳʝ ʤʝʪʦʜʳ, ʩʧʦʩʦʙʳ ʠ ʩʨʝʜʩʪʚʘ 

ʧʦʣʫʯʝʥʠʷ, ʭʨʘʥʝʥʠʷ, ʧʝʨʝʨʘʙʦʪʢʠ 

ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʠ, ʧʨʠʝʤʳ ʧʦʠʩʢʘ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʠ ʚ 

ʩʝʪʠ ʀʥʪʝʨʥʝʪ; ʦʩʥʦʚʥʳʤʠ ʧʨʠʝʤʳ ʨʘʙʦʪʳ ʩ 

ʧʨʠʢʣʘʜʥʳʤ ʧʨʦʛʨʘʤʤʥʳʤ ʦʙʝʩʧʝʯʝʥʠʝʤ 

ʋʂ - 1.2 ʋʤʝʝʪ ʦʩʫʱʝʩʪʚʣʷʪʴ ʧʦʠʩʢ, 

ʢʨʠʪʠʯʝʩʢʠʡ ʘʥʘʣʠʟ ʠ ʩʠʥʪʝʟ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʠ, 

ʧʨʠʤʝʥʷʪʴ ʩʠʩʪʝʤʥʳʡ ʧʦʜʭʦʜ ʜʣʷ ʨʝʰʝʥʠʷ 

ʧʦʩʪʘʚʣʝʥʥʳʭ ʟʘʜʘʯ 

ʋʂ - 1.3 ʀʤʝʝʪ ʧʨʘʢʪʠʯʝʩʢʠʝ ʥʘʚʳʢʠ ʚ 

ʦʙʣʘʩʪʠ  ʧʦʠʩʢʘ,  ʢʨʠʪʠʯʝʩʢʦʛʦ  ʘʥʘʣʠʟʘ  ʠ 

  ʩʠʥʪʝʟʘ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʠ, ʧʨʠʤʝʥʝʥʠʷ ʩʠʩʪʝʤʥʦʛʦ 

ʧʦʜʭʦʜʘ ʜʣʷ ʨʝʰʝʥʠʷ ʧʦʩʪʘʚʣʝʥʥʳʭ ʟʘʜʘʯ. 

 



Содержание разделов дисциплины 

Темы и планы лабораторных занятий 
Лабораторное занятие №1 (2 ч.) 

ʊʝʤʘ. Основы работы в операционных системах семейства Windows 

ɺʦʧʨʦʩʳ ʜʣʷ ʦʙʩʫʞʜʝʥʠʷ: 

1. ʉʪʨʫʢʪʫʨʘ ʠʥʪʝʨʬʝʡʩʘ ʧʦʣʴʟʦʚʘʪʝʣʷ. 

2. ʇʨʦʛʨʘʤʤʳ ʛʨʫʧʧʳ ʩʪʘʥʜʘʨʪʥʳʝ: ʂʘʣʴʢʫʣʷʪʦʨ, ɹʣʦʢʥʦʪ, WordPad, Paint 

3. ʇʨʦʛʨʘʤʤʘ ʇʨʦʚʦʜʥʠʢ. ʈʘʙʦʪʘ ʩ ʬʘʡʣʘʤʠ ʠ ʧʘʧʢʘʤʠ. 

Лабораторное занятие №2 (4 ч.) 

ʊʝʤʘ Пакет прикладных программ MS Office. Текстовый процессор MS Word. 

ɺʦʧʨʦʩʳ ʜʣʷ ʦʙʩʫʞʜʝʥʠʷ: 

1. ʉʪʨʫʢʪʫʨʘ ʠʥʪʝʨʬʝʡʩʘ MS Word. ʈʘʙʦʪʘ ʩ ʜʦʢʫʤʝʥʪʘʤʠ. ʈʝʞʠʤʳ ʧʨʦʩʤʦʪʨʘ 

ʜʦʢʫʤʝʥʪʘ. ʄʘʩʰʪʘʙ ʦʪʦʙʨʘʞʝʥʠʷ ʜʦʢʫʤʝʥʪʘ. 

2. ʆʩʥʦʚʥʳʝ ɻ ʣʝʤʝʥʪʳ ʜʦʢʫʤʝʥʪʘ. 

3. ʆʩʥʦʚʥʳʝ ʧʨʠʝʤʳ ʨʝʜʘʢʪʠʨʦʚʘʥʠʷ ʜʦʢʫʤʝʥʪʘ. 

4. ʇʘʨʘʤʝʪʨʳ ʩʪʨʘʥʠʮʳ. 

Лабораторное занятие №3 (4 ч.) 

ʊʝʤʘ Пакет прикладных программ MS Office. Текстовый процессор MS Word. 

ɺʦʧʨʦʩʳ ʜʣʷ ʦʙʩʫʞʜʝʥʠʷ: 

1. ʉʠʤʚʦʣʳ. ʋʩʪʘʥʦʚʢʘ ʧʘʨʘʤʝʪʨʦʚ ʬʦʨʤʘʪʠʨʦʚʘʥʠʷ ʩʠʤʚʦʣʦʚ. 

2. ɺʩʪʘʚʢʘ ʩʠʤʚʦʣʦʚ 

3. ɸʙʟʘʮ. ʋʩʪʘʥʦʚʢʘ ʧʘʨʘʤʝʪʨʦʚ ʬʦʨʤʘʪʠʨʦʚʘʥʠʷ ʘʙʟʘʮʘ. 

Лабораторное занятие №4 (4 ч.) 

ʊʝʤʘ Пакет прикладных программ MS Office. Текстовый процессор MS Word. 

ɺʦʧʨʦʩʳ ʜʣʷ ʦʙʩʫʞʜʝʥʠʷ: 

4. ʉʧʠʩʢʠ: ʤʘʨʢʠʨʦʚʘʥʥʳʡ, ʥʫʤʝʨʦʚʘʥʥʳʡ, ʤʥʦʛʦʫʨʦʚʥʝʚʳʡ, 

5. ʌʦʨʤʘʪʠʨʦʚʘʥʠʝ ʩʧʠʩʢʦʚ; 

6. ʊʘʙʣʠʮʘ: ʩʦʟʜʘʥʠʝ, ʨʝʜʘʢʪʠʨʦʚʘʥʠʝ ʠ ʬʦʨʤʘʪʠʨʦʚʘʥʠʝ ʪʘʙʣʠʮ; 

Лабораторное занятие №5 (4 ч.) 

ʊʝʤʘ Пакет прикладных программ MS Office. Текстовый процессор MS Word. 

ɺʦʧʨʦʩʳ ʜʣʷ ʦʙʩʫʞʜʝʥʠʷ: 

1. ʉʦʟʜʘʥʠʝ ʨʠʩʫʥʢʦʚ. 

2. ɺʩʪʘʚʢʘ ʦʙʲʝʢʪʦʚ . 

3. ʈʝʜʘʢʪʦʨ ʬʦʨʤʫʣ. 

Лабораторное занятие №6 (4 ч.) 

ʊʝʤʘ Пакет прикладных программ MS Office. Табличный процессор MS Excel 

ɺʦʧʨʦʩʳ ʜʣʷ ʦʙʩʫʞʜʝʥʠʷ: 

1. ʊʠʧʳ ʜʘʥʥʳʭ ʚ MS Excel 

2. ɺʚʦʜ, ʨʝʜʘʢʪʠʨʦʚʘʥʠʝ ʠ ʬʦʨʤʘʪʠʨʦʚʘʥʠʝ ʜʘʥʥʳʭ. 

3. ɸʚʪʦʟʘʧʦʣʥʝʥʠʝ. 

4. ʌʦʨʤʘʪʠʨʦʚʘʥʠʝ ʪʘʙʣʠʮ. 

Лабораторное занятие №7 (4 ч.) 

ʊʝʤʘ. Пакет прикладных программ MS Office. Табличный процессор MS Excel. 

ɺʦʧʨʦʩʳ ʜʣʷ ʦʙʩʫʞʜʝʥʠʷ: 

1. ʇʨʦʩʪʝʡʰʠʝ ʚʳʯʠʩʣʝʥʠʷ 

2. ɸʨʠʬʤʝʪʠʯʝʩʢʠʝ ʦʧʝʨʘʮʠʠ 

3. ʉʪʘʥʜʘʨʪʥʳʝ ʬʫʥʢʮʠʠ. ʄʘʩʪʝʨ ʬʫʥʢʮʠʡ 

Лабораторное занятие №8 (4 ч.) 

ʊʝʤʘ. Пакет прикладных программ MS Office. Табличный процессор MS Excel. 

ɺʦʧʨʦʩʳ ʜʣʷ ʦʙʩʫʞʜʝʥʠʷ: 

1. ʇʦʥʷʪʠʝ ʦʪʥʦʩʠʪʝʣʴʥʦʡ ʠ ʘʙʩʦʣʶʪʥʦʡ ʘʜʨʝʩʘʮʠʠ 

2. ʀʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʠʝ ʦʪʥʦʩʠʪʝʣʴʥʦʡ ʠ ʘʙʩʦʣʶʪʥʦʡ ʘʜʨʝʩʘʮʠʠ ʧʨʠ ʢʦʧʠʨʦʚʘʥʠʠ ʠ 

ʧʝʨʝʤʝʱʝʥʠʠ ʬʦʨʤʫʣ 



3. ʃʦʛʠʯʝʩʢʠʝ ʬʫʥʢʮʠʠ. 

Лабораторное занятие №9 (2 ч.) 

ʊʝʤʘ. Пакет прикладных программ MS Office. Табличный процессор MS Excel. 

ɺʦʧʨʦʩʳ ʜʣʷ ʦʙʩʫʞʜʝʥʠʷ: 

1. ɻʨʘʬʠʯʝʩʢʠʝ ʚʦʟʤʦʞʥʦʩʪʠ MS Excel. ɼʠʘʛʨʘʤʤʳ. ɺʠʜʳ ʜʠʘʛʨʘʤʤ. 

2. ʇʦʩʪʨʦʝʥʠʝ ʜʠʘʛʨʘʤʤ ʠ ʛʨʘʬʠʢʦʚ ʩ ʧʦʤʦʱʴʶ ʤʘʩʪʝʨʘ ʜʠʘʛʨʘʤʤ. 

Лабораторное занятие №10 (4 ч.) 

ʊʝʤʘ. Поиск информации в сети Интернет. 

ɺʦʧʨʦʩʳ ʜʣʷ ʦʙʩʫʞʜʝʥʠʷ: 

1. ʇʦʠʩʢ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʠ ʚ ʀʥʪʝʨʥʝʪ. 

2. ʅʘʩʪʨʦʡʢʠ ʦʙʦʟʨʝʚʘʪʝʣʷ. 

3. ʕʣʝʢʪʨʦʥʥʘʷ ʧʦʯʪʘ (E-mail) 

4. ʆʙʨʘʟʦʚʘʪʝʣʴʥʳʝ ʪʝʭʥʦʣʦʛʠʠ 

 

Темы дисциплины для самостоятельного изучения 

 
Тема 1. Основы работы в операционных системах семейства Windows 

ʆʧʝʨʘʮʠʦʥʥʘʷ ʩʠʩʪʝʤʘ Windows. ʆʩʥʦʚʥʳʝ ʩʚʦʡʩʪʚʘ ʠ ʚʦʟʤʦʞʥʦʩʪʠ Windows. 

ʆʙʲʝʢʪʥʦ-ʦʨʠʝʥʪʠʨʦʚʘʥʥʘʷ ʧʣʘʪʬʦʨʤʘ Windows. ʆʙʲʝʢʪʳ ʬʘʡʣʦʚʦʡ ʩʠʩʪʝʤʳ ï ʬʘʡʣ ʠ 

ʧʘʧʢʘ. ʆʙʲʝʢʪʳ ʧʦʣʴʟʦʚʘʪʝʣʴʩʢʦʛʦ ʫʨʦʚʥʷ ï ʧʨʠʣʦʞʝʥʠʝ ʠ ʜʦʢʫʤʝʥʪ. ʇʦʣʴʟʦʚʘʪʝʣʴʩʢʠʡ 

ʛʨʘʬʠʯʝʩʢʠʡ ʠʥʪʝʨʬʝʡʩ Windows. ʈʘʙʦʯʠʡ ʩʪʦʣ. ʂʥʦʧʢʘ, ʟʥʘʯʦʢ, ʷʨʣʳʢ. ʇʨʠʣʦʞʝʥʠʝ ʠ 

ʜʦʢʫʤʝʥʪ. ʉʚʦʡʩʪʚʘ ʦʙʲʝʢʪʦʚ. ɻʣʘʚʥʦʝ ʤʝʥʶ Windows. ʆʧʝʨʘʮʠʦʥʥʦʝ ʤʝʥʶ. ʂʦʥʪʝʢʩʪʥʦʝ 

ʤʝʥʶ. ʊʠʧʳ ʠ ʬʦʨʤʳ ʦʢʦʥ ʚ Windows. ɼʠʘʣʦʛʦʚʳʝ ʦʢʥʘ. ʕʣʝʤʝʥʪʳ ʫʧʨʘʚʣʝʥʠʷ 

ʜʠʘʣʦʛʦʚʳʤ ʦʢʥʦʤ. ʉʣʫʞʝʙʥʳʝ (ʩʝʨʚʠʩʥʳʝ) ʧʨʦʛʨʘʤʤʳ. ɼʝʬʨʘʛʤʝʥʪʘʮʠʷ ʜʠʩʢʘ. ʇʨʦʚʝʨʢʘ 

ʠ ʦʯʠʩʪʢʘ ʜʠʩʢʘ. ɸʨʭʠʚʘʮʠʷ ʬʘʡʣʦʚ. ɸʥʪʠʚʠʨʫʩʳ. ʌʘʡʣʳ ʜʘʥʥʳʭ ʠ ʬʘʡʣʦʚʳʝ ʩʪʨʫʢʪʫʨʳ. 

ʋʧʨʘʚʣʝʥʠʝ ʬʘʡʣʘʤʠ ʠ ʧʘʧʢʘʤʠ. ʇʨʦʛʨʘʤʤʘ ʇʨʦʚʦʜʥʠʢ. 

Тема 2. Пакет прикладных программ MS Office. Текстовый процессор MS Word 

ʌʦʨʤʘʪʠʨʦʚʘʥʠʝ ʘʙʟʘʮʝʚ. ʌʦʨʤʘʪʠʨʦʚʘʥʠʝ ʩʪʨʘʥʠʮ. ʉʪʘʥʜʘʨʪʳ ʦʬʦʨʤʣʝʥʠʷ 

ʜʦʢʫʤʝʥʪʦʚ. ʄʝʞʩʪʨʦʯʥʳʡ  ʠʥʪʝʨʚʘʣ, ʧʦʣʷ ʜʦʢʫʤʝʥʪʘ. ʅʫʤʝʨʘʮʠʷ ʩʪʨʘʥʠʮ. ʉʪʠʣʠ, 

ʩʦʟʜʘʥʠʝ ʦʛʣʘʚʣʝʥʠʷ. ʉʥʦʩʢʠ. ɺʩʪʘʚʢʘ ʩʠʤʚʦʣʦʚ. ʈʘʙʦʪʘ ʩ ʪʘʙʣʠʮʘʤʠ. ʉʦʟʜʘʥʠʝ ʪʘʙʣʠʮ. 

ʅʘʩʪʨʦʡʢʘ ʪʘʙʣʠʮ. ɺʚʦʜ ʜʘʥʥʳʭ. ʆʙʲʝʜʠʥʝʥʠʝ ʠ ʨʘʟʙʠʚʢʘ ʷʯʝʝʢ ʪʘʙʣʠʮʳ. ɻʨʘʥʠʮʳ ʠ 

ʟʘʣʠʚʢʘ ʷʯʝʝʢ ʪʘʙʣʠʮʳ. ɺʳʯʠʩʣʝʥʠʷ ʚ ʪʘʙʣʠʮʘʭ. ʉʦʨʪʠʨʦʚʢʘ ʪʘʙʣʠʮ. ʇʨʝʦʙʨʘʟʦʚʘʥʠʝ 

ʪʘʙʣʠʮʳ ʚ ʪʝʢʩʪ. ʉʦʟʜʘʥʠʝ ʤʘʨʢʠʨʦʚʘʥʥʳʭ ʩʧʠʩʢʦʚ. ʉʦʟʜʘʥʠʝ ʥʫʤʝʨʦʚʘʥʥʳʭ ʩʧʠʩʢʦʚ. 

ʉʦʟʜʘʥʠʝ ʤʥʦʛʦʫʨʦʚʥʝʚʳʭ ʩʧʠʩʢʦʚ. ʀʟʤʝʥʝʥʠʝ ʬʦʨʤʘʪʘ ʩʧʠʩʢʦʚ. ʇʘʥʝʣʴ ʠʥʩʪʨʫʤʝʥʪʦʚ 

çʈʠʩʦʚʘʥʠʝè. ʈʠʩʦʚʘʥʠʝ ʣʠʥʠʡ ʠ ʬʠʛʫʨ. ɸʚʪʦʬʠʛʫʨʳ. ʅʘʜʧʠʩʴ, ʦʧʝʨʘʮʠʠ ʩ ʥʘʜʧʠʩʴʶ. 

ʆʙʲʝʤ ʠ ʪʝʥʴ. ʇʦʚʦʨʦʪ ʦʙʲʝʢʪʦʚ. ʇʦʠʩʢ ʠ ʘʚʪʦʟʘʤʝʥʘ. ɸʚʪʦʪʝʢʩʪ. ɹʫʢʚʠʮʘ. ʅʝʧʝʯʘʪʘʝʤʳʝ 

ʟʥʘʢʠ. ʂʦʣʦʥʢʠ ʪʝʢʩʪʘ. ɺʩʪʘʚʢʘ ʨʠʩʫʥʢʘ ʚ ʜʦʢʫʤʝʥʪ. WordArt ï ʩʨʝʜʩʪʚʦ ʦʬʦʨʤʣʝʥʠʷ 

ʜʦʢʫʤʝʥʪʦʚ. ʉʦʟʜʘʥʠʝ ʜʠʘʛʨʘʤʤ. ʊʠʧʳ ʜʠʘʛʨʘʤʤ. ʅʘʩʪʨʦʡʢʘ ʧʘʨʘʤʝʪʨʦʚ ʜʠʘʛʨʘʤʤ. 

ʈʝʜʘʢʪʦʨ ʬʦʨʤʫʣ ï MS Equation. ʇʘʥʝʣʴ ʠʥʩʪʨʫʤʝʥʪʦʚ ʨʝʜʘʢʪʦʨʘ ʬʦʨʤʫʣ. ʉʦʟʜʘʥʠʝ ʠ 

ʬʦʨʤʘʪʠʨʦʚʘʥʠʝ ʬʦʨʤʫʣ. ʀʟʤʝʥʝʥʠʝ ʰʨʠʬʪʘ ʠ ʥʘʯʝʨʪʘʥʠʷ ʬʦʨʤʫʣ. 

Тема 3. Пакет прикладных программ MS Office. Табличный процессор MS 

Excel 

ʌʫʥʢʮʠʦʥʘʣʴʥʳʝ  ʚʦʟʤʦʞʥʦʩʪʠ  ʵʣʝʢʪʨʦʥʥʳʭ  ʪʘʙʣʠʮ.  ʈʘʙʦʯʘʷ  ʢʥʠʛʘ.  ʈʘʙʦʪʘ  ʩ 
ʥʝʩʢʦʣʴʢʠʤʠ ʢʥʠʛʘʤʠ. ʈʘʙʦʪʘ ʩ ʣʠʩʪʘʤʠ. ʇʝʨʝʤʝʱʝʥʠʝ ʠ ʢʦʧʠʨʦʚʘʥʠʝ ʣʠʩʪʦʚ ʚ ʢʥʠʛʝ. 

ʉʚʷʟʴ ʤʝʞʜʫ ʣʠʩʪʘʤʠ. ʉʚʷʟʴ ʤʝʞʜʫ ʢʥʠʛʘʤʠ. ɸʚʪʦʤʘʪʠʟʘʮʠʷ ʚʚʦʜʘ ʜʘʥʥʳʭ. 

ʆʪʥʦʩʠʪʝʣʴʥʘʷ, ʘʙʩʦʣʶʪʥʘʷ, ʩʤʝʰʘʥʥʘʷ ʘʜʨʝʩʘʮʠʷ. ʌʦʨʤʘʪʳ ʜʘʥʥʳʭ. ʆʙʱʠʡ ʬʦʨʤʘʪ. 

ʏʠʩʣʦʚʦʡ ʬʦʨʤʘʪ. ɼʝʥʝʞʥʳʡ ʬʦʨʤʘʪ. ʌʠʥʘʥʩʦʚʳʡ ʬʦʨʤʘʪ. ʇʨʦʮʝʥʪʥʳʡ ʬʦʨʤʘʪ. 

ɼʨʦʙʥʳʡ ʬʦʨʤʘʪ. ʕʢʩʧʦʥʝʥʮʠʘʣʴʥʳʡ ʬʦʨʤʘʪ. ʊʝʢʩʪʦʚʳʡ ʬʦʨʤʘʪ. ʌʦʨʤʫʣʳ, ʬʫʥʢʮʠʠ, 

ʤʘʩʪʝʨ ʬʫʥʢʮʠʡ. ʉʦʟʜʘʥʠʝ ʬʦʨʤʫʣ. ʇʨʠʦʨʠʪʝʪ ʦʧʝʨʘʮʠʡ. ʀʩʧʦʣʴʟʦʚʘʥʠʝ ʬʫʥʢʮʠʡ. 

ʆʩʥʦʚʥʳʝ ʚʩʪʨʦʝʥʥʳʝ ʬʫʥʢʮʠʠ. ʉʠʥʪʘʢʩʠʩ ʬʫʥʢʮʠʡ. ʊʠʧʳ ʘʨʛʫʤʝʥʪʦʚ. ʄʘʪʝʤʘʪʠʯʝʩʢʠʝ 

ʬʫʥʢʮʠʠ. ʉʪʘʪʠʩʪʠʯʝʩʢʠʝ ʬʫʥʢʮʠʠ. ʃʦʛʠʯʝʩʢʠʝ ʬʫʥʢʮʠʠ. ʆʩʥʦʚʳ ʤʘʪʝʤʘʪʠʯʝʩʢʦʡ 

ʣʦʛʠʢʠ. ʇʦʩʪʨʦʝʥʠʝ ʛʨʘʬʠʢʦʚ, ʜʠʘʛʨʘʤʤ, ʧʦʚʝʨʭʥʦʩʪʝʡ. ʊʠʧʳ ʜʠʘʛʨʘʤʤ. ʇʘʨʘʤʝʪʨʳ 

ʜʠʘʛʨʘʤʤ. ʅʘʩʪʨʦʡʢʘ ʜʠʘʛʨʘʤʤ. 

Тема 4. Поиск информации в сети Интернет 



ʊʦʧʦʣʦʛʠʷ ʣʦʢʘʣʴʥʳʭ ʩʝʪʝʡ. ʂʦʤʧʦʥʝʥʪʳ ʣʦʢʘʣʴʥʳʡ ʩʝʪʝʡ. ɻʣʦʙʘʣʴʥʘʷ ʩʝʪʴ 

ʀʥʪʝʨʥʝʪ. ʉʝʪʝʚʦʡ ʩʝʨʚʠʩ ʠ ʩʝʪʝʚʳʝ ʩʪʘʥʜʘʨʪʳ. ʇʨʦʛʨʘʤʤʳ ʜʣʷ ʨʘʙʦʪʳ ʚ ʩʝʪʠ ʀʥʪʝʨʥʝʪ. 

ʇʨʦʛʨʘʤʤʥʳʝ ʩʨʝʜʩʪʚʘ ʟʘʱʠʪʳ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʠ. ɸʧʧʘʨʘʪʥʳʝ ʩʨʝʜʩʪʚʘ ʟʘʱʠʪʳ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʠ. 

ɿʘʱʠʪʘ ʠʥʬʦʨʤʘʮʠʠ ʚ ʩʝʪʷʭ. ʐʠʬʨʦʚʘʥʠʝ ʜʘʥʥʳʭ. ʕʣʝʢʪʨʦʥʥʘʷ ʮʠʬʨʦʚʘʷ ʧʦʜʧʠʩʴ. 

 


