
Доступ к портфолио открывается пользователям после авторизации на учебном 
сервере lk.sakhgu.ru.  

В первую очередь пользователю необходимо настроить профиль. Для этого: 
1. кликнуть по фамилии (верхний правый угол экрана)  
2. выбрать Личный кабинет/ Редактировать данные 

После этого открывается доступ к полям профиля. Обязательно добавить 
действующий адрес электронной почты и личное фото. «Аватарки» не допускаются, так 
как при их обнаружении Вашу учетную запись могут заблокировать. 

Вы можете указать свои интересы и другие данные. 
Обязательно заполнить раздел «Личные данные». Часть полей заполняется 

выбором из выпадающего списка, другие пользователь прописывает самостоятельно. 
После заполнения всех полей нажать кнопку «Обновить профиль».  

 
Теперь можно приступить к заполнению информации о достижениях. Какие 

достижения добавляют в портфолио можно почитать в Положении об электронном 
портфолио (здесь будет ссылка).  

Для доступа к портфолио в верхнем правом углу необходимо кликнуть по 
значку   и далее «Добавить достижение». 

Последовательно выполнить действия: 
1. Установить значение «Доступно всем» - Да 
2. Установить значение «Включать себя в список рейтинга» - Да 
3. Выбрать свой институт/колледж 
4. Установить тип достижения  
5. Заполнить требуемые поля (название, даты и другие, в зависимости от 

достижения) 
6. Прикрепить файл (если требуется) 
7. Обязательно нажать кнопку «Сохранить» 
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