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Отчет «Журнал посещаемости»
Предназначен для предоставления информации о посещаемости слушателями
курсов дополнительного образования и заполняется на основании документа
«Посещаемость».

При настройке параметров отчета указываются:
● учебный план (значение выбирается из документа «Учебный план»);
● группа, для которой составляется отчет (значение выбирается в

соответствии со справочником «Учебные группы»);
● дата занятия.

В сформированном отчете отображается список слушателей, входящих в состав
группы; для каждого слушателя указывается отметка о посещении выбранного
занятия.

Рис. 214. Отчет «Журнал посещаемости»

Отчет «Посещаемость»
Отчет «Посещаемость» предназначен для предоставления информации о
посещаемости слушателями учебных занятий и заполняется на основании
документа «Посещаемость». При настройке параметров отчета необходимо
указать даты начала и окончания отчетного периода.
В сформированном отчете отображается следующая информация:

● сведения об учебном плане, в соответствии с которым проводится
учебный курс;

● номер группы;
● список слушателей, входящих в состав данной группы;
● количество учебных дней, в течение которых слушатель должен был

присутствовать на занятиях;
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● количество учебных дней, в течение которых слушатель присутствовал на
занятиях.

Рис. 215. Форма отчета «Посещаемость»

Отчет «Состав слушателей»
Отчет «Состав слушателей» предназначен для составления списков слушателей
курсов дополнительного образования. При настройке параметров отчета
необходимо указать дату его формирования. Отчет «Состав слушателей»
включает в себя четыре варианта:

● Распределение зачисляемых – в данном случае слушатели
группируются в общем списке в соответствии с факультетами (либо
иными структурными подразделениями), проводящими обучение, и
специальностями, по которым проводится курс;

● Списки ориентированных на поступление – позволяет получить списки
слушателей, ориентированных на поступление в вуз;

● Списки слушателей – позволяет получить списки слушателей с учетом
наименования учебного курса, который они проходят;

● Список слушателей – позволяет сформировать общий список
слушателей без учета факультета, специальности и наименования курса.
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Рис. 217. Отчет «Состав слушателей»; вариант «Распределение
зачисляемых»

Отчет «Выдача документов о дополнительном образовании»
Отчет «Выдача документов о дополнительном образовании» предназначен для
предоставления информации о документах, выданных слушателям после
прохождения курсов дополнительного образования.

При построении параметров отчета указываются:
● дата формирования отчета;
● группа слушателей, для которой составляется отчет (заполнение данного

поля не является обязательным; значение выбирается из выпадающего
списка в соответствии со справочником «Учебные группы»);

● тип документов, список которых необходимо получить (значение
выбирается из справочника «Типы документов»).

Для успешного формирования отчета достаточно указать только один параметр
помимо даты формирования – номер группы слушателей или тип документа.

Указание обоих параметров позволяет сделать отчет более детализированным.
В сформированном отчете представлены следующие данные:

● номер группы, в которой обучается слушатель;
● ФИО слушателя;
● наименование учебного курса;
● период обучения;
● номер полученного документа об образовании.
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Рис. 219. Отчет «Выдача документов о дополнительном образовании»

Отчет «Отчет о проведении курсов»
Отчет «Отчет о проведении курсов» предназначен для предоставления
подробной информации о слушателях, обучавшихся на курсах дополнительного
образования в отчетный период. При настройке параметров отчета необходимо
указать даты начала и окончания отчетного периода.

В сформированном отчете отображаются следующие данные:
● информация об учебном плане, в соответствии с которым проводится

курс;
● ФИО преподавателя;
● даты начала и окончания проведения курсов;
● ФИО слушателя;
● серия и номер паспорта слушателя;
● дата рождения слушателя;
● место работы слушателя.
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