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● Просмотр тем курсовых и дипломных работ
● Формирование, вывод на печать и учет документов об образовании и

(или) о квалификации и приложений к ним, ведение книги регистрации
бланков дипломов и приложений

● Возможность выгрузки сведений об образовании и (или) о
квалификации в Федеральный реестр сведений о документах об
образовании и (или) о квалификации, документах об обучении (ФРДО)
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Справочник «Макеты печатных форм»

Справочник «Макеты печатных форм» предназначен для хранения и настройки
макетов, используемых при печати дипломов, приложений и академических
справок. Пользователь может создавать и редактировать макеты, которые будут
доступны наряду со стандартными. Список макетов можно группировать, а при
выборе конкретного макета отображается объект, для которого он применяется.
При создании нового макета важно заполнить поля «Наименование», «Родитель»
и «Порядок», который влияет на отображение макетов при печати.

В форме справочника есть вкладки «Макеты» и «Роли пользователей». Во вкладке
«Макеты» составляется список доступных макетов, загружаемых через
справочник «Файлы» в форматах .doc, .docx, .mxl. На этой вкладке указываются
макет, его наименование, идентификатор и период использования. Дополнительно
можно настроить изменяемые параметры, если они требуются для конкретного
макета. Идентификаторы с постфиксом «2022» соответствуют требованиям
приказа Минобрнауки РФ N 670 от 27.07.2021.

Чтобы добавить новый макет, нажмите кнопку "Добавить". Укажите Вид объекта
(например, если Вы хотите добавить макет для диплома бакалавра, укажите Вид
объекта="Диплом бакалавра").

Кнопкой "Создать копией из" можно скопировать макет на основе образца (это
может быть полезно, например, при изменении макета печатной формы согласно
изменениям законодательства, когда необходимо поменять разметку, добавить
поля и т.д.).

Синими стрелками можно перемещать макеты по списку.

Кнопка в виде зеленого карандаша позволяет отредактировать макет (например,
расставить автозаполяемые поля; эту настройку лучше поручить программисту).

Красным крестиком можно удалить ненужный макет:
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Рис. 262. Форма справочника «Макеты печатных форм»

Документ «Соответствие категорий дипломов»
Документ «Соответствие категорий дипломов» предназначен для установки

соответствия между категориями диплома (дисциплины, курсовые работы,
практики и т.д.) и различными видами контроля. При дальнейшей работе именно
на основании данных из этого документа производится автоматическое
заполнение вкладки «Элементы нагрузки» документа «Документ об
образовании».

Рис. 263. Форма документа «Соответствие категорий дипломов»
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Документ «Порядок дисциплин в приложении»
В приложении к документу об образовании дисциплины отображаются в

определенном порядке. Настройка порядка дисциплин в приложении
осуществляется при помощи документа «Порядок дисциплин в приложении»:

Рис. 264. Форма документа «Порядок дисциплин в приложении»

Чтобы создать документ «Порядок дисциплин в приложении», необходимо
выполнить следующие действия:
1. Нажать кнопку «Создать» на форме списка документа.
2. В открывшейся форме в поле «Дата» по умолчанию указана текущая дата.

Ее следует изменить, указав более раннюю (т.к. настройки должны
использоваться при формировании дипломов за разные годы, лучше поставить
дату как можно раньше, например,
01.01.2000).
3. В поле «Уровень подготовки» нажать кнопку […] и выбрать в

открывшейся форме уровень подготовки, для дипломов которого будет
применяться создаваемая настройка (значение выбирается из справочника
«Уровень подготовки»).
4. Над табличной частью формы документа нажать кнопку «Добавить».
5. В появившейся строке нажать кнопку […] в поле «Тип записи» и выбрать в

открывшейся форме тип записи (блок), дисциплины которого в приложении к
диплому должны быть первыми по порядку (значение выбирается из справочника
«Тип записи учебного плана»).
6. Аналогично добавить остальные блоки.
7. Для сохранения внесенных изменений нажать кнопку «Провести» или

«Провести и закрыть».

Документ «Документ об образовании»
Документ об образовании составляется после завершения обучения по

определенной образовательной программе и может включать высшее,
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неоконченное высшее, дополнительное, а также среднее общее и специальное
образование. В конфигурации документы разделяются на собственные (доступ
через ссылку «Собственные документы об образовании») и выданные другими
образовательными организациями («Документы об образовании»). В интерфейсе
форма списка документов может быть сгруппирована по типу документа, что
можно изменить или удалить.

Собственные документы об образовании
В этом разделе (и через этот раздел) хранятся (и создаются) документы об
образовании, выданные в вузе.
Чтобы добавить новый элемент, нажмите кнопку "Создать":

Вкладка «Основная информация»
На вкладке «Основная информация» категории включают данные об

образовании, направлении (специальности) и дипломе. Большинство полей
заполняются автоматически на основе документов, таких как «Личное дело» и
«Учебный план», но могут быть изменены вручную:
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Рис. 266. Форма документа «Документ об образовании», вкладка
«Основная информация», тип документа – диплом бакалавра

Вкладка «Элементы нагрузки»
На вкладке «Элементы нагрузки» отображается информация об изученных

дисциплинах, курсовых работах, практиках и т.д. Окно формы на данной вкладке
разделено на две части. В левой части формы находится список категорий
документа об образовании. В правой части формы расположены соответствующие
категориям элементы учебной нагрузки с указанием периода контроля и итоговой
оценки.
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Рис. 267. Форма документа «Документ об образовании», вкладка
«Элементы нагрузки», тип документа – диплом бакалавра

Вкладка «Регистрация бланков»
На вкладке «Регистрация бланков» содержатся данные о регистрации бланков

для данного диплома; ведется учет как бланков дипломов, так и бланков
приложений.
В категории «Статус диплома» содержится набор параметров, позволяющих

определить статус диплома: выдан, диплом с отличием, дубликат и т.д.
Информация о статусе диплома вносится пользователем вручную путем
установки «галочки» напротив нужного параметра. Исключение составляет
параметр «Выдан в этом вузе», который устанавливается автоматически, если
документ об образовании создавался из списка собственных документов об
образовании.
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Рис. 268. Форма документа «Документ об образовании», вкладка
«Регистрация бланков», тип документа – диплом бакалавра

Вкладка «Дополнительные сведения»
На вкладке «Дополнительные сведения» содержатся данные о переименовании

вуза, а также сведения об освоении части образовательной программы в другом
вузе и дополнительные настройки печатной формы. .

Вкладка «Дополнительные квалификации»
На вкладке «Дополнительные квалификации» документа «Документ об

образовании» перечисляются документы о получении дополнительных
квалификаций. Автоматическое заполнение данной вкладки производится с
помощью кнопки «Заполнить» – в этом случае в список попадают все документы
об образовании.
Также документы о квалификации могут быть добавлены на вкладку

«Дополнительные квалификации» с помощью стандартной кнопки «Добавить».
Чтобы информация о дополнительной квалификации, в т.ч. номер и дата

протокола комиссии, отображались в печатной форме приложения к диплому, на
вкладке «Дополнительные квалификации» напротив документа о квалификации
должна быть установлена «галочка».

Рис. 270. Форма документа «Документ об образовании», вкладка
«Дополнительные сведения»

Вкладка «Настройки»
На вкладке «Настройки» могут быть дополнительно определены

индивидуальные настройки для текущего документа.
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Рис. 271. Форма документа «Документ об образовании», вкладка
«Настройки», тип документа – диплом бакалавра

Обработка «Выгрузка сведений о документах об образовании и (или) о
квалификации, документах об обучении в ФРДО»
Откройте обработку «Выгрузка дипломов в ФРДО» из панели «Сервис» в

разделе «Администрирование».
Вкладка «Данные»:

● Настройте параметры отбора (например, даты, статус «Проведен»).
● Нажмите «Применить» для отображения списка документов.
● Проверьте документы на ошибки, используя фильтр «Только ошибки».

Вкладка «Настройки»:

● Укажите период и каталог выгрузки.
● Настройте имя файла.
● Установите дополнительные параметры (например, «Учитывать дипломы

специалистов как первое высшее»).

Нажмите «Выгрузить в файл» для сохранения данных в формате .xlsx.
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Рис. 280. Форма обработки «Выгрузка дипломов в ФРДО», вкладка
«Данные»
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